
INSTRUMEN PENILAIAN

DALAM RANGKA PENILAIAN PERPUSTAKAAN UMUM KABUPATEN/KOTA 
TINGKAT PROVINSI JAWA TENGAH 

TAHUN 2020
Petunjuk Pengisian

1. Kuesioner ini dimaksudkan untuk memperoleh data sehubungan dengan penilaian Perpustakaan Umum Kabupaten/Kota di Tingkat Provinsi dalam rangka meningkatkan kualitas layanan serta pengembangan perpustakaan berbasis Teknologi Informasi dan Komunikasi
2. Kuesioner ini dijawab dan/atau diisi oleh Perpustakaan Umum Kabupaten/Kota peserta Lomba Perpustakaan Umum Kabupaten/Kota Tahun 2020
3. Isilah kuesioner ini sesuai dengan kondisi yang sebenarnya
4. Jawaban dapat berbentuk essai atau memberi tanda silang ( X ) pada jawaban yang anda pilih
5. Setelah kuesioner ini diisi, harap segera dikirim kembali ke Panitia Provinsi
a. Alamat Panitia  :  BIDANG PENGEMBANGAN PERPUSTAKAAN 
DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN PROVINSI JAWA TENGAH. 
      JL. Dr. SETIABUDI NO. 201C SRONDOL SEMARANG
      Telp./Fax. 024 – 7473746, 7473800, 7474170 FAX. (024) 7473800
     Email: arpusjatenggemarmembaca@gmail.com
A. DATA UMUM

1. Nama Perpustakaan

      :    …….....…………………………………………

2. Kabupaten/Kota 

      :    ..............................................................................

3. Provinsi  

      :   ...............................................................................
4. Alamat     Lembaga                       :     …………………………………………………


:     …………………………………………………


:    ………………………………………………….   

      Telp                                      
:    ……………....................................................….

Fax                                        
:     ……………........................................................
E-mail                                   
:     ………....................................................………
6. Nama Kepala Perpustakaan   
:     ……………………..…………………………..

7. Jumlah Anggota Perpustakaan
:

……………………………    ……………orang
8. Jumlah Mobil    Perpustakaan Keliling/ (MPK)
:  …….....buah

9. Jumlah Motor  untuk  Perpustakaan Keliling

:  …….....buah

10. Mobil  Perpustakaan Keliling berasal dari ………………………. (bisa lebih dari satu)

a.……………………………………….

b……………………………………….
11. Motor Perpustakaan Keliling berasal dari ………………………. (bisa lebih dari satu)
a.……………………………………….

b……………………………………….
12. Demografi wilayah   
    
a. Luas wilayah
:
………………………….m²

b. Jumlah  penduduk
:  …………………………orang     
c. Jumlah kecamatan
:  ..............................................
d. Jumlah desa/kelurahan
:  ..............................................
            (diisi oleh juri)

B. DATA KHUSUS PERPUSTAKAAN
I. Organisasi Perpustakaan
1. Kelembagaan perpustakaan





a. Eselon II

b. Eselon II gabungan dengan bidang lain

c. Eselon III

d. Eselon III gabungan dengan bidang lain
2. Dasar penyelenggaraan 
perpustakaan
        

a. Peraturan Daerah ( Perda )

b. Peraturan Bupati/Walikota
3. Program kerja perpustakaan  

a. Renstra 5 tahun

b. Program Kerja Tahunan
4. Laporan penyelenggaraan perpustakaan yang dibuat (bisa lebih dari satu)



a. Laporan Tahunan

b. Laporan Semesteran
c. Laporan Triwulan

d. Laporan Bulanan

5. Apakah Perpustakaan  sudah terakreditasi

a. Sudah

b. Belum
6.  Apabila sudah terakreditasi, penilaian hasil akreditisi
    (pilih salah satu)
a. A
b. B
c.  C 

7. Apakah perpustakaan membuat kajian Indeks Kepuasan Konsumen

a. Ya

b. Tidak


8. Apakah Perpustakaan mempunyai SOP kegiatan perpustakaan

a. Ya

b. Tidak

II. Gedung/Ruangan Perpustakaan

1. Luas Gedung Perpustakaan : .......................................m²
2. Luas Tanah : ............................................................... m²                                  

3. Status kepemilikan gedung perpustakaan

a. Milik sendiri

b. Sewa
c. Bergabung dengan unit lain

4. Apakah gedung yang ditempati didesain untuk perpustakaan ?

(Ya)

(Tidak)


5. Apakah gedung  perpustakaan menyediakan fasilitas untuk orang                   
      berkebutuhan khusus/disabilitas 

(Ya)

(Tidak)
6. Lokasi Perpustakaan

a. Jarak dengan sekolah ......................................... m
b. Jarak  dengan pusat pemerintahan.......................m
c. Jarak dengan pemukiman penduduk ...................m
7. Jenis ruang/area yang tersedia di dalam gedung perpustakaan
(bisa lebih dari satu) 
1. Ruang Layanan
a. Ruang Koleksi

b. Ruang Sirkulasi
c. Ruang Anak-anak

d. Ruang Referens

e. Ruang Layanan Komputer dan Internet

f. Ruang Layanan Audio Visual
g. Area OPAC (Catalog Online)

h. Ruang Baca

i. Ruang Display
j. Ruang Locker untuk pengunjung

k. Ruang Diskusi

2.Ruang Pengolahan 
a. Ruang Pengolahan Bahan Perpustakaan

b. Ruang Pelestarian Bahan Perpustakaan
3. Ruang Administrasi 

a. Ruang Kepala Perpustakaan 

b. Ruang Kerja Staf 
c. Ruang Serbaguna
4. Lain-lain sebutkan
a. Area Publik (Musholla, Toilet, dll)

b. Gudang

c. Area Parkir Representatif

d. .......................


8. Kapasitas ruang koleksi perpustakaan

a. >100.000 eksemplar

b. 50.000 – 100.000 eksemplar

c. <50.000 eksemplar (sama dengan hilang)
9. Kapasitas ruang baca perpustakaan

a. >100 orang

b. 50 – 100 orang

c. < 50 orang 
10. Unsur 5K

a. Kebersihan      (baik)      (cukup)      (sedang)

b. Kerapihan       (baik)      (cukup)      (sedang)

c. Kenyamanan   (baik)      (cukup)      (sedang) 

d. Ketenangan     (baik)      (cukup)      (sedang)

e. Keamanan       (baik)      (cukup)      (sedang)
III.  Perabot dan Perlengkapan

a. a.    Rak Buku


.....................buah........................................
b. Rak Majalah


.....................buah.
c. Rak Surat Kabar

.....................buah ..........................................
d. Rak Audio Visual

.....................buah....................................
e. Rak Buku Referensi

.....................buah..
f. Rak Display 


.....................buah ..........................................
g. Meja  Baca


.....................buah........................................
h. Meja Kerja


.....................buah...
i. Meja Sirkulasi


.....................buah......................................
j. Kursi Baca


.....................buah........................................
k. Kursi Kerja


.....................buah........................................
l. Almari Katalog

.....................buah ......................................
m. Perangkat Komputer

.....................buah.......................................
n. Alat Baca Tuna Netra

.....................buah  ...........................................................
o. Papan Pengumuman

.....................buah .....................................
p. Jaringan Internet

.....................Mbps ......................................
q. Locker penitipan tas

.....................buah.......................................
r. AC



.....................buah .....................
.................
s. Kipas Angin


.....................buah ......................................
t. Mesin Ketik


.....................buah 
u. Genset



..................... buah .
v. Lain – lain


.....................buah
IV.  Koleksi Perpustakaan

Jumlah koleksi keseluruhan yang dimiliki
: ...........judul/ .........eks
1. Jumlah koleksi yang dimiliki


a. Non Fiksi

: ...........judul/ .........eks

b. Fiksi

: ...........judul/ .........eks
2. Jumlah majalah yang dilanggan

: ...........judul/ .........eks
3. Jumlah Jurnal
yang dilanggan

: ..........judul/..........eks
4. Jumlah surat kabar yang dilanggan

: ...........judul/ .........eks
 5.  Terbitan yang diterbitkan sendiri 

: ........... judul/ .......eks
      oleh perpustakaan 




7.  Peta yang dimiliki



: ...........judul/ .........eks

8.  Koleksi Audio Visual yang dimiliki 

:
a. Kaset-Audio



: ...........judul/ .........eks
b. CD-ROM



: ...........judul/ .........eks

c. VCD/DVD



: ...........judul/ .........eks

d. Film/Microfilm


: ...........judul/ .........eks

e. E-book




: ...........judul/ ..........eks

9. Globe/Bola Dunia yang dimiliki

: ............buah
10. Koleksi rujukan yang dimiliki

: ...........judul/ .........eks
11. Koleksi khusus

a. Buku Braille
: ...........judul/ .........eks
b. Buku Langka
: ...........judul/ .........eks

c. Buku Daerah
: ...........judul/ .........eks

d. Lukisan/Foto
: ...........judul/ .........eks

e. Kliping
: ...........judul/ .........eks

f. Permainan
: ........... buah
12. Penambahan koleksi/ tahun

a. Tahun 2017

...........judul/ .........eks

b. Tahun 2018

...........judul/ .........eks

c. Tahun 2019

...........judul/ .........eks

13. Alat seleksi bahan pustaka yang digunakan (bisa lebih dari satu)

a. Resensi Buku
b. Katalog penerbit

c. Induk
d. Bibliografi

e. Abstrak
f. Indeks 
g. Brosur terbitan baru

h. Lainnya, sebutkan.......


14. Pengolahan bahan pustaka dilakukan secara (bisa lebih dari satu)
a. Manual

b. Otomasi
15. Apakah perpustakaan mempunyai kebijakan pengembangan

    koleksi secara tertulis   

    (Ya)

(Tidak)


16. Apakah perpustakaan melakukan kegiatan penyiangan (weeding)
    (Ya)

(Tidak)

17. Apakah perpustakaan melakukan kegiatan cacah ulang/

  penghitungan koleksi (stock opname) 

   (Ya)

(Tidak)

 18.  Apakah perpustakaan melakukan kegiatan perbaikan bahan pustaka
    (Ya)

(Tidak)
19.  Apakah perpustakaan melakukan kegiatan alih media (reproduksi) 

    bahan pustaka

    (Ya)

(Tidak)
20.  Sarana akses katalog (bisa lebih dari satu)
a.  Pengarang

b.  Judul

c. Subjek

d. Lainnya, sebutkan........

21.  Sumber koleksi (bisa lebih dari satu)
a. Pembelian

b. Hadiah/Hibah

c. Tukar menukar

d. Titipan
e. sendiri

V. SDM Perpustakaan

1. Jumlah SDM perpustakaan keseluruhan 

........orang
2. Jumlah SDM menurut jenjang pendidikan
a. SD






........orang
b. SLTP





........orang 
c. SMU/SMK




........orang
d. SMU/SMK + Diklat perpustakaan

........orang
e. DI, II, III Perpustakaan



........orang
f.       DI, II, III Non perpustakaan


........orang

g. DI, II, III  + Diklat perpustakaan 


........orang
h. S1 Perpustakaan




........orang

i.       S1 Non perpustakaan 



........orang

j.       S1 Non perpustakaan + Diklat perpustakaan
........orang

k. S2 perpustakaan




........orang

l.        S2 Non perpustakaan



........orang

3. Kualifikasi kepala perpustakaan (pilih salah satu)
a. S1 Perpustakaan

b. S1 Non Perpustakaan + Diklat Perpustakaan

c. S2 Perpustakaan

d. S2 Non Perpustakaan

e. S3 (Doktor)
4. Status SDM pengelola perpustakaan
a. Fungsional Pustakawan


..........orang

b. Yang sudah sertifikasi


..........orang

c. Tenaga Teknis Perpustakaan

..........orang

d. Tenaga kontrak



..........orang
VI.  Layanan Perpustakaan
1. Jam buka perpustakaan

a. Senin – Kamis

: pukul ..............s/d ...................

b. Jumat


: pukul ..............s/d ...................

c. Sabtu


: pukul ..............s/d ...................

d. Minggu


: pukul ..............s/d ...................

2. Sistem peminjaman yang dilaksanakan

a. Automasi

b. Manual

3. Jumlah buku yang dipinjam per bulan : ............judul/ .........eks.
4. Jumlah peminjam buku (3 bulan terakhir): .......................orang


5. Jumlah pengunjung (3 bulan terakhir)     : ........................orang

6. Jumlah Anggota perpustakaan (3 bulan terakhir) : ...............orang

7. Jumlah permintaan informasi yang dilayani oleh bagian referens/
informasi ( 3 bulan terakhir) : .................
8. Statistik perpustakaan yang dimiliki (bisa lebih dari satu)
a. Pengunjung

b. Peminjam buku
c. Buku yang dipinjam

d. Anggota Perpustakaan

e. Lainnya, sebutkan ......
9. Jenis layanan yang ada di perpustakaan (bisa lebih dari satu)

a. Layanan Sirkulasi

b. Layanan Referens

c. Layanan Anak-anak

d. Layanan Koleksi Berkala
e. Layanan pinjam antar perpustakaan (Interlibrary loan service)

f. Layanan Penuturan cerita (Story telling)

g. Layanan Pemutaran film

h. Layanan TIK dan Internet

i. Layanan Pendidikan pemakai

j. Layanan Fotokopi

k. Layanan ekstensi (misalnya, perpustakaan keliling, layanan paket buku      (Bulkloan), perluasan titik layanan) dll

l. Layanan lainya sebutkan....

10. Sistem layanan yang dilakukan perpustakaan

a. Sistem terbuka

b. Sistem tertutup

VII. Promosi Perpustakaan

1. Media Cetak  (berapa kali dalam satu tahun ...............kali) 

2. Media elektronik Televisi (berapa kali dalam satu tahun .............kali) 

3. Media elektronik Radio  (berapa kali dalam satu tahun..............kali)

4. Pameran Perpustakaan (berapa kali dalam satu tahun ...............kali)

5. Kegiatan Lomba (berapa kali dalam satu tahun .........kali)


Sebutkan jenis lombanya:


a. ........................................................................


b. .........................................................................


c. ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,


d. ......................................................................... (bisa di tambah sesuai kegiatan)
6. Promosi lainya sebutkan .........

VIII. Anggaran Perpustakaan

1. Sumber anggaran dari APBD
a. Tahun 2017

: Rp. ...........................

b. Tahun 2018

: Rp. ...........................

c. Tahun 2019

: Rp. ...........................
2. Sumber anggaran dari APBN

a. Tahun 2017

: Rp. ...........................

b. Tahun 2018

: Rp. ...........................

c. Tahun 2019

: Rp. ...........................

3. Sumber anggaran dari DAK

a. Tahun 2019

: Rp. ...........................

b. Tahun 2020

: Rp. ...........................
4. Sumber lain (Perorangan, CSR, dll)
a. Tahun 2017

: Rp. .............................

b. Tahun 2018

: Rp. ..............................

c. Tahun 2019

: Rp. ..............................
5. Alokasi penggunaan anggaran pengembangan koleksi
a. Penambahan koleksi
: Rp. ....................................
b. Perawatan koleksi

: Rp. ....................................
IX.  Pembinaan Perpustakaan
1. Pembinaan Perpustakaan Desa/Kelurahan
     ..................kali/tahun
2. Pembinaan Perpustakaan Sekolah

       ...........................kali/tahun
3. Pembinaan Perpustakaan Khusus

      ............................kali/tahun
4. Pembinaan Perpustakaan Perguruan Tinggi
   ...................kali/tahun
5. Pembinaan Komunitas

   .........................................kali/tahun
6. Sudah membentuk PD Ikatan Pustakawan Indonesia (IPI) Kabupaten/Kota

a. Sudah (tahun...)
b. Belum

7.  Berapa jumlah seluruh jenis perpustakaan yang sudah terakreditasi .........
a.  Perpustakaan Desa/Kelurahan

...........................
b.  Perpustakaan Sekolah

.......................................
c.  Perpustakaan Perguruan Tinggi

............................

d.  Perpustakaan Khusus

.......................................

X. Kerjasama Perpustakaan
     1. Perpustakaan menjalin kerjasama dengan.... (bisa lebih dari satu)
a. IPI (Ikatan Pustakawan Indonesia)

b. Forum Komunikasi Perpustakaan

c. GPMB (Gerakan Pemasyarakatan Minat Baca)

d. TP. PKK (Pemberdayaan Kesejahteraan Keluarga)

e. Perpustakaan Sekolah
f. Perpustakaan Perguruan Tinggi

g. Perusahaan 
h. Lainnya, sebutkan ....................
2. Kerjasama yang dilakukan

a. Koleksi

b. Promosi

c. Layanan

d. Anggaran

e. Tenaga Perpustakaan

XI. Dukungan Pemerintah Daerah terhadap pengembangan perpustakaan
1. Regulasi yang sudah di terbitkan ...........................
2. Gerakan Minat Baca/Literasi, dll nya sebutkan........
XII. Prestasi yang pernah diraih sebutkan ........
1.  Tahun 2017
.......................
2.  Tahun 2018

.......................
3.  Tahun 2019
........................
XIII. Data Pendukung 
Mohon melampirkan data visual yang  mendukung (Foto denah gedung, alamat web, Media sosial, aktivitas perpustakaan yang dapat memperkuat penilaian serta profil cetak maupun non cetak (Video)) 
Mohon 
PETUNJUK PEMBERIAN NILAI

PENILAIAN PERPUSTAKAAN UMUM KABUPATEN/KOTA 
TAHUN 2019
JUMLAH TOTAL NILAI : 1.000
RINCIAN PENILAIAN: 
I. ORGANISASI/STRUKTUR PERPUSTAKAAN


  80
II. GEDUNG/RUANG PERPUSTAKAAN



100

III. PERABOT DAN PERLENGKAPAN



  80
IV. KOLEKSI PERPUSTAKAAN




140
V. SDM PERPUSTAKAAN





120
VI. LAYANAN PERPUSTAKAAN




180
VII. PROMOSI  PERPUSTAKAAN




  70
VIII. ANGGARAN PERPUSTAKAAN




  80
IX. KERJASAMA PERPUSTAKAAN




  80
X. DATA PENDUKUNG





  70
I. ORGANISASI/STRUKTUR PERPUSTAKAAN  / TOTAL NILAI =80
	NO
	     KOMPONEN PENILAIAN
	NILAI
	KETERANGAN

	1.
	Kelembagaan perpustakaan
	20
	Es. II : nilai 20
Es. II gab.bid. lain: nilai 15
Es. III : nilai 10
Es. III gab. bid. lain: nilai 8
Es. IV : nilai 6
Tidak memiliki eselon: nilai 4


	2.
	Dasar pendirian perpustakaan
	20
	Perda: nilai 20
SK: nilai 10


	3.
	Program kerja perpustakaan
	20
	Renstra 5 tahun: nilai 20
Program kerja tahunan: nilai 10


	4.
	Laporan kegiatan perpustakaan
	15
	Buat 4 laporan : nilai 15
Buat 3 laporan : nilai 10
Buat 2 laporan : nilai 4
Buat 1 laporan : nilai 1

	5
	Sudah Akreditasi 
	5
	Sudah A 5

Sudah B 4

Sudah C 1


II. GEDUNG/RUANG PERPUSTAKAAN / TOTAL NILAI = 100
	NO
	     KOMPONEN PENILAIAN
	NILAI
	KETERANGAN

	1.
	Luas gedung perpustakaan
	10
	Luas > 1000 m² : nilai 10
Luas 500 – 1000 m²: nilai 7
Luas ≤ 500 m²:  nilai 5 


	2.
	Luas tanah
	10
	Luas > 1000 m² : nilai 10
Luas 500 – 1000 m²: nilai 7
Luas ≤ 500 m²:  nilai 5


	3.
	Cabang Layanan Di Tempat Lain


	5
	Ada 5

	4.
	Kepemilikan gedung perpustakaan
	5
	Milik sendiri: nilai 5
Bergabung dengan unit lain: nilai 4
Sewa/numpang: nilai 1


	5.
	Desain perpustakaan
	10
	Ya: nilai 10
Tidak: nilai 5


	6.
	Fasilitas untuk berkebutuhan khusus
	5
	Ya: nilai 5
Tidak: nilai 2


	7.
	Lokasi perpustakaan
	15
	Masing-masing jarak dinilai
< 1 km : nilai 5

≥ 1 km : nilai 2

	8.
	Elemen ruangan
	15
	Masing-masing item nilai 1


	9.
	Kapasitas ruang koleksi
	5
	Kapasitas >20.000 eksemplar: nilai 5
Kapasitas ≤20.000 eksemplar: nilai 2


	10.
	Tempat Duduk/Daya tampung ruang baca
	5
	>50 orang : nilai 5
≤50 orang : nilai 2


	11.
	Unsur 5K

· Kebersihan

· Kerapihan

· Kesegaran

· Ketenangan

· Keamanan
	15
	Masing-masing unsur dinilai, nilai maksimal 3, dengan kualifikasi sbb
· Baik: nilai 3

· Cukup: nilai 2

· Sedang: nilai 1


III. PERABOT DAN PERLENGKAPAN / TOTAL NILAI = 80
	NO
	     KOMPONEN PENILAIAN
	NILAI
	KETERANGAN

	1.
	Rak buku
	4
	Memiliki ≥6 : nilai 4
Memiliki 4-5: nilai 3

Memiliki 2-3: nilai 2
Memiliki 1: nilai 1
Tidak memiliki : nilai 0



	2.
	Rak majalah
	4
	Memiliki >4 : nilai 4
Memiliki 3-4  : nilai 3
Memiliki 1-2 : nilai 2

Tidak memiliki : nilai 0

	3.
	Rak  audio visual
	4
	Memiliki >4 : nilai 4
Memiliki 3-4  : nilai 3

Memiliki 1-2 : nilai 2

Tidak memiliki : nilai 0


	
	
	
	

	4.
	Rak buku referensi
	4
	Memiliki >4 : nilai 4
Memiliki 3-4  : nilai 3

Memiliki 1-2 : nilai 2

Tidak memiliki : nilai 0


	5.
	Meja baca
	4
	Memiliki ≥6 : nilai 4

Memiliki 4-5: nilai 3

Memiliki 2-3: nilai 2
Memiliki 1: nilai 1
Tidak memiliki : nilai 0



	6.
	Meja kerja
	4
	Memiliki ≥6 : nilai 4

Memiliki 4-5: nilai 3

Memiliki 2-3: nilai 2
Memiliki 1: nilai 1
Tidak memiliki : nilai 0



	7.
	Meja sirkulasi


	4
	Memiliki >3 : nilai 4
Memiliki 3  : nilai 3

Memiliki 2 : nilai 2

Memiliki 1 : nilai 1

Tidak memiliki : nilai 0



	8.
	Kursi baca
	4
	Memiliki >10 : nilai 4
Memiliki 6-10: nilai 3

Memiliki 3-5: nilai 2
Memiliki <3   : nilai 1
Tidak memiliki : nilai 0



	9.
	Kursi kerja
	4
	Memiliki ≥6 : nilai 4

Memiliki 4-5: nilai 3

Memiliki 2-3: nilai 2
Memiliki 1: nilai 1
Tidak memiliki : nilai 0



	10.
	Lemari katalog
	4
	Memiliki >3 : nilai 4
Memiliki 3 : nilai 3
Memiliki 2: nilai 2

Memiliki 1: nilai 1

Tidak memiliki : nilai 0



	11.
	Perangkat komputer
	4
	Memiliki >3 : nilai 4
Memiliki 3 : nilai 3

Memiliki 2: nilai 2

Memiliki 1: nilai 1

Tidak memiliki : nilai 0

	12.
	Alat baca tuna netra
	4
	Memiliki >3 : nilai 4
Memiliki 3 : nilai 3

Memiliki 2: nilai 2

Memiliki 1: nilai 1

Tidak memiliki : nilai 0


	13.
	Rak display buku baru
	4
	Memiliki >3 : nilai 4
Memiliki 3 : nilai 3

Memiliki 2: nilai 2

Memiliki 1: nilai 1

Tidak memiliki : nilai 0


	
	
	
	

	14.
	Rak surat kabar
	4
	Memiliki >3 : nilai 4
Memiliki 3 : nilai 3

Memiliki 2: nilai 2

Memiliki 1: nilai 1

Tidak memiliki : nilai 0


	15.
	Papan pengumuman
	
	Memiliki >2:  nilai 4
Memiliki 2 : nilai 3

Memiliki 1: nilai 1

Tidak memiliki: nilai 0



	16.
	Jaringan internet
	4
	Memiliki :  nilai 4
Tidak memiliki: nilai 0


	17.
	Lemari penitipan tas
	4
	Memiliki >3 : nilai 4
Memiliki 3 : nilai 3

Memiliki 2: nilai 2

Memiliki 1: nilai 1

Tidak memiliki : nilai 0



	18.
	AC
	4
	Memiliki >3 : nilai 4
Memiliki 3 : nilai 3

Memiliki 2: nilai 2

Memiliki 1: nilai 1

Tidak memiliki : nilai 0



	19.
	Kipas Angin
	4
	Memiliki >3 : nilai 4
Memiliki 3 : nilai 3

Memiliki 2: nilai 2

Memiliki 1: nilai 1

Tidak memiliki : nilai 0



	20
	Mesin tik
	4
	Memiliki >2:  nilai 4

Memiliki 2 : nilai 3

Memiliki 1: nilai 1

Tidak memiliki: nilai 0




IV. KOLEKSI PERPUSTAKAAN / TOTAL NILAI = 140
	NO
	     KOMPONEN PENILAIAN
	NILAI
	KETERANGAN

	1.
	Jumlah koleksi yang dimiliki
	10
	Jumlah koleksi > 25.000 judul : nilai 10
Jumlah koleksi 10.001-25.000 judul : nilai 8
Jumlah koleksi 5000 – 10.000 judul : nilai 6

Jumlah koleksi < 5000: nilai 4



	2.
	Jumlah koleksi non fiksi dan fiksi
	10
	Non fiksi > Fiksi : nilai 10

Fiksi = Non Fiksi : nilai 7

Fiksi > Non fiksi : nilai 5


	3.
	Jumlah majalah yang dilanggan
	5
	Berlangganan > 10 judul : nilai 5
Berlangganan 5-10 judul : nilai 3

Berlangganan < 5 judul : nilai 1



	
	
	
	

	4.
	Jumlah surat kabar yang dilanggan
	5
	Berlangganan > 10 judul : nilai 5

Berlangganan 5-10 judul : nilai 3

Berlangganan < 5 judul : nilai 1


	5.
	Brosur perpustakaan yang diterbitkan
	5
	Menerbitkan > 5 : nilai 5
Menerbitkan < 5 : nilai 3

Tidak ada : nilai 0



	6.
	Peta yang dimiliki
	5
	Memiliki > 5 : nilai 5

Memiliki < 5 : nilai 3

Tidak ada : nilai 0


	7.
	Jumlah Jurnal yang dilanggan


	5
	Berlangganan > 5 judul : nilai 5

Berlangganan >3 judul : nilai 3

Berlangganan 1  nilai 1



	8,
	Koleksi audio visual yang dimiliki
	5
	Jika mempunyai koleksinya, masing-masing item :  nilai 1


	9.
	Globe/Bola Dunia yang dimiliki
	5
	Memiliki > 2 : nilai 5

Memiliki < 2 : nilai 3

Tidak ada : nilai 0


	10
	Koleksi rujukan yang dimiliki
	10
	Memiliki > 100 judul : nilai 10
Memiliki 76 – 100 judul : nilai 8

Memiliki 50 – 75 judul : nilai 6

Memiliki < 50 judul : nilai 3



	11.
	Koleksi khusus yang dimiliki
	10
	Memiliki > 100 judul : nilai 10

Memiliki 76 – 100 judul : nilai 8

Memiliki 50 – 75 judul : nilai 6

Memiliki < 50 judul : nilai 3


	12..
	Penambahan koleksi/tahun
	10
	Teratur: nilai 10
Tidak teratur: nilai 5


	13.
	Alat seleksi bahan pustaka yang digunakan
	5
	Masing-masing item nilai 1

	14.
	Pengolahan bahan pustaka
	10
	Otomasi dan manual : nilai 10
Otomasi saja : nilai 7

Manual saja : nilai 5



	15.
	Kebijakan pengembangan koleksi secara tertulis
	5
	Ya: nilai 5
Tidak: nilai 0


	16.
	Kegiatan penyiangan (weeding)
	5
	Ya: nilai 5
Tidak: Nilai 0


	17.
	Kegiatan pemeriksaan koleksi (stock opname)
	5
	Ya: nilai 5
Tidak: nilai 0

	18.
	Kegiatan perbaikan pustaka
	5
	Ya: nilai 5
Tidak: nilai 0


	19.
	Kegiatan alih media (reproduksi)
	5
	Ya: nilai 5
Tidak: nilai 0


	20.
	Sarana akses katalog
	10
	Jika menggunakan >3 : nilai 10
Jika menggunakan 3 : nilai 8

Jika menggunakan 2 : nilai 6

Jika menggunakan 1 : nilai 4



	
	
	
	

	21
	Sumber koleksi
	5
	Jika mempunyai 4 sumber : nilai 5
Jika mempunyai 3 sumber : nilai 4
Jika mempunyai 2 sumber : nilai 3
Jika mempunyai 1 sumber : nilai 1


V. SDM PERPUSTAKAAN/ TOTAL NILAI =120
	NO
	     KOMPONEN PENILAIAN
	NILAI
	KETERANGAN

	1.
	Jumlah SDM perpustakaan keseluruhan
	20
	Jika jumlah SDM > 20 orang : nilai 20
Jumlah SDM  10-20 orang : nilai 15
Jumlah SDM < 10 orang : nilai 5


	2.
	Jumlah SDM menurut jenjang pendidikan
	60
	· S2 Perpustakaan >1 : nilai 12; memiliki 1 : nilai 9
· S2 Non perpustakaan >1 : nilai 10, memiliki 1 : nilai 8
· S1 perpustakaan >1 : nilai 9
Memiliki 1 : nilai 7
· S1 non perpustakaan+diklat >1: nilai 8
Memiliki 1: nilai 6
· S1 Non perpustakaan>1: nilai 7
    Memiliki 1: nilai 5
· DI,II,III perpustakaan >1 : nilai 5
Memiliki 1 : nilai 4
· DI,II,III non perpustakaan + diklat >1: nilai 4
Memiliki 1: nilai 3
· DI, II, III non perpustakaan >1: nilai 3
Memiliki 1: nilai 2

· SMU/SMK + diklat perpustakaan >1: nilai :2
Memiliki 1: nilai 1


	3.
	Kualifikasi kepala perpustakaan
	20
	S2 perpustakaan : nilai 20
S2 Non perpustakaan : nilai 15
S1 perpustakaan : nilai 12
S1 Non perpustakaan+diklat perpustakaan: nilai 10
DIII Perpustakaan: nilai 9
DIII Non perpustakaan+diklat perpustakaan : nilai 7
DIII Non perpustakaan: nilai 5


	4.
	Status SDM pengelola perpustakaan
	20
	Jumlah fungsional pustakawan > tenaga teknis : nilai 20

Jumlah fungsional pustakawan < tenaga teknis : nilai 10


VI. LAYANAN PERPUSTAKAAN / TOTAL NILAI = 180
	NO
	     KOMPONEN PENILAIAN
	NILAI
	KETERANGAN

	1.
	Jam buka perpustakaan
	20
	Jika buka setiap hari, dengan jam buka rata-rata 8 jam/hari: nilai 20
Jika buka 5-6 hari, dengan jam buka rata-rata 8 jam/hari: nilai 16

Jika buka 5-6 hari, dengan jam buka rata-rata <8 jam/hari: nilai 12

Jika buka <5 hari dengan jam buka rata-rata 8 jam/hari: nilai 8

Jika buka <5 hari dengan jam buka rata-rata < 8 jam/hari: nilai 5

	
	
	
	

	2.
	Sistem peminjaman
	10
	Otomasi: nilai 10
Manual: nilai 5

	3.
	Jumlah buku yang dipinjam per bulan
	20
	Jika  jumlah buku yang dipinjam per bulan sebanyak >40% dari jumlah koleksi: nilai 20
Dipinjam per bulan >30% dari jumlah koleksi: nilai 17

Dipinjam per bulan >20% dari jumlah koleksi: nilai 13

Dipinjam per bulan >10% dari jumlah koleksi: nilai 10

Dipinjam per bulan <10% dari jumlah koleksi: nilai 5

	4.
	Jumlah peminjam buku
	20
	Jika jumlah peminjam per bulan sebanyak >40% dari jumlah anggota perpustakaan: nilai 20
Peminjam per bulan >30% dari jumlah anggota perpustakaan: nilai 17

Peminjam per bulan >20% dari jumlah anggota perpustakaan: nilai 13

Peminjam per bulan >10% dari jumlah anggota perpustakaan: nilai 10

Peminjam per bulan <10% dari jumlah anggota perpustakaan: nilai 5

	5.
	Jumlah pengunjung
	20
	Jika jumlah pengunjung >40% dari jumlah penduduk diwilayah kab/kota yang bersangkutan: nilai 20
Jumlah pengunjung > 30% dari jumlah penduduk: nilai 17

Jumlah pengunjung > 20% dari jumlah penduduk: nilai 13

Jumlah pengunjung > 10% dari jumlah penduduk: nilai 10

Jumlah pengunjung < 10% dari jumlah penduduk: nilai 5



	6.
	Jumlah anggota perpustakaan
	20
	Jika jumlah anggota >40% dari jumlah penduduk diwilayah kab/kota yang bersangkutan: nilai 20

Jumlah anggota > 30% dari jumlah penduduk: nilai 17

Jumlah anggota > 20% dari jumlah penduduk: nilai 13

Jumlah anggota > 10% dari jumlah penduduk: nilai 10

Jumlah anggota < 10% dari jumlah penduduk: nilai 5



	7.
	Jumlah permintaan informasi
	20
	Jika jumlah permintaan informasi /hari >45 kali : nilai 20
Jumlah permintaan informasi /hari 21-45 kali : nilai 15
Jumlah permintaan informasi /hari 10-20 kali : nilai 10

Jumlah permintaan informasi /hari <10: nilai 5



	8.
	Statistik perpustakaan yang dimiliki
	15
	Jika perpustakaan membuat statistik >3: nilai 15
Membuat statistik =3: nilai 10
Membuat statistik =2: nilai 5
Membuat statistik =1: nilai 1
Tidak membuat statistik: nilai 0



	9
	Jenis layanan yang ada di perpustakaan
	10
	Masing-masing item mendapatkan nilai 1


	10
	Sistem layanan yang dilakukan
	5
	Sistem terbuka: nilai 4
Sistem tertutup: nilai 1


	11
	Standart Pelayanan Sesuai Peraturan Permenpan RB No. 15 Tahun 2017
	5
	Ada 5
Konsep 2

Tidak ada 0

	12
	Sudah Melakukan Susvey Kepuasan Masyarakat
	5
	Ada 5

Konsep 2

Tidak ada 0

	13
	Sudah membuat SOP


	5
	Ada 5

Konsep 2

Tidak ada 0

	14
	Membuat Inovasi Layanan Publik
	5
	Ada 5

Konsep 2

Tidak ada 0


VII. PROMOSI  PERPUSTAKAAN / TOTAL NILAI = 70
	NO
	     KOMPONEN PENILAIAN
	NILAI
	KETERANGAN

	1.
	Jenis promosi
	40
	Masing-masing item mendapatkan nilai 8

	2.
	Berapa kali perpustakaan melaksanakan promosi
	30
	Jika dilakukan >5 kali secara teratur sesuai dengan program: nilai 30
Jika dilakukan >5 kali, tidak memiliki program yang teratur: nilai 20
Jika dilakukan ≤5 kali secara teratur sesuai dengan program: nilai 15

Jika dilakukan ≤5 kali tidak memiliki program yang teratur: nilai 5



VIII. ANGGARAN PERPUSTAKAAN/ TOTAL NILAI = 80
	NO
	     KOMPONEN PENILAIAN
	NILAI
	KETERANGAN

	1.
	Penyediaan anggaran perpustakaan
	20
	Jika dianggarkan secara tetap: nilai 20
Jika tidak dianggarkan tetap: nilai 5



	2.
	Sumber Anggaran
	20
	Jika memiliki sumber anggaran ≥4 : nilai 20
Sumber anggaran = 3 : nilai 15

Sumber anggaran = 2 : nilai 10

Sumber anggaran = 1 : nilai 5


	3.
	Jumlah Anggaran per tahun
	20
	Jika anggaran /tahun >1 milyar: nilai 20
Anggaran /tahun 500 juta - 1 milyar: nilai 15

Anggaran /tahun <500 juta: nilai 10

Anggaran /tahun <100 juta: nilai 5



	4.
	Alokasi penggunaan anggaran (prosentase)
	20
	Alokasi penggunaan anggaran jika 
Pengembangan koleksi > pengeluaran lainnya : nilai 20

Pengembangan koleksi < pengeluaran lainnya : nilai 10




IX. KERJASAMA PERPUSTAKAAN / TOTAL NILAI = 80
	NO
	     KOMPONEN PENILAIAN
	NILAI
	KETERANGAN

	1. 
	Jumlah kerjasama
	30
	Jika melakukan kerjasama dengan kelompok komunitas ≥ 8 : nilai 30
Kerjasama dengan kelompok komunitas 5-7 : nilai 25
Kerjasama dengan kelompok komunitas 3-4: nilai 20
Kerjasama dengan kelompok komunitas 1-2: nilai 10

Tidak melakukan kerjasama : nilai 0



	2.
	Bentuk kerjasama
	50
	Masing-masing item nilai 10



X. HASIL KEGIATAN PEROUSTAKAAN YANG BERMANFAAT BAGI MASYARAKAT DAN PENILAIAN KHUSUS KEPEDULIAN PEMERINTAH DAERAH = 70
Untuk setiap elemen diatas jika dilengkapi dengan bukti  mendapatkan  nilai sbb:
	NO
	     KOMPONEN PENILAIAN
	NILAI
	KETERANGAN

	1.
	Kunjungan Pembinaan perpustakaan dalam 2 tahun terakhir (lampiran bukti)

	5
	Terdiri dari 4 pertanyaan,  setiap pertanyaan yang dilengkapi dengan data pendukung, masing-masing bernilai 1,25.

Data dukung lengkap, nilai 5


	2.
	Kegiatan perpustakaan yang bermanfaat bagi masyarakat 
	10
	Mencakup 4 bidang kegiatan masing masing 2.5

	3.
	Prestasi Perpustakaan Umum
	10
	Bukti fisik

	4
	Dokumen atau fakta pendukung
	45
	Video, Foto, laporan dll


Kuesioner
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