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PEMERINTAH KABUPATEN BANYUMAS
SEKRETARIAT DPRD
	Nomor SOP
	800/ 006.4  / 2023

	
	Tanggal Pembuatan
	 02 Januari 2023

	
	Tanggal Revisi
	 -

	
	Tanggal Efektif
	 02 Januari 2023

	
	Disahkan Oleh
	
SEKRETARIS DPRD
KABUPATEN BANYUMAS

	
	
	



	
	
	SUMARDI, S.H.,M.Hum
NIP. 19680430 199002 1 003 

	STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENYUSUNAN POKIR


 
	Dasar Hukum
	Kualifikasi Pelaksanaan

	1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 54 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2008 tentang tahapan, Tatacara Penyusunan, Pengendalian, dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana Pembangunan Daerah;
2. Peraturan Bupati Banyumas Nomor 86 Tahun 2021 tentang Organisasi dan Tata Kerja Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kabupaten Banyumas.
	1. Memahami tupoksi
2. Memiliki kemampuan menganalisa suatu perencanaan
3. Memiliki kemampuan pengolahan data sederhana

	Keterkaitan
	Peralatan / Perlengkapan

	SOP Pokok-pokok Pikiran DPRD
	1. Alat Tulis Kantor
2. Komputer
3. Printer

	Peringatan
	Pencatatan dan Pendataan

	Penyusunan Pokir DPRD akan terkendala jika terjadi penyimpangan dalam prosedurnya
	Disimpan sebagai data elektronik dan manual.





	No
	Kegiatan
	Pelaksana
	Mutu Baku
	Ket.

	
	
	User Anggota DPRD
	Dapil (Daerah Pemilihan)
	Bappeda
	OPD
	Kelengkapan
	Waktu
	Output
	
Keterangan


	1
	Anggota DPRD Kabupaten Banyumas membuka aplikasi SIPD
	
	
	
	
	Dokumen Pokok-pokok pikiran DPRD yang telah di paripurnakan
	2 menit
	Daftar Pokok Pikiran yang telah di paripurnakan
	Hasil Pokok Pikiran anggota DPRD

	2
	Login oleh Anggota DPRD di aplikasi SIPD
	
	
	
	
	Username dan Password
	5 menit
	Username dan Password
	Anggota DPRD dan operator aplikasi

	3
	Anggota DPRD mengklik tombol Mulai pada aplikasi Pokir
	
	
	
	
	Aplikasi SIPD
	3 menit
	Aplikasi SIPD
	Aplikasi SIPD


	4
	Anggota DPRD mengisi Masa Reses
	
	
	
	
	Aplikasi SIPD
	5 menit
	Aplikasi SIPD
	Aplikasi SIPD

	5
	Anggota DPRD Mengklil tombol mulai
	
	
	
	
	Aplikasi SIPD
	2 menit
	Aplikasi SIPD
	Aplikasi SIPD

	6
	Anggota DPRD input usulan di menu tambah usulan di aplikasi pokir
	
	
	
	
	Aplikasi SIPD
	Sampai batas waktu akan dilaksanakannya forum OPD
	Daftar usulan pokir yang telah di paripurnakan
	Daftar usulan pokir yang telah diparipurnakan

	7
	Anggota DPRD dapat melihat usulan yang sudah diinput di menu Laporan
	
	
	
	
	Aplikasi SIPD
	Sampai batas waktu akan dilaksanakannya forum OPD
	Hasil usulan pokir masing-masing Anggota Dewan
	Hasil usulan pokir masing-masing Anggota Dewan

	8
	Anggota DPRD dapat mengubah / edit usulan dan menghapus usulan di symbol pensil / symbol hapus
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	Aplikasi SIPD
	Sampai batas waktu akan dilaksanakannya forum OPD
	
	-Merubah/edit hanya dilakukan jika terdapat kesalahan input data bukan merubah usulan hasil paripurna
-Sebelum tombol kirim ke Bappeda di Klik

	9.
	Anggota DPRD dapat mengirimkan usulan yang telah ditambahkan dengan mengklik
	
	
	
	
	Aplikasi SIPD
	Sampai batas waktu akan dilaksanakannya forum OPD
	Daftar prioritas usulan masing-masing Anggota Dewan
	Daftar prioritas usulan masing-masing Anggota Dewan

	10.
	Bappeda memverifikasi usulan yang di input kedalam aplikasi 
	
	
	
	
	Usulan pokir masing-masing DPRD
	Sampai batas waktu akan dilaksanakannya forum OPD
	Usulan telah terdistribusikan ke OPD penanggung jawab

	Usulan telah terdistribusikan ke OPD penanggung jawab


	11.
	Anggota DPRD tidak bisa mengubah / edit bisa mengubah / edit usulan kembali, untuk tombol kirim ke Bappeda sudah tidak aktif lagi
	
	
	
	
	Aplikasi SIPD
	Sampai batas waktu akan dilaksanakannya forum OPD
	Daftar usulan pokir yang terkirim ke bappeda melalui aplikasi

	Daftar usulan pokir yang terkirim ke Bappeda melalui aplikasi


	12.
	Anggota DPRD selesai Input Usulan Pokir
	
	
	
	
	Aplikasi SIPD
	Sampai batas waktu akan dilaksanakannya forum OPD
	Daftar usulan pokir yang terkirim ke bappeda melalui aplikasi

	Daftar usulan pokir yang terkirim ke Bappeda melalui aplikasi

	13.
	Anggota DPRD dapat melihat usulan yang sudah dikirim ke Bappeda di menu Rekapitulasi Usulan
	
	
	
	
	Aplikasi SIPD
	Sampai batas waktu akan dilaksanakannya forum OPD
	Daftar usulan pokir yang terkirim ke bappeda melalui aplikasi

	Daftar usulan pokir yang terkirim ke Bappeda melalui aplikasi


	14.
	Anggota DPRD dapat mencetak hasil usulan yang sudah dikirim ke SKPD di menu cetak Rekapitulasi Usulan pokir
	
	
	
	
	Aplikasi SIPD
	Sampai batas waktu akan dilaksanakannya forum OPD
	Daftar usulan pokir yang terkirim ke bappeda melalui aplikasi
	Daftar usulan pokir yang terkirim ke Bappeda melalui aplikasi

	15.
	Anggota DPRD dapat Riwayat Perubahan Usulan di tombol Riwayat
	
	
	
	
	Aplikasi SIPD
	Sampai batas waktu akan dilaksanakannya forum OPD
	Daftar usulan pokir yang terkirim ke bappeda melalui aplikasi
	Daftar usulan pokir yang terkirim ke Bappeda melalui aplikasi

	16.
	Hasil usulan pokok pikiran telah diterima oleh OPD penanggung jawab
	
	
	
	
	Aplikasi SIPD
	Sampai batas waktu akan dilaksanakannya forum OPD
	Hardcopy cetak aplikasi SIPD
	Daftar usulan pokir yang terkirim ke Bappeda melalui aplikasi
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