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PENYUSUNAN RENJA BAPPEDALITBANG 
PADA SUB BAGIAN PERENCANAAN



BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN 

DAERAH 

 

 
SUB BAGAN PERENCANAAN 

 Nomor SOP :  050.1/210/II/2019 
Tanggal Pembuatan :  21 Februari 2019 

Tanggal Revisi :  
Tanggal Efektif :  
Ditetapkan Oleh  

: 

Kepala Badan Perencanaan Pembangunan 
Penelitian dan Pengembangan Daerah 
Kab. Banyumas 

Nama SOP : Penyusunan Renja BAPPEDALITBANG 

Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana: 
 

1.  Undang-undang  Nomor  25  Tahun  2004  tentang  Sistem  Perencanaan  Pembangunan 
 

1.  Kepala 
 

:  Eselon II.b, S1 – S2 
 

di 
 

utamakan Sospol, Ekonomi, Hukum, Teknik. 

2.  Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2007 tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang 
 

2.  Sekretaris 
 

:  Eselon III.a, S1 – S2 d 
 

iutamakan Sospol, Ekonomi, Hukum, Teknik. 

 

3.  Undang Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah. 
 

3.  Ka.Subbag 
 

:  S1 – S2 diutamakan 
 

S 
 

ospol, Ekonomi, Hukum 

4.  Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2008 tentang Tahapan, Tata Cara Penyusunan, Perencanaan    
Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana Pembangunan Daerah; 

5.  Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun 2017 tentang Tata Cara Perencanaan, 
Pengendalian  dan  Evaluasi  Pembangunan  Daerah,  Tata  Cara  Evaluasi  Rancangan 

Peraturan  Daerah  Tentang  Rencana  Pembangunan  Jangka  Panjang  Daerah  dan 

Rencana  Pembangunan  Jangka  Menengah  Daerah,  Serta  Tata  Cara  Perubahan 

Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah, Rencana Pembangunan Jangka 

Menengah Daerah, dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah; 

6. Peraturan  Daerah  Kabupaten  Banyumas  Nomor  7  Tahun  2009  Tentang    

     Rencana Pembangunan Jangka Panjang (RPJP) Daerah Kabupaten Banyumas Tahun    
        2005-2025. 
7. Peraturan Daerah Kabupaten Banyumas Nomor 16 Tahun 2016 tentang Pembentukan  

       dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Banyumas (Lembaran Daerah Kabupaten  
       Banyumas Tahun 2016 Nomor 1 Seri D) 

; 

4.  Pengelola data :  SMA, SMK diutamakan akuntansi, administrasi perkantoran, S1 

Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan: 

1.  SOP Surat Masuk. 

2.  SOP Surat Keluar. 

1.  Pedoman Penyu 

2.  Komputer; 

3.  Printer; 

4.  Alat Tulis Kantor 

5.  Stempel. 

sunan Renja SKPD; 

 

 
(ATK); 

  

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan: 

1.  Jika penyusunan Renja SKPD tidak dilakukan maka RKA SKPD tidak mempunyai Dokumen Renja SKPD mengacu dokumen RKPD serta sebagai bahan penyusunan RKA 

SKPD. landasan perencanaan. 

 

 

 

II  
 
 
 

 
Nasional. 

 

Nasional Tahun 2005 – 2025.



 

 

 
No 

 

 
URAIAN PROSEDUR                            Ka. Subbag 

Perencanaan 

PELAKSANA MUTU BAKU 

 
Sekre 

Pengelola 

data di 
taris             

Subbag 

Perencanaan 

 
Kepala 

 
Persyaratan 

 
Waktu 

 
Output 

 
Ket. 

 
1 

 
Menerima disposisi Kepala untuk penyusunan 

Renja BAPPEDALITBANG 

      
Surat Edaran Sekda 

 
15 Menit 

 
Agenda Penyusunan 

 
     Renja  

2 Melaksanakan koordinasi dengan bidang-bidang 

dan meminta data usulan kegiatan 
     Agenda Penyusunan 120 Menit Data usulan kegiatan 

dari bidang-bidang 
 

     Renja  

3 Menerima data usulan dari bidang-bidang, sub 

bidang-sub bidang, serta sub bagian-sub bagian 
  

Tidak 
 Data usulan kegiatan dari 

bidang-bidang 

2.100 menit Bahan Draft Rancangan 

awal Renja 
 

4 Memverifikasi dan mengolah data      Bahan Draft Rancangan 

awal Renja 

1.260 menit Draft Rancangan Awal 

Renja 
 

5 Melaksanakan Rakor penetapan prioritas 

program dan target program/kegiatan 

BAPPEDALITBANG 

 Ya  Draft Rancangan Awal 

Renja 

240 menit Rancangan Awal Renja  

6 Menyampaikan Rancangan Awal Renja 

BAPPELITBANGDA ke Bidang Program dan 

Evaluasi BAPPEDALITBANG 

     Rancangan Awal Renja 15 menit Rancangan Awal Renja  

7 Menyempurnakan Rancangan Awal Renja 

BAPPEDALITBANG berdasarkan surat edaran 

Kepala Daerah tentang pedoman penyempurnaan 

rancangan awal Renja Perangkat Daerah 

     Rancangan Awal Renja 1.200 menit Rancangan Awal Renja 

yang telah 

disempurnakan 

 

8 Rancangan Awal Renja BAPPEDALITBANG 

dibahas dengan pemangku kepentingan dalam 

forum Perangkat Daerah/lintas perangkat Daerah 

untuk memperoleh saran dan pertimbangan 

     Rancangan Awal Renja 

yang telah disempurnakan 

240 menit Hasil Koreksi  
     Rancangan Awal Renja 

oleh Forum Perangkat 

Daerah/lintas perangkat 

Daerah 

 

9 Rancangan Awal Renja BAPPEDALITBANG 

disempurnakan berdasarkan hasil forum 

Perangkat Daerah/lintas Perangkat Daerah 

     Hasil Koreksi Rancangan 

Awal Renja oleh Forum 

Perangkat Daerah/lintas 

perangkat Daerah 

180 menit Rancangan Awal Renja 

yang telah 

disempurnakan 

 

10 Mengoreksi Rancangan Awal Renja 

BAPPEDALITBANG disempurnakan berdasarkan 

hasil forum Perangkat Daerah/lintas Perangkat                  Tidak 

Daerah 

 
 

 
Ya 

 Rancangan Awal Renja 

yang telah disempurnakan 

120 Menit Rancangan Renja  

11 Menyampaikan Rancangan Renja 

BAPPEDALITBANG ke Bidang Program dan 

Evaluasi BAPPEDALITBANG untuk diverifikasi 

     Rancangan Renja 15 Menit Rancangan Renja  yang 

telah diverifikasi 
 

12 Menyempurnakan Rancangan Renja 

BAPPEDALITBANG berdasarkan hasil verifikasi 
     Rancangan Renja yang 

telah diverifikasi 

360 Menit Rancangan Renja  yang 

telah disempurnakan 
 



 

 

 
No 

 

 
URAIAN PROSEDUR                            Ka. Subbag 

Perencanaan 

PELAKSANA MUTU BAKU 

 Pengelola 

data di 

Subbag 

Perencanaan 

  
Persyaratan 

 
Waktu 

 
Output 

 
Ket. Sekretaris Kepala 

13 Mengoreksi Rancangan Renja 

BAPPEDALITBANG disempurnakan berdasarkan             
Tidak 

hasil forum Perangkat Daerah/lintas Perangkat 
Daerah 

 

 
 

Ya 

  Rancangan Renja  yang 

telah disempurnakan 

120 Menit Rancangan Renja  yang 

telah disempurnakan 
 

14 Menyampaikan kembali Rancangan Renja 

BAPPEDALITBANG yang telah disempurnakan 

ke Bidang Program dan Evaluasi 

BAPPEDALITBANG 

 

 
 
 
 

  Rancangan Renja  yang 

telah disempurnakan 

15 Menit Rancangan Renja  

15 Menyempurnakan Rancangan Renja 

BAPPEDALITBANG menjadi Rancangan Akhir 

Renja BAPPEDALITBANG berdasarkan 

Peraturan Bupati tentang RKPD 

 
 
 

 

  Rancangan Renja 360 Menit Rancangan Akhir Renja  

16 Mengoreksi Rancangan Renja                                            Tidak 

BAPPEDALITBANG menjadi Rancangan Akhir 

Renja BAPPEDALITBANG berdasarkan 

Peraturan Bupati tentang RKPD 

 

 
 
 

Ya 

  Rancangan Akhir Renja 120 Menit Rancangan Akhir Renja 

yang telah dikoreksi 
 

17 Menyampaikan Rancangan Akhir Renja 

BAPPEDALITBANG ke Bidang Program dan 

Evaluasi BAPPEDALITBANG untuk diverifikasi 

 
 
 
 

 

  Rancangan Akhir Renja 

yang telah dikoreksi 

15 Menit Rancangan Akhir Renja 

yang telah diverifikasi 
 

18 Menyempurnakan Rancangan Akhir Renja 

BAPPEDALITBANG berdasarkan hasil verifikasi 

 
 
 
 

  Rancangan Akhir Renja 

yang telah diverifikasi 

360 Menit Rancangan Akhir Renja 

yang disempurnakan 
 

19 Mengoreksi Rancangan Akhir Renja                                   Tidak 

BAPPEDALITBANG yang telah disempurnakan 

berdasarkan hasil verifikasi 

 

 
 
 

  Rancangan Akhir Renja 

yang disempurnakan 

120 Menit Rancangan Akhir Renja 

yang disempurnakan 

dan dikoreksi ulang 

 

20 Menyampaikan kembali Rancangan Akhir Renja 

BAPPEDALITBANG yang telah disempurnakan 

ke Bidang Program dan Evaluasi 

BAPPEDALITBANG untuk disahkan dengan 

Peraturan Bupati 

Ya  Rancangan Akhir Renja 

yang disempurnakan dan 

dikoreksi ulang 

15 Menit Rancangan Akhir Renja 

yang disempurnakan 

dan dikoreksi ulang 

 

21 Menggandakan Renja BAPPEDALITBANG yang 

telah mendapat pengesahan dari Bupati dan 

membagikan ke Bidang-Bidang 

   Renja yang telah 

disahkan 

180 menit Renja yang telah 

disahkan, digandakan 

dan dibagikan 

 

 

 KEPALA BAPPEDALITBANG 
KABUPATEN BANYUMAS 

 
 
 
 

Drs. PURWADI SANTOSO, M.Hum. 
Pembina Utama Muda 

NIP. 19630629 198903 1 003



 


