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PANDUAN PENGELOLAAN WEBSITE 

1. Login eoffice.banyumaskab.go.id menggunakan Username dan Password yang telah didaftarkan 

sebagai Admin Website 

 

2. Halaman awal  Pilih menu Website 

 

 Halaman pengelolaan website  

 

 Menu-menu untuk pengelolaan website 

 Konten Website, terdiri dari tiga pilihan yaitu Kategori Artikel, Berita dan Halaman 

a. Kategori Artikel 
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Langkah-langkah untuk membuat kategori artikel adalah sebagai berikut : 

1) Klik menu Create Kategori 

 

2) Halaman create kategori  isikan nama untuk kategori yang akan dibuat 

 

 

 Jika pengisian data telah selesai, klik tombok Create untuk menyimpannya 

3) Tampilan setelah kategori berhasil dibuat, untuk melihat daftar kategori yaang pernah 

dibuat sebelumnya Klik Manage Kategori 

 

 Tampilan dari Manage Kategori yang perna dibuat sebelumnya 

 

 Untuk menghapus kategori yang telah dibuat, klik tombol Delete seperti gambar 

dibawah ini 
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b. Kategori Berita 

   

Langkah-langkah untuk membuat kategori berita adalah sebagai berikut : 

1) Klik menu Create Berita 

 

2) Halaman create Berita  isikan berita yang akan dibuat 

 

 

 Jika pengisian data telah selesai, klik tombok Create untuk menyimpannya 
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3) Tampilan dari berita-berita yang pernah dibuat sebelumnya 

 

4) Untuk menampilkan berita, admin harus meng-klik tombol Tampilkan seperti gambar 

berikut ini : 

 

c. Kategori Halaman 

   

Langkah-langkah untuk membuat kategori halaman adalah sebagai berikut : 

1) Klik menu Create Halaman 

 

2) Halaman create Halaman  isikan halaman yang akan dibuat 

 

 Jika pengisian data telah selesai, klik tombok Create untuk menyimpannya 

3) Tipe Halaman dapat berupa Content maupun Link 
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 jika halaman yang akan dibuat hanya terdiri dari satu halaman maka pilih tipe halaman 

berupa content, jika halaman yang dibuat terdiri lebih daari satu halam maka pilih tipe 

halaman berupa Link 

 

4) Untuk cara pengisian halaman seperti gambar berikut ini : 

 

 Jika pengisian data telah selesai, klik tombok Create untuk menyimpannya 

5) Untuk menampilkan halaman pada portal website, klik tombol View Halaman 

 
 

6) Untuk melihat hasil dari halaman yang telah dibuat, klik tombol Manage Halaman maka 

tampilannya adalah seperti berikut 

:  

 

 Untuk melihat isian dari halaman, klik tombol View 

 
 

 Menu Website, terdiri dari tiga pilihan yaitu Menu, Sub-Menu dan Sub-Sub-Menu 

a. Menu 
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1) Klik menu Create Menu 

 
 

2) Halaman create Menu  isikan Menu yang akan dibuat 

 

 

 Jika pengisian data telah selesai, klik tombok Create untuk menyimpannya 

3) Berikut ini adalah hasil dari pembuatan Menu 

 
4) Mengecek hasil dari create menu pada portal website 

 
b. Sub Menu 

 
1) Klik menu Create Sub Menu 
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2) Halaman create Sub Menu  isikan sub menu yang akan dibuat 

 

 

 Jika pengisian data telah selesai, klik tombok Create untuk menyimpannya 

3) Berikut ini adalah hasil dari pembuat Sub Menu 

 
4) Mengecek hasil dari create Sub Menu pada portal website 

 
 

c. Sub Sub Menu 

 
1) Klik menu Create Sub-Sub Menu 
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2) Halaman create Sub-Sub Menu  isikan sub-sub menu yang akan dibuat 

 

 

 Jika pengisian data telah selesai, klik tombok Create untuk menyimpannya 

3) Berikut ini adalah hasil dari pembuat Sub-Sub Menu 

 

 
4) Mengecek hasil dari create Sub-Sub Menu pada portal website 

 
 

 

 Menu Gambar dan File, terdiri dari empat pilihan yaitu Album, Foto, Banner dan File Download 

a. Album 
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1) Klik menu Create Album 

 
2) Halaman create Album  isikan Album yang akan dibuat 

 

 Jika pengisian data telah selesai, klik tombok Create untuk menyimpannya 

3) Berikut ini adalah hasil dari pembuatan Album 

 
4) Mengecek hasil dari create album pada Manage Album 

 
 

b. Foto 
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1) Klik menu Create Foto 

 
2) Halaman create Foto  pilih nama album tempat menyimpan foto  pilih foto 

 

 

 

 Jika pengisian data telah selesai, klik tombok Create untuk menyimpannya 

3) Berikut ini adalah hasil dari pembuatan Album 

 
 

 

 

 

 

 



11 
 

4) Mengecek hasil dari create album pada Manage Album 

 
c. Banner 

  
1) Klik menu Create Banner 

 
2) Halaman create Banner seperti berikut 

 
 Memilih posisi penempatan banner pada portal website 

 

 Jika pengisian data telah selesai, klik tombok Create untuk menyimpannya 

3) Berikut ini adalah hasil dari pembuatan Banner 
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4) Mengecek hasil dari create album pada Manage Banner 

 
 

d. File Download 

  
1) Klik menu Create File Download 

 
2) Halaman create File Download seperti berikut 

 
 Memilih dokumen yang akan dijadikan sebagai file download diportal website 

 

 Jika pengisian data telah selesai, klik tombok Create untuk menyimpannya 

3) Berikut ini adalah hasil dari pembuatan file download 
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4) Mengecek hasil dari create file download pada Manage Banner 

 
 

 Menu Weblink 

 
1) Klik menu Create Weblink 

 
2) Halaman create Weblink seperti berikut 

 
 Isikan Title dari weblink dan link yang akan dijadikan sebagai weblink 

 

 Jika pengisian data telah selesai, klik tombok Create untuk menyimpannya 

3) Berikut ini adalah hasil dari pembuatan weblink 
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4) Mengecek hasil dari create weblink 

 
 

  


