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Nama SOP PELAI(SA:NM ITORING DAN EVALUASI
KEGlATAN
‘Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :
1. Undang Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan 1. Memahami Struktur Organisasidan Tata KerJa Kecamatan
Nasional 2. Memahami Tugas Pokok dan Fungsi Semua Seksi dan Sub Bagian

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintahan Daerah

3. Permendagri Nomor 86 Tahun 2017 tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian dan
Evaluasi Pembangunan Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah
Tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah dan Rencana Pembangunan
Jangka Menengah Daerah dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 90 Tahun 2019 tentang Klasifikasi, Kodefikasi
dan Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan Daerah

3. Memiliki Kemampuan Operasional Komputer

Keterkaitan :

Peralatan/Kelengkapan :

1. SOP Penyusunan Perjanjian I{erja
2. SOP Penyusunan Rencana Kerja Tahunan

1. Perjanjian Kerja Pejabat Struktural
2. Rencana Kerja Tahunan Perangkat Daerah
3. Monev

| Pencatatan dan Pendataan :

Petaksénaén monitoring dan evaluasi kég.iatan akan terkendala jika‘terjadi penyimpangan
dalam prosedurnya

e Disimpan sebagai data manual dan elektronik




SOP PELAKSANAAN MONITORING DAN EVALUASI KEGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU
NO AKTIVITAS PENGADMINIST KETERANGAN
CAMAT SEKCAM KAS|/ KASUBBAG S KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
RAS|I UMUM

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Menelaah Surat Bupati dan mendisposisi ) ) ) .

1 penyiapan SKPD ke Sekretaris Surat Bupati 15 menit Disposisi Camat
Menelaah di isi dari Camat d di isi V_I

enelaah disposisi dari Camat dan mendisposisi

2 y e a | I Disposisi Camat 15 menit Disposisi Sekretaris
kepada Kasubag Perencanaan
Menganalisa Surat Bupati dan v

3 [mengumpulkan/klasifikasi data bersama dengan [ ] Disposisi Sekretaris 3 Hari Bahan Penyusunan Manev
bidang
Menyampaikan data-data yang diperlukan untuk r—-—‘: Bahan Pen an

4 AT e b ; i 1 Hari Draft Monev
penyusunan Monev Monev
M h di aplikasi d lah data —

engunggah di aplikasi dan mengola

5 . ] s 2 . ; 1 l Draft Monev 1 Minggu Draft Monev

kemudian meneruskan konsep ke Sekretaris
b 4
rima konsep dan meneruskannya ke seluruh

6 jEy i R ¥ ‘ Draft Monev 1 Hari Draft Monev

pegawai
A
A 4
7 |Menerima konsep dan menyetujuinya Draft Monev 1 Han Dokumen Monev
8 |Menginput realisasi kegiatan di aplikasi Dokumen Monev 1 Hari Input Aplikasi W
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