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Tanggal Pembuatan g Tanvart 2624

Tanggal Efektif

Tanggal Revisi

Disahkan oleh

Nama SOP “ PENGUKURAN DATA KINERIA
asar Hukum T e e s e I(uahfikasi Pe]aksaha. ot :
Undang Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Slstem Perencanaan Pembangunan 1. Memahami Struktur OrganlsaS| dan Tata Kerja Kecamatan
Nasional 2. Memahami Tugas Pokok dan Fungsi Semua Seksi dan Sub Bagian
2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintahan Daerah 3. Memiliki Kemampuan Operasional Komputer
3. Permendagri Nomor 86 Tahun 2017 tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian dan
Evaluasi Pembangunan Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah
Tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah dan Rencana Pembangunan
Jangka Menengah Daerah dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah
4, Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 90 Tahun 2019 tentang Klasifikasi, Kodefikasi
dan Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan Daerah -
Keterkaitan: SRR ey | Peralatan/Kelengkapan:
1. SOP Pengumpulan Data KmerJa 1. PKdanRKT

2. Pengukuran Data Kinerja
3. Komputer, Printer, ATK
4. Jaringan internet

S s s s e Pencatatan dan Pendataan : ~ : - -
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka pelaksanaan kegiatan tidak berjalan baik dan akan berimbas e Kegiatan pencatatan dan pendataan mehbatkan semua seks| dlmana
pada penilaian kinerja serta diberi sanksi sesuai peraturan yang berlaku Sekcam selaku koordinator pelaksanaan Pengukuran Data Kinerja

e Sekcam mengoreksi hasil pekerjaan dan membubuhkan paraf sebelum
disahkan oleh Camat




SOP PELAKSANAAN PENGUKURAN DATA KINERIA

PELAKSANA MUTU BAKU
NO AKTIVITAS KETERANGAN
CAMAT SEKCAM KASI/KASUBAG PENGELOLA KELENGKAPAN WAKTU OuUTPUT
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Menelaah Surat B i isi i SKPD ke
1 enelaah Surat Bupati dan mendisposisikan penyiapan SK Surat Bupati 5 menit Disposisi Camat
Sekcam
Menelaah disposisi dari Camat dan mendisposisi kepada Kasuba 2 ]
g |Msmisah dupods del Camat danmantiispodiar ke 8 | ] Disposisi Camat 5 menit Disposlsi Sekcam
Perencanaan
Menganalisa Surat Bupati dan mengumpulkan/klarifikasi dat: Bahan Pelaksanaan Pengukuran
3 " el LsipUlkin . 3 Disposisi Sekcam 3 hari g
bersama dengan Seksi | Data Kinerja
Menyampaikan data-data yang diperlukan untuk penyusunan h 4 Bahan Penyusunan Pengukuran .
4 ] 3 hari Draft Pengukuran Data Kinerja
pengukuran data kinerja :_...I Data Kinerja 8 L
M h di aplikasi dan mengolah kemudian h 4 )
5 ergunggsh dlapiikas dan sheng Hatpkeniy I ] Draft Pengukuran Data Kinerja 5 hari Draft Pengukuran Data Kinerja
meneruskan konsep ke Kasubag Perencanaan/Sekcam
Panah balikan
6 |Menerima konsep dan meneruskan ke Camat YA _.(_ :L Draft Pengukuran Data Kinerja 1 hari Konsep Pengukuran Data Kinerja| menandakan konsep
THDAK periu perbaikan
Panah balikan
s s o Dokumen Pengukuran Data
7 |Menerima konsep dan menyetujuinya Konsep Pengukuran Data Kinerja 1 hari M menandakan konsep
TIDAK Kinerja -
periu perbaikan
8 |Menginput realisasi kegiatan di aplikasi YA 3 | e 1 hari Input aplikasi dan arsi
enginpu eg p “1 AR | Kinerja G .
9 |Mengarsipkan Input aplikasi dan arsip Arsip /
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Nama SOP F'ENGUMPULAN DATA KINERIA

| Dasar Hukum :

| Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan

Nasional
2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintahan Daerah

3. Permendagri Nomor 86 Tahun 2017 tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian dan
Evaluasi Pembangunan Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah
Tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah dan Rencana Pembangunan

Jangka Menengah Daerah dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 90 Tahun 2019 tentang Klasifikasi, Kodefikasi

dan Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan Daerah

1. Memahami Struktur Orgamsam dan Tata Kerja Kecamatan
2. Memahami Tugas Pokok dan Fungsi Semua Seksi dan Sub Bagmn
3. Memiliki Kemampuan Operasional Komputer

Keterkaitan :

_| Peralatan/Kelengkapan:

1. SO°P Pengukuran Data I(merja

1. PKdanRKT

2. Pengukuran Data Kinerja
3. Komputer, Printer, ATK
4. Jaringan internet

.| Pencatatan dan Pendataan :_

Jika SOP tidak di-Iérksanakan, maka pelaks.anaz.m kegiatan tidak berjalan baik dan akan ber.im.bars.

pada penilaian kinerja serta diberi sanksi sesuai peraturan yang berlaku

e Kegiatan pencatatan dan pendataan mellbatkan semua sek5| drmana
Sekcam selaku koordinator pelaksanaan Pengukuran Data Kinerja
e Sekcam mengoreksi hasil pekerjaan dan membubuhkan paraf sebelum

disahkan oleh Camat




SOP PELAKSANAAN PENGUMPULAN DATA KINERIA

PELAKSANA MUTU BAKU
NO AKTIVITAS KETERANGAN
KASUBAG SELURUH
CAMAT SEKCAM PERENCANAAN | KEPALA SEKS! KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
1 2 4 5 6 7 8 9 10
M laah S ti d di isiki i SKPD k
1 enelaah Surat Bupati dan mendisposisikan penyiapan e Surdt Bupati & Ean Disposisi Camat
Sekcam
2 Menelaah disposisi dari Camat dan mendisposisi kepada Kasubag L_[ Disposisi Camat & menit ifsnostif Sekeam
Perencanaan | |
5 Menganalisa Surat BuPati dan mengumpulkan/klarifikasi data Disposisi Sekcam . Bahan Pelaksa nae-m .
bersama dengan Seksi Pengumpulan Data Kinerja
| ISR
Menyampaikan data-data yang diperlukan untuk penyusunan Bahan Penyusunan .
4 e . . 9 ) yang dip . peny Y 3 hari Draft Pengukuran Data Kinerja
pengumpulan data kinerja Pengumpulan Data Kinerja
S—
M h di aplikasi d lah data k di
5 m::z:;sgkg:n kct::;:: ::Is:kll;'nr:ngo Eh e R 5 Draft Pengumpulan Data Kinerja S hari Draft Pengumpulan Data Kinerja
y K p lan Dat Panah balikan
onsep Pengumpulan Data
6 |Menerima konsep dan meneruskan ke Camat YA Draft Pengumpulan Data Kinerja 1 hari P KlierJ: menandakan konsep
perlu perbaikan
+H-Ad
Panah balikan
! Konsep Pergumpulan Data | Dokumen Pengumpulan Data
7 |Menerima konsep dan menyetujuinya St 1 hari Kinerla menandakan konsep
TIDAK Vi perlu perbaikan
Dokumen Pengumpulan Data
8 |Menginput realisasi kegiatan di aplikasi dan mengarsipkan YA e 1 hari

Kinerja

Input aplikasi dan arsip

- CAMAT KEBASEN

L

). Pembina Tingkat |
5 197802201996121001
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