.VOv PENYUSUNAN DOKUMEN PELAKSANAAN ANG( !Z v

PELAKSANA MUTU BAKU
NO AKTIVITAS ENGADMINI KETERANGAN
KASI/KASUBAG SEKCAM CAMAT B ) KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
RASI UMUM
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
M Ikan data duk
1 CREHIMERIRED TIsia CHENNE PRIy Disposisi, RKA 30 menit RKA
Dokumen Pelaksanaan Anggaran
Melaksanakan koordinasi persiapan
2  |penyusunan Dokumen Pelaksanaan I RKA 60 menit Koreksi RKA
Anggaran
draft Dokumen
draft Dok P
3 Memyusumdrait Dokumenikeldksanan YA Koreksi RKA 60 menit Pelaksanaan
Anggaran
Anggaran
YA
Draft Dok
Mengoreksi draft Dokumen Pelaksanaan draft Dokumen . ratt Dorumen
4 TIDAK 15 menit Pelaksanaan
Anggaran Pelaksanaan Anggaran
Anggaran terparaf
D k Dok
Menandatangani Dokumen Pelaksanaan rafE Dokigen . SRHEn
5 Anggaran i Pelaksanaan Anggaran 5 menit Pelaksanaan
€s TIDAK terparaf Anggaran
L Dokumen :
6 Mengagendakan dan mengirimkan Dokumen Pelaksanaan S0 il SElakiangan waktu sesuai
Dokumen Pelaksanaan Anggaran Anggaran o jarak
Anggaran terkirim




vo_u PENYUSUNAN DOKUMEN PELAKSANAAN ANG" ‘)Z

PELAKSANA MUTU BAKU
KASI
PENGADMINIS KETERANGAN
NG PITIVITAS CAMAT SEKCAM  PERENCANAAN| " KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
KEUANGAN
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
) sik dok S Surat Permintaan
1 Menginstrukatkan penyusunan Goxumen) i ;lu Dokumen Pelaksanaan 5 menit Disposisi
pelaksanaan Anggaran | Anggaran
inasi dok SMEEPERinERn arahan penyusunan
2 Koordinasi penyusunan dokumen = LJ Dokumen Pelaksanaan | 30 menit aom::,,_\m:
pelaksanaan anggaran L | Anggaran; Disposisi
e je=== — draf dokumen
3 Menyusunan draf dokumen el RKA; bahan/data terkait | 1 hari kerja pelaksanaan
pelaksanaan anggaran anggaran
i draft dok lak _ b draf dokumen drat dokumen
4 Mengoreksi draft dokumen pelaksanaan ! ¢ N elaksanaan angearan 1 hari kerja pelaksanaan
anggaran \\ T P g8 anggaran terparaf
id - ) \\._ N draf dokumen Dokumen
5 Mengoreksi dan menandatangani A/ .\u - pelaksanaan anggaran | 1 hari kerja pelaksanaan
dokumen pelaksanaan anggaran A / terparaf anggaran
i lak Dokumen pelaksanaan ARIRdormen SOP Pengarsipa
e Mengarsipkan dokumen pelaksanaan R - _um_.mz 10 menit pelaksanaan ey mamq“u n
anggaran ¢ ) €e anggaran .

Ajibarang, 4 Januari 2021

C

PARSONQO, S.50s.,M.5i.
NIP. 19670701 199209 1 001
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SOP PENYUSUNAN RENCANA STRATEGIS (RENSTRA) / REVISI RENSTRA

PELAKSANA MUTU BAKU
AKTIVITAS PENGADMINIS KETERANGAN
SEKCAM TIM T : KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
2 4 5 6 7 8 9 10
Membentuk Tim Pen nan rat Edaran Penyusunan Renstra SOP Penyusunan
in yusu Surat Eda : .:< unan / 30 menit SKTim .<c u
Renstra / Revisi Renstra Revisi Renstra Tim
Melaksanakan koordinasi persiapan Surat Edaran Penyusunan Renstra /
penyusunan Renstra / Revisi Revisi Renstra, SK Tim penyusunan | 60 menit Rencana Aksi
Renstra e ; Renstra / Revisi Renstra
Mengumpulkan Data Dukun 2 Rencana Aksi; pedoman
gump u c .m [ P . . Data Dukung
penyusunan Renstra / Revisi ——== penyusunan Renstra / Revisi 60 menit
terkumpul
Renstra Renstra
. —
Rencana Aksi; pedoman .
Menyusunan draf Renstra / Revisi —— P . .. .| draf Renstra / Revisi
penyusunan Renstra / Revisi 7 hari kerja
Renstra Renstra
4 Renstra; data dukung terkumpul
4 Draft dokumen
Mengoreksi draft dokumen Renstra R Pedoman penyusunan draf Renstra A ..
r | o . 1 hari kerja Renstra / Revisi
/ Revisi Renstra M / Revisi Renstra
X Renstra terparaf
Mengoreksi dan menandatangani Draft dokumen Renstra / Revisi 1 hisi kel Renstra / Revisi
dokumen Renstra / Revisi Renstra Renstra terparaf ) Renstra
Arsip Renstra / Revisi i
P / SOP Pengarsipan
. . Renstra; Renstra /
Mengarsipkan dan mengirimkan . . . dokumen; SOP
- Renstra / Revisi Renstra 10 menit Revisi Renstra .
dokumen Renstra / Revisi Renstra e e i Pengiriman
( ) diterima oleh Bagian
, . dokumen,

Organisasi

Pembina Tingkat |
NIP. 19670701 199209 1 001




v SOP PENYUSUNAN RENCANA KERJA DAN AN 'bgz v

PELAKSANA MUTU BAKU
NO AKTIVITAS KASI/KASUBA PENGADMINI KETERAN
IRASH SEKCAM CAMAT g KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT GaN
G RASI UMUM

9 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Mengumpulkan data dukung W Disposisi, dokumen (KUA/PPAS dan Al
1 |penyusunan Rencana Kerja dan Plafon Anggaran, PK / RKT / Renja, | 30 menit ﬂm..mwcc:._ & _m

Anggaran Tupoksi, Rencana Aksi Kasi/Kasubag) Py

Melaksanakan koordinasi persiapan bahan penyusunan
2 |penyusunan Rencana Kerja dan I data dukung terkumpul 60 menit | Rencana Kerja dan

Anggaran Anggaran
3 Menyusun draft Rencana Kerja dan YA bahan penyusunan Rencana Kerja 60 menit draft Rencana Kerja

Anggaran dan entry Satria Keuangan I dan Anggaran dan Anggaran

. ) YA Draft Rencana Kerja

Mengoreksi draft Rencana Kerja dan . .
4 TIDAK draft Rencana Kerja dan Anggaran 15 menit dan Anggaran

Anggaran

terparaf

5 Menandatangani Rencana Kerja dan Draft Rencana Kerja dan Anggaran 5 menit Rencana Kerja dan

Anggaran TIDAK terparaf Anggaran

dakan d irimk Kerj i

6 Mengagendakan dan mengirimkan Rencana Kerja dan Anggaran 10 menit Rencana Kerja dan | waktu sesuai

Rencana Kerja dan Anggaran

Anggaran terkirim

jarak




)

SOP PENYUSUNAN RENCANA KERJA DAN AN '>_~>2

PELAKSANA MUTU BAKU
KASI KETE
NO AKTIVITAS PERENCANAA|PENGADMINIST
CAMAT SEKCA
M N DAN RASI UMUM KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT RANGAN
KEUANGAN
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
) . Dokumen (KUA/PPAS dan Plafon
Menginstruksikan penyusunan ) . . . .
1 . Anggaran, PK / RKT / Renja, Tupoksi, | 30 menit Disposisi Camat
Rencana Kinerja Dan Anggaran ' . .
Rencana Aksi Kasi/Kasubag)
Melaksanakan koordinasi persiapan Disposisi, Dokumen (KUA/PPAS dan
2 |penyusunan Rencana Kerja dan / Plafon Anggaran, PK / RKT / Renja, | 60 menit Disposisi Sekcam
Anggaran I Tupoksi, Rencana Aksi Kasi/Kasubag)
. Disposisi, Dokumen (KUA/PPAS dan
draft Rencana Kerja da draft j
3 H_:mswﬂwﬂs . cana Rer . \ Plafon Anggaran, PK / RKT / Renja, | 60 menit = p mﬂ:nm:m Keda
ge l Tupoksi, Rencana Aksi Kasi/Kasubag) an Anggaran
. . Draft Rencana Kerja
M ksi draft Rencana Kerja dan
4 >:m:mmn“ﬂ sraratt renc _ 1A draft Rencana Kerja dan Anggaran | 15 menit dan Anggaran
& TIDAK terparaf
5 Mengoreksi dan Menandatangani Draft Rencana Kerja dan Anggaran o Rencana Kerja dan
Rencana Kerja dan Anggaran T terparaf Anggaran
TIDAK
Melakukan Entry Rencana Kerja dan )
Lo i YA . ; ; Data Entri Rencana
6 |Anggaran pada Aplikasi Satria Rencana Kerja dan Anggaran 60 menit .
l Kerja dan Anggaran
Keuangan
. ! . ) SOP
Mengarsipkan dokumen Rencana Kerja N . . Rencana Kerja dan ,
7 ' Rencana Kerja dan Anggaran 10 menit . Pengarsipan
Dan Anggaran Anggaran terkirim dokaiien

Ajibarang, 4 Januari 2021

PA

, S¥S0s.,M.Si.

NIP. 19670701 199209 1 001




