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Alur Pelayanan Gratiskabeh Desa Kelurahan Banyumas

Masyarakat

Persyaratan

Melengkapi Berkas

Keputusan

Data Tidak
2 Ditemukan

Print Berkas Penolakan
Untuk Datang Ke
Dindukeapil

Dokumen
Kependudukan
Diterima

Desa/Kelurahan Kecamatan
Input/ Edit
Pengajuan
Melengkapi Berkas
Na Keputusan

1. Berkas tidak lengkap
2, Data tidak ditemukan

Arsip
Pengajuan
Cetak Dokumen
Kependudukan \
Pengajuan
Selesai

Alur Pelayanan Gratiskabeh Desa Kelurahan Banyumas 2023, Layanan Rp. 0,- (nol rupiah)

Dindukcapil

Menerima
Pengajuan

Keputusan
Berkas

No lengkap

1. Berkas tidak lengkap
2, Data tidak ditemukan

Proses

Arsip
Pengajuan

Gambar 1 Alur Pelayanan Gratiskabeh Desa Kelurahan Banyumas 2023
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I1.

[11.

Pendahuluan

a)

b)

c)

Tujuan

o Tertib administrasi data penduduk.

e Data kependudukan yang valid.

Dasar Hukum

e Peraturan Bupati Banyumas Nomor 76 Tahun 2018 Tentang Pelayanan Administrasi
Kependudukan Secara Online Di Kabupaten Banyumas.

Output

e Dokumen Admindukcapil.

Perangkat Yang Dibutuhkan

a)

b)

Perangkat Lunak

e Perangkat lunak yang digunakan adalah windows sebagai Sistem Operasi.

e Internet Explorer/ Google Chrome/Firefox/ lainnya sebagai alat penjelajah internet (Web
Browser).

Perangkat Keras

Perangkat keras yang digunakan adalah:

e Komputer/ Laptop.

e Mouse sebagai peralatan antar muka.

e Monitor sebagai peralatan antar muka.

e Keyboard sebagai peralatan antar muka.

Pengguna Aplikasi

Pengguna aplikasi adalah Operator Dindukcapil Kabupaten Banyumas, Operator Kecamatan dan

Perangkat Desa di wilayah Kabupaten Banyumas.

Menu dan Cara Penggunaan

a)

Struktur Menu

Adapun struktur menu pada Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas
adalah:

e  Menu Operator Dindukcapil Kabupaten Banyumas.

e Menu Operator Kecamatan di wilayah Kabupaten Banyumas.

e Menu Perangkat Desa/ Kelurahan di wilayah Kabupaten Banyumas.
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b) Cara Penggunaan
e Perangkat Desa/ Kelurahan (Layanan Pendaftaran Penduduk)
a. Cetak Kartu Keluarga
1. Persyaratan:
e Kartu Keluarga.
e Telah berusia 17 ( tujuh belas) tahun, sudah kawin, atau pernah kawin.
e Surat kehilangan dari Kepolisian.

2. Bukalah Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas melalui web browser
(Internet Explorer/ Google Chrome/ Firefox/ lainnya) dengan alamat url sebagai berikut
http://36.67.8.169:8282/gratiskabehdesa

= @ Login | Pelayanan Adminduk > -+

<« G O & 36.67.8.169:8282 /gratiskabehdesa/logins.php

Gambar 2 Alamat URL Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

3. Kemudian tekan “Enter” pada tombol keyboard.

4. Akan tampil halaman login Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas.

LOGIN
PELAYANAN ADMINDUK

Masuk

© 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan
Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 3 Halaman Login Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

5. Ketikkan NIK pada kolom pengguna dan sandi user pada kolom sandi sebagai operator
Dindukcapil Kabupaten Banyumas.
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http://36.67.8.169:8282/gratiskabehdesa

6. Setelah berhasil login akan tampil beranda sebagai berikut.

(e Pelayanan Adminduk (®) isan sacus permADI ¥
MAIN MENU BERANDA
@ Berands # baranda
K >
.
tan >
Lap > © 2022 Dinas Kependuduan Dan Pencatatan Sipil Kab Banyumas. All Rghts team PIAK
= ] >
«

Gambar 4 Halaman Beranda Perangkat Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

7. Selanjutnya adalah langkah memproses Layanan Pendaftaran Penduduk dengan mengklik
menu “Pendaftaran Penduduk”.

MAIN MEMU

& Beranda ‘
Pendaftaran Pendudulk ~

1. Cetak Kartu
Heluarga(kKk)

2. Cetak Biodata
3. Perubahan Biodata

2. Tambah Jiwwa Usia lebikh
60 hari

5. Pisah KK (Alamat Tetap)
6. Pindah
7. Kedatangan

Pencatatan Sipil

Laporan

BR Profil Desa

Gambar 5 Menu Pendaftaran Penduduk

8. Klik menu “Cetak Kartu Keluarga” untuk memulai pengajuan cetak kartu keluarga.

(o Pelayanan Adminduk (®) worsanmacus reasnot =
R s CETAK ULANG KK
@ Beranda o Cetak Ulang KK

Pendaftaran Penduduk

+ Tambah Pengajuan Cari

Data Cetak Ulang KK

Cetak Big
3. Perubahan Biodata #  TglPengajuan Tgl Proses NO KK Nama Alasan Pengajuan email file Status & Aksi Ket
:0 P U S 3171012023 023 3302123456789123 L) HILANG Khsanbpermadidgmait.com ® Lihat Selesa
e P A 011172023 3302032010040002 DEWA RUSAK knsanbpermadiggmaii.com ® Uinat selesa
6. Pindah
7. Kedatangan
Pencatatan Sipi > ©2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipi Kab, Banyumas. All Rights team PIAK
Lap >
28 Profil Desa >

Gambar 6 Menu Pengajuan Cetak Kartu Keluarga (KK)
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9. Selanjutnya klik tombol “Tambah Pengajuan” untuk memulai layanan pengajuan cetak kartu

keluarga.

CETAK ULANG KK

- Cetak Ulang KK
- - -

+ Tambah Pengajuan

| By

J Pendaftaran Penduduk

1. Cetak Kartu
Keluarga(ke)

Data Cetak Ulang KK
2. Cetak Biodata
3. Perubahan Biodata *  TgiPengajusn

4, Tambah Jwa Usia lebih
60 hari

3171072023
5. Pisah KK (Alamat Tetap)
6. Pindah
7. Kedatangan

@ pencatatan Sipi

| Laporan

22 ProfiiDesa

Tg! Proses

NO KK

3171012023

021172023

Nama Alasan Pengajuan email
RIO HILANG khsanbpermadi@gmail.com
DEWA RUSAK khsanbpermadi@gmail.com

© 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

file Status & Aksi Ket
® Lihat Selesa:
® Uinhat Selesa

Gambar 7 Tombol Tambah Pengajuan di Menu Cetak Kartu Keluarga

10. Akan tampil halaman penginputan data layanan cetak kartu keluarga.

TAMBAH CETAK ULANG KK

# Beranda> Cetak Ulang KK > Tambah

Tambah Cetak Ulang KK

No Kartu Keluarga*:
Nama Kepala Keluarga *:
Alasan * :

Email *:

LAMPIRAN FOTO KK / SURAT KEHILANGAN DARI KEPOLISIAN 17

LAMPIRAN SURAT NIKAH/AKTE CERAI/ LAINNYA %

No Kartu Keluarga

NAMA KEPALA KELUARGA

- - Pilin Alasan Pengajuan Cetak - - -

ikhsanbpermadi@gmail.com

Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb

Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb

EmeE

Pilih file

Pilih file

© 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 8 Halaman Tambah Pengajuan Cetak Ulang KK

11. Terdapat kolom-kolom tabel yang wajib dilengkapi seperti:

e No Kartu Keluarga = cukup jelas

e Nama Kepala Keluarga = cukup jelas
e Alasan - Hilang, Rusak, Bencana Alam, Belum dapat KK baru karena pecah KK/ Pindah/
salah satu ada yang meninggal, Lain-lain

e Email - dapat menggunakan email desa atau email pemohon langsung
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12. Lampirkan data dukung wajib yang sesuai Klik “Pilih File” pada kolom foto kk/ surat kehilangan
dari kepolisian = pilih salah satu.
Catatan: File harus berupa JPEG/ JPG/ PNG dengan ukuran maksimal 1 MB

LAMPIRAN FOTO KK / SURAT KEHILANGAN DARI KEPOLISIAN :* I Pilih file I
Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb ————
LAMPIRAN SURAT NIKAH/AKTE CERAL/ LAINNYA 1% Pilih file
Extensi : PNG. JPG, GIF max 1 Mb
[ <o

© 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. Al Rights team PIAK

Gambar 9 Tombol Pilih File Foto Kk/ Surat Kehilangan Dari Kepolisian di Pengajuan Cetak Ulang KK

13. Pilih file yang akan disisipkan, kemudian klik “Open”.

@ Open X
« v A [El> ThisPC » Pictures » v O Search Pictures
Organize v New folder =~ @ @
A “‘] =0 aEmE A
# Quick access - t
[ Desktop » =~ & S = -,
b | = - :
& Downloads # = — —
ot Kartu Laki.jpeg Layanan Layanan
|Z] Documents # Prakerja.jpg Pencatatan Pendaftaran
=] Pictures ’ I_ — oiPikipg . Penduduk,jpg
&) BD-ROM Driv # 1
1
@ OneDrive - Persor 1
1
B This P BerA HLAK 1 \
_J 3D Objects Logo Logo BMS Logo BMS Loge BMS Loge Gratlskabehl Logo Gratlskabeh | Logo Gratiskabeh
BerAKHLAK.png clear.png kecil.png Putih.png Baru.png Baru1 pg_ Lama.png
[ Desktop ‘- -
[—.] Documents
4 Downloads
j Music
2 v B
File name: ILogo Gratiskabeh Barul.jpg v I All Files (*%) v
P ———
1 1 Cancel

Gambar 10 Halaman Pilihan File Foto Kk/ Surat Kehilangan Dari Kepolisian Sesuai Tempat Menyimpan di Laptop/ Komputer
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14. Akan tampil halaman penginputan data layanan cetak kartu keluarga dengan lampiran data

dukung foto kk/ surat kehilangan dari kepolisian.

No Kartu Keluarga®:

Nama Kepala Keluarga *:

Alasan # :

LAMPIRAN FOTO KK / SURAT KEHILANGAN DARI KEPOLISIAN :*

LAMPIRAN SURAT NIKAH/AKTE CERAI/ LAINNYA :*

PROSES PECAH KK / PINDAH BLM DAPAT KK BARU

ik ttatole|
04 i
A%

-
wabupat,
e"’\\ 1 &
S
by _ 3

s ) T

Pilih file

Gambar 11 Halaman Tambah Pengajuan Cetak Ulang KK Dengan Lampiran Foto Kk/ Surat Kehilangan Dari Kepolisian

15. Lampirkan data dukung wajib yang sesuai Klik “Pilih File” pada kolom surat nikah/ akte cerai/

lainnya - pilih status yang terbaru.

Catatan: File harus berupa JPEG/ JPG/ PNG dengan ukuran maksimal 1 MB

Pilih file

LAMPIRAN FOTO KK / SURAT KEHILANGAN DARI KEPOLISIAN *

LAMPIRAN SURAT NIKAH/AKTE CERAI/ LAINNYA 1=

—— -
I Pilih file I

Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb

© 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 12 Tombol Pilih File Surat Nikah/ Akte Cerai/ Lainnya di Pengajuan Cetak Ulang KK
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16. Pilih file yang akan disisipkan, kemudian klik “Open”.

@ Open X
A &l > ThisPC > Pictures > v Search Pictures
Organize v New folder =~ @ @O
s RS A
& Quick access mpens
[ Desktop * -1 [ UL
' = ‘@ rx®
& Downloads # Y ~ - 223l
P o ge e E .
5] Documents # dina ijazah.jpeg Dukcapil Jawa formulir f2.01,jpg gratisl.jpg gratis2.jpg infografis-18-par
[&] Pictures * Tengah.jpg pol-lolos-verifika
. : si-administrasi-k
w= BD-ROM Driv # pu.jpeg
@, OneDrive - Persor
[ This PC
g e r
) 3D Objects 04 13 ﬁ
B Desktop 53 :
: Kartu ktp.png Laki.jpeg Layanan Layanan
E Documents Prakerja.jpg Pencatatan Pendaftaran
Sipil.jpg Penduduk.jpg
‘ Downloads
Music i e
File name: | calljpg v | [ANFiles () v

1 Cancel

e -

Gambar 13 Halaman Pilihan File Surat Nikah/ Akte Cerai/ Lainnya Sesuai Tempat Menyimpan di Laptop/ Komputer

17. Akan tampil halaman penginputan data layanan cetak kartu keluarga dengan lampiran data

dukung foto surat nikah/ akte cerai/ lainnya.

No Kartu Keluarga™ No Kartu Keluarga

Nama Kepala Keluarga *:

NAMA KEPALA KELUARGA
Alzsan * PROSES PECAH KK / PINDAH BLM DAPAT KK BARU

Email *: ikhsanbpermadi@gmail.com

LAMPIRAN FOTO KK / SURAT KEHILANGAN DAR| KEPOLISIAN %

B Logo Gratiskabeh Baru jpg Ganti  Hapus
Extensi: PNG, JPG, GIF max 1 Mb
LAMPIRAN SURAT NIKAH/AKTE CERAL/ LAINNYA 7+
B calljpg Ganti  Hapus

Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb

[rsrn [ e

Gambar 14 Halaman Tambah Pengajuan Cetak Ulang KK Dengan Lampiran Foto Surat Nikah/ Akte Cerai/ Lainnya

18. Pastikan seluruh kolom-kolom tabel telah terisi dengan benar dan sesuai, kemudian klik
tombol “Simpan” untuk melanjutkan pengajuan dan tombol “Kembali” jika data belum
lengkap.

R
[oo [}

Gambar 15 Tombol Simpan Setelah dan Kembali
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19. Setelah klik tombol “Simpan” akan tampil menu Cetak Kartu Keluarga.

20. Selanjutnya pengajuan yang telah tersimpan wajib klik tombol “Kirim” untuk dapat diproses
operator Dindukcapil Banyumas layanan pendaftaran penduduk.

= ) w P 4
\e / Pelayanan Adminduk O (HSAN BAGUS PERMADI
pAS M) CETAK ULANG KK
@ Beranda “ Cetak Utang KK
/& Pendaftaran Penduduk
+ Tambah Pengajuan Cari
1. Cetak Kartu
Kehuarga(koq
PNy Infot Data telah berhasil diedi

3. Perubahan Biodata

Data Cetak Ulang KK
4. Tambah jwa Usia lebih *

60 hari
#  TgiPengajuan Tgl Proses NO KK Nama Alasan Pengajuan email file Status & Aksi Kot
5. Pisah KK (Alamat Tetap)
1012023 311072023 RIO HILANG ikhsanbpermadi@gmail.com ® Uhat
6. Pindah 3 ®
7. Kedatangan 2% OV DEWA tisan ——
. 1202 PAK COBA ikhsanbpermadiBgmai.con ® Uhat
§ Pencatatan Sipil > & o 0z AK COBA anbpermadigmail.com
Laporan >
88 Profil Desa >

& © 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab, Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 16 Tombol Kirim di Menu Cetak Kartu Keluarga Pada Kolom Status & Aksi

21. Kemudian akan tampil peringatan untuk melanjutkan seperti dibawah ini.

Apakah anda yakin akan mengirim data ini?

Batal n

Gambar 17 Tampilan Peringatan Saat Mengirim Data Pengajuan

22. Klik “Ok” kemudian pada kolom status & aksi akan berubah menjadi “Antrian Proses”

CETAK ULANG KK

@ Beranda > Cetak Ulang KK

ET—

Info! Data telah berhasil dikirim

Data Cetak Ulang KK

#  TglPengajuan Tgl Proses NO KK Nama

Alasan Pengajuan email file Status & Aksi Ket
1 311002023 31/10/2023 3302123456789123 RIO HILANG ikhsanbpermadi@gmail.com @ Lihat Selesal
2 0112023 02/11/2023 3302032010040002 DEWA RUSAK ikhsanbpermadi@gmail.com @ Lihat Selesal
—— -
3 031172023 2134511241231542 PAK COBA RUSAK ikhsanbpermadi@gmail.com @ Lihat 1 Antrian Proses 1

©2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 18 Tampilan Kolom Status & Aksi Antrian Proses
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23. Jika tampilan pada kolom status & aksi terdapat “Tolak” segera perbaiki data pengajuan sesuai
dengan keterangan yang diberikan.

CETAK ULANG KK

# Beranda > Cetak Ulang KK

+ TambahPeraan

Data Cetak Ulang KK

#  TglPengajuan Tgl Proses NO KK Nama Alasan Pengajuan email file Status & Aksi Ket
1 311012023 3141072023 3302123456789123 RIO HILANG ikhsanbpermadi@gmail.com @Lihat  Selesai
2 011172023 02/1172023 3302032010040002 DEWA RUSAK ikhsanbpermadi@gmail.com @lLihat  Selesai
T R
3 03/11/2023 03/1172023 2134511241231542 PAK COBA RUSAK ikhsanbpermadi@gmail.com @ Lihat ' ¥ Tolak| Mohon lengkapi data dukung yang sesuai 1
- e

© 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 19 Tampilan Kolom Status & Aksi Tolak Serta Kolom Ket (Keterangan Penolakan)

24. Klik tombol “Edit” untuk memperbaiki data pengajuan layanan cetak kartu keluarga.

25. Setelah memperbaiki data pengajuan layanan cetak kartu keluarga, kemudian klik tombol
“Simpan”.

26. Selanjutnya pengajuan yang telah tersimpan wajib klik tombol “Kirim” untuk dapat diproses
operator Dindukcapil Banyumas layanan pendaftaran penduduk.

27. Keterangan pada Status & Aksi diantaranya,
e Antrian Proses: belum dikerjakan
e Selesai: telah selesai dikerjakan dan dokumen KK telah dikirimkan ke email
e Tolak: telah dikerjakan tapi terdapat kekeliruan pengajuan dan dapat diperbaiki kembali
oleh Perangkat Desa/ Kelurahan atau Pemohon ke Dindukcapil

28. Untuk mencari data pengajuan, klik “Cari” dengan memasukkan informasi yang akan dicari
seperti “NAMA atau Nomor KK”.

A ey CETAK ULANG KK
@ Beranda - Cetak Utang KK
e e e e e e |
/& Pendaftaran Penduduk
I [
1. Cetak Kart
Kehargatd e o i o o e e
2. Cetak Biodata Info! Data telah berhasil diedit

3. Perubahan Biodata

Data Cetak Ulang KK
4. Tambah jwa Usia lebih "
60 hari

Tgl Pengajuan Tgl Proses NO KK Nama Alasan Pengajuan

file Status & Aksi Ket
5. Pisah KK (Alamat Tetap)

RIO HILANG

6. Pindah o N

 targn 330 DEWA » Uhat Selesa
prem— o e |
i) Laporan >
28 ProfiiDesa >

& © 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab, Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 20 Menu Pencarian Pengajuan Cetak Ulang Kartu Keluarga
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b. Cetak Biodata

1. Persyaratan:
e Kartu Keluarga.
e Telah berusia 17 ( tujuh belas) tahun, sudah kawin, atau pernah kawin.
e Surat kehilangan dari Kepolisian.

2. Bukalah Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas melalui web browser
(Internet Explorer/ Google Chrome/ Firefox/ lainnya) dengan alamat url sebagai berikut
http://36.67.8.169:8282/gratiskabehdesa

E] @' Login | Pelayanan Adminduk > +

<« _ O & 36.6/7.8.169:8282 /gratiskabehdesa/logins.php

Gambar 21 Alamat URL Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

3. Kemudian tekan “Enter” pada tombol keyboard.

4. Akan tampil halaman login Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas.

LOGIN
PELAYANAN ADMINDUK

Masuk

© 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan
Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 22 Halaman Login Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

5. Ketikkan NIK pada kolom pengguna dan sandi user pada kolom sandi sebagai Perangkat Desa/
Kelurahan Kabupaten Banyumas.

Buku Petunjuk Gratiskabeh Desa/ Kelurahan Banyumas | 13



http://36.67.8.169:8282/gratiskabehdesa

6. Setelah berhasil login akan tampil beranda sebagai berikut.

\p Pelayanan Adminduk

(! ) IKHSAN BAGUS PERMADI ¥

MAIN MENU BERANDA
& b # beranda

P duk >

#

P statar il >

Laporan ©2022 Dinas Kependugiukan Dan Pencatatan Sipil Kab, Bamyumas. All Rights team PIAK
= ) >

«

Gambar 23 Halaman Beranda Perangkat Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

7. Selanjutnya adalah langkah memproses Layanan Pendaftaran Penduduk dengan mengklik
menu “Pendaftaran Penduduk”.

MAIN MEML

&R Beranda ‘
Pendaftaran Penduduk ~

1. Cetak Kartu
Keluarga(kKk)

2. Cetak Biodata
3. Perubahan Biodata

4. Tambah Jnwwa Usia lebih
&0 hari

5. Pisah KK (Alamat Tetap)
6. Pindah
7. Kedatangan

Pencatatan Sipil

Laporan

BR Profil Desa

Gambar 24 Menu Pendaftaran Penduduk

8. Klik menu “Cetak Biodata” untuk memulai pengajuan cetak biodata.

{«. Pelayanan Adminduk

=
(®) nossan BacUs permadt »

eoabies CETAK ULANG BIODATA

@ Beranda " B Cetak Ulang Biodata

Data Cetak Ulang Biodata

Pendaftaran Penduduk

Slodata

3. Perunanan Biocata #  TglPengajuan gl Proses NO KK NIK Nama Alasan email Status & Aksi Ket

4. Tambah Jwa Usia lebih - 2023 12315461321 BENTO BENCANA ALAM bentomiwan.com Selesal

50 har

. 27/10/2023 3111072023 1232416542313216 2132165413216542 PARTO LAN-LAIN khsanbpermadi@gmall.com ® Uhat Selesal
5. Pisah KK (Alamat Tetap)
dah

P i > 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Laporan >
B8 Profil Desa >

Gambar 25 Menu Pengajuan Cetak Biodata
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9. Selanjutnya klik tombol “Tambah Pengajuan” untuk memulai layanan pengajuan cetak
biodata.

\e Pelayanan Adminduk

RN ME CETAK ULANG BIODATA

@® Beranda " Cetak Ulang Biodata

=
| g

£ Pendaftaran Penduduk:

1. Cetak Kartu
Kehuarga(kn)

Data Cetak Ulang Biodata
2. Cetak Blodata

3. Perubahan Biodata 4 TglPengajuan Tg Proses NO KK NIK Nama Alasan email file Status & Aksi Ket
4. Tambah Jiwa Usia lebih BENTO BENCANA ALAM ® Lihat selesal
60 hari
PARTO LAN-LAIN ® Unat Selesa
5. Pisah KK (Alamat Tetap)
6. Pindah
7. Kedatangan
£ Pencatatan sipi 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. Al Rights team PIAK

Laporan

B8 Profil Desa

Gambar 26 Tombol Tambah Pengajuan di Menu Cetak Biodata

10. Akan tampil halaman penginputan data layanan cetak biodata.

TAMBAH CETAK ULANG BIODATA

# Beranda> Cetak Ulang Biodata > Tambah

Tambah Cetak Ulang Biodata

No Kartu Keluarga*: No Kartu Keluarga
NIKE: NIK
Nama NAMA
Alasan*: - --Pilih Alasan Pengajuan Cetak - - - v
Email = ikhsanbpermadi@gmail.com
LAMPIRAN FOTO KK / SURAT KEHILANGAN DARI KEPOLISIAN *: Pilih file

Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb

EmeE

©2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 27 Halaman Tambah Pengajuan Cetak Biodata

11. Terdapat kolom-kolom tabel yang wajib dilengkapi seperti:
e No Kartu Keluarga = cukup jelas
e NIK - cukup jelas
e Nama - cukup jelas
e Alasan - Hilang, Rusak, Bencana Alam, Belum dapat KK baru karena pecah KK/ Pindah/
salah satu ada yang meninggal, Lain-lain
e Email - dapat menggunakan email desa atau email pemohon langsung

Buku Petunjuk Gratiskabeh Desa/ Kelurahan Banyumas | 15



12. Lampirkan data dukung wajib yang sesuai Klik “Pilih File” pada kolom foto kk/ surat kehilangan
dari kepolisian = pilih salah satu.
Catatan: File harus berupa JPEG/ JPG/ PNG dengan ukuran maksimal 1 MB

LAMPIRAN FOTO KK / SURAT KEHILANGAN DARI KEPOLISIAN *: Filih file

i
L

Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb

© 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 28 Tombol Pilih File Foto Kk/ Surat Kehilangan Dari Kepolisian di Pengajuan Cetak Biodata

13. Pilih file yang akan disisipkan, kemudian klik “Open”.

@ Open X
- v A [El> ThisPC > Pictures » v 0 O Search Pictures
Organize v New folder = v [H e
S =OGEEN A
3+ Quick access D -
[ Deskto * tome b rS o
e - ] -
‘ Downloads — — —
e Kartu Laki.jpeg Layanan Layanan
|Z] Documents # Prakerja.jpg Pencatatan Pendaftaran
[&=| Pictures * I— - PR —I Pendudukjpg
= BD-ROM Driv # 1 1
1 ]
@ OneDrive - Persor % 1 | i
1 1
[ This PC BOsARIMAX I~ |
P 3D Objects Logo Logo BMS Logo BMS Loge BMS Logo Gratiskabehl Logo Gratiskabeh | Logo Gratiskabeh
BerAKHLAK.png clear.png kecil.png Putih.png Baru.png 1 Baruljpg | Lama.png
[ Desktop -—— - ——
E Documents
‘ Downloads
j Music a
Gatay v e v
File name: | Logo Gratiskabeh Barul.jpg vl All Files (*.%) ot
)
1 1 Cancel

Gambar 29 Halaman Pilihan File Foto Kk/ Surat Kehilangan Dari Kepolisian Sesuai Tempat Menyimpan di Laptop/ Komputer
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14. Akan tampil halaman penginputan data layanan cetak biodata dengan lampiran data dukung
foto kk/ surat kehilangan dari kepolisian.

Ne Kartu Keluarga 2315465465798211
NIK*: 1131465421231654
Nama *: KIKI COBA
Klasifikasi Kedatangan * : BENCANA ALAM v
Email *: ikhsanbpermadi@gmail.com

Q o v @

LAMPIRAN FOTO KK / SURAT KEHILANGAN DARI KEPOLISIAN ©

& Logo Gratiskabeh Baru1.jpg Ganti  Hapus

Extensi: PNG, JPG, GIF max 1 Mb

Em e

Gambar 30 Halaman Tambah Pengajuan Cetak Biodata Dengan Lampiran Foto Kk/ Surat Kehilangan Dari Kepolisian

15. Pastikan seluruh kolom-kolom tabel telah terisi dengan benar dan sesuai, kemudian klik

tombol “Simpan” untuk melanjutkan pengajuan dan tombol “Kembali” jika data belum
lengkap.

I |
(5 I

Gambar 31 Tombol Simpan Setelah dan Kembali

16. Setelah klik tombol “Simpan” akan tampil menu Cetak Biodata.

17. Selanjutnya pengajuan yang telah tersimpan wajib klik tombol “Kirim” untuk dapat diproses
operator Dindukcapil Banyumas layanan pendaftaran penduduk.

e CETAK ULANG BIODATA
@ Beranda " Cetak Ulang Biodata
/& Pendaftaran Penduduk:
—
==

info! Data telah berhasil diedit:
2. Cetak Biodata

3. Perubahan Biodata

Data Cetak Ulang Biodata
4. Tambah wa Usia lebih

60 har
T8) Pongajuan Tgl Proses NO KK NIK Nama Alasan email file Status & Aksi Kot
5. Pisah KK (amat Tetap)
1 1702023 2411012023 BENTO BENCANA ALAM bento@iman.com ® Uhat esa
6, Pindah
1/ ARTO A rmacidgmaiL.com @ Uhat
7. Kedatangan 3 3 PART A ermadidgmai
1 COBA ENCANA ALAM khsanbpermadi@gmail.com ® Uhat
B i i KIKI COBA BENCA M nbpermadidgmaiL.cos o
j) Laporan >
82 Profil Desa >

&€ © 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 32 Tombol Kirim di Menu Cetak Kartu Keluarga Pada Kolom Status & Aksi
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18. Kemudian akan tampil peringatan untuk melanjutkan seperti dibawah ini.

Apakah anda yakin akan mengirim data ini?

Batal

Gambar 33 Tampilan Peringatan Saat Mengirim Data Pengajuan

19. Klik “Ok” kemudian pada kolom status & aksi akan berubah menjadi “Antrian Proses”

Cetak Ulang Biodata

+ Tambah Pengajuan

Infol Data telah berhasil dikirim

Data Cetak Ulang Biodata

CETAK ULANG BIODATA

#  TglPengajuan Tgl Proses

Nama Alasan
24/10/2023 BENTO BENCANA ALAM
10/2023 PARTO LAIN-LAIN
2315465465798211 1131465421231654 KIKI COBA BENCANA ALAM

®2022

email
bento@iwan.com
khsanbpermadi@gmail.com

khsanbpermadi@gmail.com

Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

e |

Status & Aksi Ket
Selesai

Selesai
——

-
Antrian Proses l 0
e e o e i

Gambar 34 Tampilan Kolom Status & Aksi Antrian Proses

20. Jika tampilan pada kolom status & aksi terdapat “Tolak” segera perbaiki data pengajuan sesuai
dengan keterangan yang diberikan.

CETAK ULANG BIODATA

Cetak Ulang Biodata

+ Tambah Pengajuan

Data Cetak Ulang Biodata

#  Tgl Pengajuan Tgl Proses

24/10/2023
2 31/10/2023
3 06/11/2023 06/11/2023

NO KK NIK Nama Alasan email

1231546132145643

BENTO BENCANA ALAM bento@iwan.com

1232416542313216

PARTO LAIN-LAIN ikhs

2315465465798211 1131465421231654 KIKICOBA  BENCANAALAM

bpermadi@gmail.com

ihsanbpermadi@gmail.com

file Status & Aksi
@ Lihat  Selesai
@Lihat  Selesal

@ Lihat I ® Tolak

©2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Mohon lengkapi data dukung yang sesuai

Gambar 35 Tampilan Kolom Status & Aksi Tolak Serta Kolom Ket (Keterangan Penolakan)

21. Klik tombol “Edit” untuk memperbaiki data pengajuan layanan cetak biodata.

22. Setelah memperbaiki data pengajuan layanan cetak biodata, kemudian klik tombol “Simpan”.

Buku Petunjuk Gratiskabeh Desa/ Kelurahan Banyumas | 18




23.

24,

25.

Selanjutnya pengajuan yang telah tersimpan wajib klik tombol “Kirim” untuk dapat diproses
operator Dindukcapil Banyumas layanan pendaftaran penduduk.

Keterangan pada Status & Aksi diantaranya,

e Antrian Proses: belum dikerjakan.

e Selesai: telah selesai dikerjakan dan dokumen Biodata telah dikirimkan ke email.

o Tolak: telah dikerjakan tapi terdapat kekeliruan pengajuan dan dapat diperbaiki kembali
oleh Perangkat Desa/ Kelurahan atau Pemohon ke Dindukcapil.

Untuk mencari data pengajuan, klik “Cari” dengan memasukkan informasi yang akan dicari
seperti “NAMA atau Nomor KK”.

MAIN MENU

@& Beranda
/& Pendaftaran Penduduk

1. Cetak Kartu
Keluargatkk)

2. Cetak Biodata
3. Perubahan Biodata

4. Tambah fwa Usia lebih
60 hari

5. Pisah KK (Alamat Tetap)
6. Pindah
7. Kedatangan
B pencatatan Sipil >
) Laporan >
88 Profil Desa >

3

C.
1.

2.

CETAK ULANG BIODATA

Cetak Ulang Biodata
[ ———————— -
+ Tambah Pengajuan l d

e o e o o e e e -
Infot Data telsh berhasi diedit

Data Cetak Ulang Biodata

=

Gambar 36 Menu Pencarian Pengajuan Cetak Biodata

Perubahan Biodata

Persyaratan:

e Kartu Keluarga.

o Buku Nikah Kepala Keluarga.

e Formulir F1.06

e Materai Rp. 10.000,- (sepuluh ribu rupiah)

Bukalah Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas melalui web browser
(Internet Explorer/ Google Chrome/ Firefox/ lainnya) dengan alamat url sebagai berikut
http://36.67.8.169:8282/gratiskabehdesa

e | ®

<_

x

Login | Pelayanan Adminduk +

C O 8 36.67.8.169:8282/gratiskabehdesa/logins.php

3.

Gambar 37 Alamat URL Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

Kemudian tekan “Enter” pada tombol keyboard.

Buku Petunjuk Gratiskabeh Desa/ Kelurahan Banyumas | 19
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4. Akan tampil halaman login Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas.

LOGIN
PELAYANAN ADMINDUK

Masuk

© 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan
Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 38 Halaman Login Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

5. Ketikkan NIK pada kolom pengguna dan sandi user pada kolom sandi sebagai Perangkat Desa/
Kelurahan Kabupaten Banyumas.

6. Setelah berhasil login akan tampil beranda sebagai berikut.

‘\L) Pelayanan Adminduk

MAIN MENU BERANDA
@ Beranda # berands
&) Pendafiaran Penduduk >
&) Pencatatan sipi >
[ Laporan > 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK
88 Profil Desa >
«

Gambar 39 Halaman Beranda Perangkat Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas
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7. Selanjutnya adalah langkah memproses Layanan Pendaftaran Penduduk dengan mengklik
menu “Pendaftaran Penduduk”.

MAIN MEML

&R Beranda

Pendaftaran Penduduk

1. Cetak Kartu
Keluarga(kKk)

2. Cetak Biodata
3. Perubahan Biodata

4. Tambah Jiwwa Usia lebih
&0 hari

5. Pisah KK (Alamat Tetap)
6. Pindah
7. Kedatangan

Pencatatan Sipil

Laporan

BR Profil Desa

Gambar 40 Menu Pendaftaran Penduduk

8. Klik menu “Perubahan Biodata” untuk memulai pengajuan perubahan biodata.

Pelayanan Adminduk () msan Bacus pesuaD: =

Ae

bty PERUBAHAN ELEMEN BIODATA

& Beranda # Beranda > Perubahan elemen biodata
Pendaftaran Penduduk:
K
e ot Data Perubahan elemen biodata
wan Biodata #  TglPengajuan Tgl Proses NO KK Nama Lgkp Pemohan NIK email file Status & Alsi Ket
:”' M“" 021172023 0241172023 3302170B08000001 3312120707900001 sus| ikhsanbpermadi@gmail.com ® Lihat Selesai 55
ey 2 181072023 19102023 2146543214451321 4564521321321315 BENTO Ikhsanbpermadi@gmail.com ® Lihat selesal
&. Pindah 3 24110/2023 0241172023 6566542312312456 4654652312132132 PARTO semero@gunung.id ® Lihat Selesa:
- 4 tenoma nmassizses 1esa132165313216 o Bremabre.com ®Lhat E3
Pencatatan Sipi > [ oarmiianzs 3302032010040002 3021447102300 AN ikhsanbpermadipgmai.com suhat ok Ea coba dong
! ¢ zncm 02n112023 3302000001010101 3302000001010111 A Jsegmaliem S R rise | o0 | cabs kembal
28 Frof >

7 2snosoz 3302032010040002 3302144710230001 LAINYA ikhsanbpermadi@gmail.com @ Lihat m m
«
9 26/10/2023 330200000101010 3302000001010111 JAJALAN adi@gmail.com @ Lihat m oK
0 261002023 330200000101010 3302000010101 JAIALAN adi@gmailcom ® Uhat m m m oK

B 260072023 330200000101010 330200000101011 JAJALAN adi

Gambar 41 Menu Pengajuan Perubahan Biodata
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9. Selanjutnya klik tombol “Tambah Pengajuan” untuk memulai layanan pengajuan perubahan
biodata.

e 2

Pelayanan Adminduk

MAIN MENU

PERUBAHAN ELEMEN BIODATA

@& Beranda “

Perubahan elemen biodata

1. Cetak Karty
Keluarga(iog
Data Perubahan elemen biodata

#  TgiPengajuan Tgl Proses NO KK Nama Lgkp Pemahan NIk email file Status & Aksi Ket
;‘:’""’h""” SO 0241172023 3302170808900001 3312120707000 sus| ikhsanbpermadi@gmail.com ® Lihat Selesai 55
60 hari
2 1anomoes 1911002023 2146543212451321 4564521321321315 8ENTO Ikhsanbpermadi@gmail.com ® Uihat Selesal
KK (Alamat Tetap)
e 3 2anoo0 0211172023 6566542312312456 4654652312132132 PARTO semero@gunungid ® Lihat Selesai
4 1enomues 2121314651321545 1654132168313216 o bromogbro.com ® Uihat
5 020 0211172023 3302032010040002 3302144710230001 LAINYA ikhsanbpermadidgmail.com ® Lihat coba dong
Lapora
& 2502023 02/11/2023 3302000001010101 3302000001010111 A4 Jaja@gmall.com ®Lhat % Tolak m coba kembal
28 Profl
7 25102023 3302032010040002 3302144710230001 LAINYA ikhsanbpermadidgmail com @ Lihat
B 26n012023 330200000101010 3302000010101 JMALAN  adiggmallcom ® Lihat oK
s 2enoao: 330200000101010 3302000001010111 JMALAN  adipgmailcom ® Lihat oK
0 26002023 330200000101010 330200000101011 JAALAN  adi@gmailcom ® Lihat oK

Gambar 42 Tombol Tambah Pengajuan di Menu Perubahan Biodata

10. Akan tampil halaman penginputan data layanan perubahan biodata.

TAMBAH PERUBAHAN ELEMEN BIODATA

# Beranda » Perubahan elemen biodata > Tambah

Yang bertandatangan dibawah ini

Nama Lengkap™:

NIK *

Nomer Kartu Keluarga:
Alamat Rumah™:
Keterangan :

Email *:

Nomor Handphone:

Daftar elemen perubahan data

NAMA NIK

NAMA NIK

NAMA LENGKAP

NIK

No Kartu Keluarga

Alamat

Keterangan
ikhsanbpermadi@gmail.com

No Hp

SHDK ELEMEN PERUBAHAN SEMULA

---PiihSHDK---  w| | ---Pilih ELEMEN PERUBAHAN --- v

==

MENJADI

DATA DUKUNG Dasar Perubahan P

Pilin file

Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb

Gambar 43 Halaman Tambah Pengajuan Perubahan Biodata
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11. Terdapat kolom-kolom tabel yang wajib dilengkapi seperti:
e Nama Lengkap - nama pemohon
e NIK - cukup jelas
e Nomor Kartu Keluarga = cukup jelas
e Alamat Rumah - cukup jelas
e Keterangan - sebutkan perubahan apa yang diinginkan
e Email - dapat menggunakan email desa atau email pemohon langsung
e Nomor Handphone - cukup jelas (diutamakan aktif WA)

12. Terdapat kolom-kolom daftar elemen perubahan data yang wajib dilengkapi juga seperti:

e Nama - cukup jelas

e NIK - cukup jelas

e SHDK - status hubungan dalam keluarga seperti Kepala Keluarga, Istri, Anak, Orang Tua,
Famili Lain

e Elemen Perubahan - Nama, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, Agama, Status Perkawinan,
Nama Bapak, Nama Ibu, Pendidikan, Pekerjaan, Golongan Darah

o Semula - cukup jelas (data yang keliru)

e Menjadi = cukup jelas (data yang benar)

13. Lampirkan data dukung wajib yang sesuai Klik “Pilih File” pada kolom Data Dukung Dasar
Perubahan = pilih legalitas yang sesuai elemen perubahannya.
Catatan: File harus berupa JPEG/ JPG/ PNG dengan ukuran maksimal 1 MB

Daftar elemen perubahan data

NAMA NIK SHDK ELEMEN PERUBAHAN SEMULA MENJADI DATA DUKUNG Dasar Perubahan +Add
ek |

1346513216545132 ANAK ~ TEMPAT LAHIR v BANYUMA PURWOKERTO, BANYUM, | P\hhfﬂel

Extensi : PNG, JPG v
——— —-—

G. GIF max 1 Mb

Gambar 44 Tombol Pilih File Data Dukung Dasar Perubahan di Pengajuan Perubahan Biodata
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14. Pilih file yang akan disisipkan, kemudian klik “Open”.

G Open

X
“ v A &> ThisPC » Pictures > v o 2 Search Pictures
Organize v New folder =~ @ @
N = "1 = CEEEE
s Quick access . o t ~ 4
- . = /
[ Desktop » —— 5 e = &y -
{ Downloads # — . .
Bt Kartu Laki.jpeg Layanan Layanan
|Z] Documents # Prakerja.jpg Pencatatan Pendaftaran
/&= Pictures * = 2Rilipd . —I Rendudukipg
= BD-ROM Driv # 1 1
1 ]
@ OneDrive - Persor 1 0
1 1
[ This PC |~ ))_¥
P 3D Objects Logo Logo BMS Logo BMS Logo BMS Logo Gratiskabehl Logo Gratiskabeh | Logo Gratiskabeh
BerAKHLAK.png clear.png kecil.png Putih.png Baru.png Barul.jpg 1 Lama.png
[ Desktop ———————
@ Documents
& Downloads
ﬁ Music a
i v = v
File name: | Logo Gratiskabeh Barul,jpg v| AnFiles () v

1
i[ oo |1 oo

Gambar 45 Halaman Pilihan File Foto Data Dukung Dasar Perubahan Sesuai Tempat Menyimpan di Laptop/ Komputer

15. Akan tampil halaman penginputan data layanan perubahan biodata dengan lampiran data
dukung foto data dukung dasar perubahan.

TAMBAH PERUBAHAN ELEMEN BIODATA

# Beranda » Perubahan elemen biodata > Tambah

Yang bertandatangan dibawah ini

Nama Lengkap*: COBA COBA
NIK* 6546542132132489
Nomor Kartu Keluarga 7874156498742132
Alamat Rumah? gang mangga
Keterangan : merubah tempat lahir pada Kartu Keluarga

Email *: ikhsanbpermadi@gmail.com
Nomor Handphane: 12454321545
Daftar elemen perubahan data
NAMA NIK SHDK ELEMEN PERUBAHAN SEMULA MENJADI DATA DUKUNG Dasar Perubahan e
o = —— -
COBA LAGI 1346513216545132 ANAK v TEMPAT LAHIR v| | BANYUMAS PURWOKERTO, BANYU Q o v o0

Extensi: PNG. JPG, GIF max 1 Mb

Gambar 46 Halaman Tambah Pengajuan Perubahan Biodata Dengan Lampiran Foto Data Dukung Dasar Perubahan
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16.

Jika dalam 1 (satu) Kartu Keluarga terdapat 2 (dua) atau lebih perubahan biodata, silahkan klik
tombol “+Add” untuk menambahkan perubahan lainnya.

Daftar elemen perubahan data

NAMA

COBA LAGI

NAMA

=
NIK SHDK ELEMEN PERUBAHAN SEMULA MENJADI DATA DUKUNG Dasar Perubahan I +Add I
1346513216545132 ANAK v TEMPAT LAHIR v BANYUMAS PURWOKERTO, BANYU B Hapus
K Logo Gratiskabeh Ganti  Hapus
Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb
NIK ---PilihSHDK-- + -- - Pilih ELEMEN PERUBAHAN - + Pilih file
Extensi : PNG, JPG. GIF max 1 Mb

17.

18.

19.

20.

Gambar 47 Tombol +Add di Pengajuan Perubahan Biodata

Isikan kembali kolom-kolom daftar elemen perubahan data yang diinginkan.

Pastikan seluruh kolom-kolom tabel telah terisi dengan benar dan sesuai, kemudian klik
tombol “Simpan” untuk melanjutkan pengajuan dan tombol “Kembali” jika data belum
lengkap.

EESITE,

Gambar 48 Tombol Simpan Setelah dan Kembali

Setelah klik tombol “Simpan” akan tampil menu Perubahan Biodata.

Selanjutnya pengajuan yang telah tersimpan wajib mencetak formulir F1.06 dengan mengklik
tombol cetak “F1.06”.

\U Pelayanan Adminduk

MAIN MENU

@& Beranda
& Pendaftaran Penduduk

1. Cetak Kartu
Keluarga(iag

k Biodata

4. Tambah Jwa Usia lebih
60 hari

5. Pisah KK (lamat Tetap)

6. Pindah
7. Kedatangan

& Pencatatan Sipil >

Gl Laporan >

88 Profil Desa H

«

PERUBAHAN ELEMEN BIODATA

a Perubahan elemen biodata

# Tambah Pengajuan Cari

Data Perubahan elemen biodata

& TglPengajuan TelProses ¢ NOKK Nama Lgkp Pemahon NIk email file Status & Aksi Ket
P

1 260102023 330200000101010 3302000010101 JAJALAN adiggmailcom e 8106 | oK

2 261102023 330200000101010 3020000010101 JHIALAN adi@gmail.com ® Lihat aﬂ.ns m o

3 o61172023 T874156468742132  6546542132132488 COBACOBA  ikhsanbpermadi@gmailcom @ Linat Imm merubah tempat ahir pada Kartu Keluarga
L-=

2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 49 Tombol Cetak F1.06 di Menu Perubahan Biodata Pada Kolom Status & Aksi
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21. Akan tampil halaman cetak formulir F1.06

F1.06

SURAT PERNYATAAN PERUBAHAN ELEMEN DATA KEPENDUDUKAN

Yang bertandatangan dibawah ini :

Nama Lengkap COBA COBA
NIK 655465421321:32489
Nomor KK 7874156498742132
Alamat gang mangga

Dengan rincian sebagai berikut

NIK Nama Lengkap SHDK Elemen Perubahan Semula Menjadi |
1346513216545132 | COBA LAGI AMNAK TEMPAT LAHIR BANYUMAS PURWOKERTQ, EIANYL~IMAS
Terlapir disampaikan upload berkas-berkas vyang terkait dengan perubahan elemen data tersebut.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya, apabila dalam keterangan yang saya berikan terdapat
hal-hal yang tidak berdasarkan keadaan yang sebenarnya, saya bersedia dikenakan sanksi sesuai ketentuan peraturan
perundang-udangan yang berlaku.

Banyumas,06-11-2023
Yang membuat pernyataan,

Materai,

COBA COBA

Gambar 50 Tampilan Cetak Formulir F1.06 Yang Sudah Terinput Otomatis

22. Silahkan cetak, kemudian ditandatangani diatas materai Rp. 10.000,- (sepuluh ribu rupiah).

F1.06

SURAT PERNYATAAN PERUBAHAN ELEMEN DATA KEPENDUDUKAN

Yang bertandatangan dibawah ini :

Nama Lengkap COBA COBA
NIK 6546542132132489
Nomor KK 7874156498742132
Alamat gang mangga

Dengan rincian sebagai berikut

NIK Nama Lengkap SHDK Elemen Perubahan Semula Menjadi l
1346513216545132 | COBA LAGI ANAK TEMPAT LAHIR BANYUMAS PURWOKERTO, BANY+MAS
Terlapir disampaikan upload berkas-berkas yang terkait dengan perubahan elemen data tersebut.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya, apabila dalam keterangan yang saya berikan terdapat
hal-hal yang tidak berdasarkan keadaan yang sebenarnya, saya bersedia dikenakan sanksi sesuai ketentuan peraturan
perundang-udangan yang berlaku.

Banyumas,06-11-2023
Yang membuat pernyataan,

pIAH
I

mwoom
M RAI
TEMPEL
“BA545AJX017204510

COBA COBA

Gambar 51 Tampilan Cetak Formulir F1.06 Yang Sudah Ditandatangani dan Bermaterai
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23. Foto/ scan formulir F1.06 yang sudah ditandatangani (ekstensi file JPEG/ JPG).

24. Selanjutnya formulir F1.06 yang sudah di foto/ scan diupload pada tombol upload “F1.06”.

@ IKHSAN BAGUS PERMADI ™

'\U Pelayanan Adminduk

R PERUBAHAN ELEMEN BIODATA

@ Beranda u Perubahan elemen biodata

Pendaftaran Penduduk:
+ T rergaan [ |

Data Perubahan elemen biodata

tak Biodat,
ata #  TglPengajuan Tgl Proses NO KK Nama Lgkp Pemohon NIK email file Status & Aksi Ket
-
w“’"”"‘"“" == 1 2601002023 330200000101010 3302000001010111 JAJALAN adidgmaiL.com ® Lihat m oK
60 hari
. isa ik ptomt Tetap NREIRE T 330200000101010 3020000010101 [T —— S = | o | oK
671
3 o61172023 T874156468742132  6546542132132488 COBACOBA  ikhsanbpermadi@gmailcom @ Lin Ez merubah tempat ahir pada Kartu Keluarga
7. Kedatangan —
Pencatatan Sipi >
3 L >
22 Frafl >
= 2022 Dinss Kependuduken Dan Pencatatan Sipi Kab. Sanyumss. All Rights tasm PLAK

Gambar 52 Tombol Upload F1.06 di Menu Perubahan Biodata Pada Kolom Status & Aksi

25. Kemudian akan tampil proses selanjutnya untuk upload lampiran formulir F1.06 dengan
mengklik “Pilih File” pada kolom F1.06 yang sudah dibubuhi materai.
Catatan: File harus berupa JPEG/ JPG/ PNG dengan ukuran maksimal 1 MB

Proses PERUBAHAN ELEMEN BIODATA

# Beranda> Perubahan elemen biodata > Proses

Upload f1.06 data dukung Perubahan elemen biodata

Nama Lengkap Pemohon COBA COBA
NIK = 6546542132132489
No Kartu Keluarga 7874156498742132
Alamat gang mangga
Keterangan: merubah tempat lahir pada Kartu Keluarga
Email = ikhsanbpermadi@gmail.com

—— -
I Pilih file -I

LAMPIRAN F1.06 yang sudah di bubuhi materi :
| I |

Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb

Eme
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Gambar 53 Tombol Pilih File F1.06 Yang Sudah Dibubuhi Materai di Pengajuan Perubahan Biodata
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26. Pilih file yang akan disisipkan, kemudian klik “Open”.

@ Open
& v A [El 5> ThisPC > Pictures > v 0 Search Pictures
Organize v New folder
[ Desktop P
& Downloads #
EE] Documents  # j >
Eree o B [ SerAKHLAX
w BD-ROM Driv # Layanan If106.jpg Logo Logo BMS Logo BMS Logo BMS Logo Gratiskabeh
Pendaftaran BerAKHLAK.png clear.png kecil.png Baru.png
@ OneDrive - Persor Penduduk.jpg

[ This PC
_J 3D Objects

. Bons's A30s
! S =
[ Desktop - - . g : — A
= Logo Gratiskabeh Logo Gratiskabeh Logo IKD.jpg Logo_Gratiskabe Peduli Pengumanan Perempuan.jpeg
=] Documents Barul.jpg Lama.png h_Barul-remove Lindungi.jpg Dukcapil jpeg
3 Downloads bg-preview.png
D Music e
] Pictures v e e f‘ v

L-.. i

File name: |If106.jpg

V] All Files (*%)

Cancel

Gambar 54 Halaman Pilihan File Foto Formulir F1.06 Sesuai Tempat Menyimpan di Laptop/ Komputer

27. Akan tampil halaman penginputan data layanan perubahan biodata dengan lampiran data

dukung foto formulir F1.06.

r men biodata » Proses

# Beranda » Perubahan elemes

Upload f1.06 data dukung Perubahan elemen biodata

Nama Lengkap Pemohon
NIK

Mo Kartu Keluarga
Alamat

Keterangan :

£mail

LAMPIRAN F1.06 yang sudah di bubuhi mater

Proses PERUBAHAN ELEMEN BIODATA

COBA COBA

6546542132132489

7874156498742132

gang mangga

merubah tempat lahir pada Kartu Keluarga

ikhsanbpermadi@gmail.com

Ganti  Hapus

ipg

Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb

[ [

Gambar 55 Halaman Proses Lampiran Foto Formulir F1.06 Pengajuan Perubahan Biodata

28. Pastikan seluruh kolom-kolom tabel telah terisi dengan benar dan sesuai, kemudian klik

tombol “Simpa
lengkap.

n” untuk melanjutkan pengajuan dan tombol “Kembali” jika data belum
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29. Selanjutnya pengajuan yang telah tersimpan wajib klik tombol “Kirim” untuk dapat diproses
operator Dindukcapil Banyumas layanan pendaftaran penduduk.
Catatan: Tombol “Kirim” baru dapat di klik setelah berhasil mengupload Formulir F1.06

(e, Pelayanan Adminduk
- PERUBAHAN ELEMEN BIODATA
@ Beranda A Perubahan elemen biodata
Pendaftaran Penduduk
1. Cetak Kartu
Keluarga()
o Info! Data telsh berhasil Upload 71.06
ibahan Blodata
Data Perubahan elemen biodata
4. Tambah Jawa Usia lebih
60 hari
#  TglPengajuan Tl Proses NOKK Nama Lgkp Pemahon NIk email file Status & Aksi Ket
5. Pisah KK (Alamat Tetap) e - -
. 1260102023 330200000101010 3302000001010111 JAJALAN adi@gmail.com ® Linat m oK
7 2 zeno0 330200000101010 3020000010101 ML adi@gmallom O = | o [ oo oK
Pencatatan Sipi > i

3 osmizo TETAISeNETAITZ  6546542132132488 COBACOBA  Khsanbpermadiggmaiicom @ Linat mm' merubah tempat lanir pada Kartu Keluarga
1| Lape > -
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Gambar 56 Tombol Kirim di Menu Perubahan Biodata Pada Kolom Status & Aksi

30. Kemudian akan tampil peringatan untuk melanjutkan seperti dibawah ini.

Apakah anda yakin akan mengirim data ini?

Batal m

Gambar 57 Tampilan Peringatan Saat Mengirim Data Pengajuan

31. Klik “Ok” kemudian pada kolom status & aksi akan berubah menjadi “Antrian Proses”

PERUBAHAN ELEMEN BIODATA

# Beranda > Perubahan elemen biodata

E—

Info! Data telah berhasil dikirim

Data Perubahan elemen biodata

#  TglPengajuan Tgl Proses NO KK Nama Lgkp Pemohon NIK email file Status & Aksi Ket

11 26/10/2023 330200000101010 3302000001010111 JAJALAN adi@gmail.com wuhat IS mm oK
12 26/10/2023 330200000101010 3302000001010171 JAJALAN aci@gmail.com eounat RS mm oK

13 06/11/2023 7874156498742132 6546542132132489 COBACOBA  ikhsanbpermadi@gmail.com

merubah tempat lahir pada Kartu Keluarga

12
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Gambar 58 Tampilan Kolom Status & Aksi Antrian Proses
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32. Jika tampilan pada kolom status & aksi terdapat “Tolak” segera perbaiki data pengajuan sesuai
dengan keterangan yang diberikan.

PERUBAHAN ELEMEN BIODATA

# Berand

+ Tambah Pengajuan

Data Perubahan elemen biodata

2> Perubahan elemen biodata

#  Tglpengajuan Tgl Proses NO KK Nama Lgkp Pemohon NIk email file status & Aksi Ket
11 26/10/2023 330200000101010 3302000001010111 JAJALAN adi@gmail.com ouhat IR oK
12 26/10/2023 330200000101010 3302000001010111 JAJALAN adi@gmail.com oLhat Y OK
—————— -
13 06/11/2023 06/11/2023 7874156498742132 6546542132132489 COBACOBA  ikhsanbpermadi@gmail.com @Lhat % Tolak YRR Mohon lengkapi data dukung yang sesuai
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Gambar 59 Tampilan Kolom Status & Aksi Tolak Serta Kolom Ket (Keterangan Penolakan)

33. Klik tombol “Edit” untuk memperbaiki data pengajuan layanan perubahan biodata.

34. Setelah memperbaiki data pengajuan layanan perubahan biodata, kemudian klik tombol
“Simpan”.

35. Selanjutnya pengajuan yang telah tersimpan wajib klik tombol “Kirim” untuk dapat diproses
operator Dindukcapil Banyumas layanan pendaftaran penduduk.

36. Keterangan pada Status & Aksi diantaranya,
e Antrian Proses: belum dikerjakan
e Selesai: telah selesai dikerjakan dan dokumen Biodata telah dikirimkan ke email
e Tolak: telah dikerjakan tapi terdapat kekeliruan pengajuan dan dapat diperbaiki kembali
oleh Perangkat Desa/ Kelurahan atau Pemohon ke Dindukcapil

37. Untuk mencari data pengajuan, klik “Cari” dengan memasukkan informasi yang akan dicari
seperti “NAMA atau Nomor KK”.

‘\r_/. Pelayanan Adminduk

a2t PERUBAHAN ELEMEN BIODATA
@ Beranda n Perubahan elemen biodata
[
& Pendaftaran Penduduk
[P —— 1 I
1. Cotak Kartu
Kehsarga(iog e o o o o o e -
- Info! Oata telah berhasil Upload 1.0
han Biodata
Data Perubahan elemen biodata
lebih
#  TglPengajuan Tel Proses NO KK Nama Lgkp Pemohon NiK emai fle Status & Aksi Ket
5. Phsah KK (Alamat Tetap) s B o
A 26/10/2023 330200000101010 3302000001010111 JAJALAN m mm oK
7. Kedatangan 2 261072023 230200000101010 SLAN m m m oK
& Pencatatan Sipil >
3 081172023 874156498742132 COBA COBA m m m m mpat Lahir pada Kartu Kell
Gl Laporan >
B8 ProfilDesa >
«
& 2022 Dinas Kependudukan Dan Pancatatan Sipl Kab. Banyumas, Al Rights team PIAK

Gambar 60 Menu Pencarian Pengajuan Perubahan Biodata

Buku Petunjuk Gratiskabeh Desa/ Kelurahan Banyumas | 30



d. Tambah Jiwa Usia > 60 Hari
1. Persyaratan:
e Kartu Keluarga.
e Buku Nikah Kepala Keluarga.
e Surat Lahir dari Penolong (Dokter/Bidan atau lainnya).

2. Bukalah Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas melalui web browser
(Internet Explorer/ Google Chrome/ Firefox/ lainnya) dengan alamat url sebagai berikut
http://36.67.8.169:8282/gratiskabehdesa

E] @' Login | Pelayanan Adminduk > +

<« _ O & 36.6/7.8.169:8282 /gratiskabehdesa/logins.php

Gambar 61 Alamat URL Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

3. Kemudian tekan “Enter” pada tombol keyboard.

4. Akan tampil halaman login Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas.

LOGIN
PELAYANAN ADMINDUK

Masuk

© 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan
Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 62 Halaman Login Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

5. Ketikkan NIK pada kolom pengguna dan sandi user pada kolom sandi sebagai Perangkat Desa/
Kelurahan Kabupaten Banyumas.
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http://36.67.8.169:8282/gratiskabehdesa

6. Setelah berhasil login akan tampil beranda sebagai berikut.

\p Pelayanan Adminduk

(! ) IKHSAN BAGUS PERMADI ¥

MAIN MENU BERANDA

& b # beranda
P duk >
#
P statar il >
Laporan ©2022 Dinas Kependugiukan Dan Pencatatan Sipil Kab, Bamyumas. All Rights team PIAK
= >

Gambar 63 Halaman Beranda Perangkat Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

7. Selanjutnya adalah langkah memproses Layanan Pendaftaran Penduduk dengan mengklik
menu “Pendaftaran Penduduk”.

MAIN MEML

&R Beranda ‘
Pendaftaran Penduduk ~

1. Cetak Kartu
Keluarga(kKk)

2. Cetak Biodata
. Perubahan Biodata

4. Tambah Jnwwa Usia lebih
&0 hari

5. Pisah KK (Alamat Tetap)
5. Pindah
7. Kedatangan

Pencatatan Sipil

Laporan

BR Profil Desa

Gambar 64 Menu Pendaftaran Penduduk

8. Klik menu “Tambah Jiwa Usia Lebih Dari 60 Hari” untuk memulai pengajuan tambah jiwa.

\s / Pelayanan Adminduk

(W) s sncus e =

TAMBAH JIWA

@ Beranda # Beranda » Tambah jwa

Pendaftaran Penduduk

Data Tambah jiwa

tak iodata
data #  TglPengajuan Tl Proses NO KK Nama Kepala Keluarga Nama Lengkap Tempat Lahir Tgl lahir email file Status & Aksi Ket
1 2anom023 2402023 IRINI2222MZ DEWAIZ ENIBUDI BANYUMAS 181072023 ikhsanbpermadi@gmalcom @ Llihat - Selesal NYOBA EDIT
e 2 2ar002023 2411062023 2124542132136542  UDIN UDIN YANG PERTAMA BAMYUMAS 10/08/1989  Ikhsanbpermadi@gmail.com & Lihat Selesal
elap
& P 3 012023 06/11/2023  B45675456414213  COBA- COBA ADMIN ADMIN NE BANYUMAS 01082023  ikhsanbpermadiggmailcom  ®lhat ok [T
edatangan s 30n0023 021172023 1313456123132 UDIN UDIN SYARIF BANYUMAS o10w2022  khsanbpermadiggmailcom  wlhat o Selesal BELUM ADA DIDALAM KK
n Sipi >
>
B >
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Gambar 65 Menu Pengajuan Tambah Jiwa Lebih Dari 60 Hari
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9. Selanjutnya klik tombol “Tambah Pengajuan” untuk memulai layanan pengajuan tambah jiwa.

I\LJ Pelayanan Adminduk

MAIN MENU

TAMBAH JIWA

@& Beranda ~
————— -

[ ]

| By

Tambah wa

& Pendaftaran Penduduk
Cari
1. Cetak Karty

Keluargaj

Data Tambah jiwa
2. Cetak Biodata

3. Perubahan Bodata #  TglPeng Tgl P NG KK Nama Kepala Keluarga Nama Lengkap

Tempat Lahir email il Status & Aksi Ket
D 3322221112222312  DEWA12 ENI BUDI BANYUMAS khsanbpermadi@gmail.com ® Lin Selesal NYOBAEDIT
S 1245 6542 UDIN UDINVANG PERTAMA  BANYUMAS khsanbpermadidgmall.com ® Lina Selesal
& Pindah 8456075456414213  COBA - COBA ADMIN ADMIN NE BANYUMAS khsanbpermadidgmail.com PR - |
7. kedatangan 4 301102023 02/11/2023 1321345612313246  UDIN UDIN SYARIF BANVUMAS 01082022 ikhsanbpermadiggmail.com ® Liha selesai BELUM ADA DIDALAM KK

& Pencatatan sipi

[ Laporan

88 Profil Desa 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

«

Gambar 66 Tombol Tambah Pengajuan di Menu Tambah Jiwa Lebih Dari 60 Hari

10. Akan tampil halaman penginputan data layanan tambabh jiwa.

TAMBAH TAMBAH JIWA
# Seranda ? Tambanjiwa  Tambah
Farm Pengisian tambah jiwa
Kelua
WA L

Nama Langiap NAMA LENGKAP

Jeris Kelami LatdLaki v

Tempaz Lahi BANYUMAS

T enie o jam - m
13- TIDAK TAHU v sgam: ---Pilin Agama.-- - v
Hubungan Dalam Keluzrsa - il SHDK - v
Kererarg:
Email Khsanbpermadi@gmail.com
Nomor Handpi
Data Orang tua
Nama o £ N Iou*
Nama Bapalc g NIk Bapak
Upload data dukung
Surat Lohir dari [ +4a |
piinfile
o

Gambar 67 Halaman Tambah Pengajuan Tambah Jiwa Lebih Dari 60 Hari

11. Terdapat kolom-kolom tabel yang wajib dilengkapi seperti:

e Nomor Kartu Keluarga, Nama Kepala Keluarga = cukup jelas

e Nama Lengkap - nama tambah jiwa

e Jenis Kelamin, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, Jam Lahir, Golongan Darah, Agama - cukup
jelas

e SHDK - status hubungan dalam keluarga seperti Kepala Keluarga, Istri, Anak, Orang Tua,
Famili Lain

e Keterangan - cukup jelas

e Email - dapat menggunakan email desa atau email pemohon langsung

[ ]

Nomor Handphone - cukup jelas (diutamakan aktif WA)
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12. Terdapat kolom-kolom data orang tua yang wajib dilengkapi juga seperti:
e Nama lbu - cukup jelas
o NIK Ibu - cukup jelas
e Nama Bapak - cukup jelas
e NIK Bapak = cukup jelas

13. Lampirkan data dukung wajib yang sesuai Klik “Pilih File” pada kolom Kartu Keluarga, Surat
Lahir dari Penolong (Dokter/Bidan atau lainnya) = pilih legalitas yang sesuai persyaratan.
Catatan: File harus berupa JPEG/ JPG/ PNG dengan ukuran maksimal 1 MB

Upload data dukung

Kartu Keluarga, Surat Lahir dari Penolong (Dokter/Bidan atau lainnya)

o _p
1 cinse 1

Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb L —-—— -I

Gambar 68 Tombol Pilih File Upload Data Dukung di Pengajuan Tambah Jiwa Lebih Dari 60 Hari

14. Pilih file yang akan disisipkan, kemudian klik “Open”.

@ Open X
- v A &> ThisPC » Pictures > v o 2 Search Pictures
Organize v New folder = v [H o
~ = "] =o@Emm
3+ Quick access = ! ‘:l
[ Desktop * > ‘ﬂ’ - = %
{ Downloads # =
b Kartu Laki.jpeg Layanan Layanan
|Z] Documents # Prakerja.jpg Pencatatan Pendaftaran
| Pictures * = 2PLjed o oy Pendudukipg
1
= BD-ROM Driv # i
1
@ OneDrive - Persor % 1
1
B ThisPC BetAKIMAK = ) ¥
) 3D Objects Logo Logo BMS Logo BMS Logo BMS Loge Gratiskabehl Logo Gratiskabeh | Logo Gratiskabeh
BerAKHLAK.png clear.png kecil.png Putih.png Baru.png Baruljpg | Lama.png
.Desktop -
[—:] Documents :
Downloads
‘ W 8L} - e
j Music l a
2 : v — v
File name: | Logo Gratiskabeh Barul,jpg v I All Files (*.%) ot
)
i[ oo ]} Conce

Gambar 69 Halaman Pilihan File Foto Upload Data Dukung Sesuai Tempat Menyimpan di Laptop/ Komputer
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15. Akan tampil halaman penginputan data layanan tambah jiwa dengan lampiran foto data

dukung.

TAMBAH TAMBAH JIWA

Tamoah

T

5 %,
I g ¥)

Gambar 70 Halaman Tambah Pengajuan Tambah Jiwa Lebih Dari 60 Hari Dengan Lampiran Foto Data Dukung

16. Untuk menambah lampiran foto data dukung, silahkan klik tombol “+Add”.

Upload data dukung
= -

Kartu Keluarga, Surat Lahir dari Penolong (Dokter/Bidan atau lainnya) 1 m 1

Q v v ©

\uhﬂn;te,,
%

\

O &

@
= 5%

nq, 2’

Ganti  Hapus

Pilih file

Gambar 71 Tombol +Add di Pengajuan Tambah Jiwa Lebih Dari 60 Hari

17. Klik “Pilih File” kemudian pilih file yang akan dilampirkan berikutnya sesuai persyaratan yang
dibutuhkan.

18. Pastikan seluruh kolom-kolom tabel telah terisi dengan benar dan sesuai, kemudian klik
tombol “Simpan” untuk melanjutkan pengajuan dan tombol “Kembali” jika data belum

lengkap.

Gambar 72 Tombol Simpan Setelah dan Kembali

19. Setelah klik tombol “Simpan” akan tampil menu Perubahan Biodata.
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20. Selanjutnya pengajuan yang telah tersimpan wajib klik tombol “Kirim” untuk dapat diproses
operator Dindukcapil Banyumas layanan pendaftaran penduduk.

Pelayanan Adminduk

\e s

WA MENL TAMBAH

JIWA

g Beranda # Beranda » Tambah wa
Pandaftaran Panduduk
+ Tambah Pengajuan
1. rtu
Keluarga(Kks)

3. Perubahan Biodata

4. Tambah Jowa Usia lebih

Info! Data telah berhasil diedit!

Data Tambah jiwa

&0
KK (Alamat Tetap) #  Tgl Pengajuan Tl Proses
Pindah 2471012023 FpT—
edatangan 2411002023
Pencatatan Sipil > 3 oz
j) Laporan > 4 30102023 021172023
B8 Frofil Desa >

NO KK Nama Kepala Keluarga

3322221112222312  DEWAI2

2124542132136542  UDIN

BASEATSAS6414213  COBA - COBAADMIN

321343612313246  UDIN

Nama Lengkap
ENI BUDI
UDIN YANG PERTAMA

ADMIN NE

UDIN SYARIE

Tempat Lahir
BANYUMAS
BANYUMAS

BANYUMAS

BANYUMAS

gl lahir email
181012023 Ikhsanbpermadi@gmail.com
10081999 ikhsanbparmadi@gmail.com

017082023 Ikhsanbpermadi@gmail.com

01/0/2022  ikhsanbpermadidgmailcom

2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PLAK

Status & Aksi

Selesal

Ket

NYOBA EDIT

BELUM ADA DIDALAM KK

Gambar 73 Tombol Kirim di Menu Tambah Jiwa Lebih Dari 60 Hari Pada Kolom Status & Aksi

21. Kemudian akan tampil peringatan untuk melanjutkan seperti dibawah ini.

Apakah anda yakin akan mengirim data ini?

Batal

Gambar 74 Tampilan Peringatan Saat Mengirim Data Pengajuan

22. Klik “Ok” kemudian pada kolom status & aksi akan berubah menjadi “Antrian Proses”

TAMBAH JIWA

# Beranda > Tambah jiwa

+ Tambah Pengajuan

Info! Data telah berhasil dikirim

Data Tambah jiwa

# Tgl Pengajuan Tgl Proses
1 24/10/2023 24/10/2023
2 24/10/2023 24/10/2023
3 07/11/2023 07/11/2023
4 30/10/2023 02/11/2023

NO KK

3322221112222312

2124542132136542

8456875456414213

1321345612313246

Nama Kepala Keluarga
DEWA12

ubDIN

COBA - COBA ADMIN

UDIN

Nama Lengkap

Tempat Lahir

ENI BUDI BANVUMAS
UDIN YANG PERTAMA BANVUMAS
ADMIN NE BANYUMAS
UDIN SYARIF BANYUMAS

Tgl lahir

18/10/2023
10/08/1999
01/08/2023

01/08/2022

email

ikhsanbpermadi@gmail.com
ikhsanbpermadi@gmail.com
ikhsanbpermadi@gmail.com

ikhsanbpermadi@gmail.com
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file

® Lihat

@ L\ha(-

@ L\hl
[

® Lihat

Status & Aksi

Selesai

Selesai

Ket

NYOBA EDIT

= Antrian

Selesal

BELUM ADA DIDALAM KK

Gambar 75 Tampilan Kolom Status & Aksi Antrian Proses
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23. Jika tampilan pada kolom status & aksi terdapat “Tolak” segera perbaiki data pengajuan sesuai
dengan keterangan yang diberikan.

TAMBAH JIWA

# Beranda > Tambah jiwa

+ Tamtan pengaen

Data Tambah jiwa

# Tgl Pengajuan Tgl Proses NO KK Nama Kepala Keluarga Nama Lengkap Tempat Lahir Tgl lahir email file Status & Aksi Ket
1 24/10/2023 24/10/2023 3322221112222312 DEWA12 ENI BUDI BANYUMAS 18/10/2023  ikhsanbpermadi@gmail.com @ Lihat Selesai NYOBA EDIT
2 24/10/2023 24/10/2023 2124542132136542  UDIN UDIN YANG PERTAMA  BANYUMAS 10/08/1999  ikhsanbpermadi@gmail.com @ Lihat Selesai
o ———— -
3 071172023 07/11/2023  8456875456414213  COBA- COBA ADMIN ADMIN NE BANYUMAS 0110812023 ikhsanbpermadiggmailcon @ Lifpt - @ Tolak Mohon lengkapi data dukung sesuai persyaratan |

-
4 30/10/2023 02/11/2023  1321345612313246  UDIN UDIN SYARIF BANYUMAS 01/08/2022  ikhsanbpermadi@gmail.com @ Lihat  Selesai BELUM ADA DIDALAM KK
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Gambar 76 Tampilan Kolom Status & Aksi Tolak Serta Kolom Ket (Keterangan Penolakan)

24. Klik tombol “Edit” untuk memperbaiki data pengajuan layanan tambah jiwa.
25. Setelah memperbaiki data pengajuan layanan tambah jiwa, kemudian klik tombol “Simpan”.

26. Selanjutnya pengajuan yang telah tersimpan wajib klik tombol “Kirim” untuk dapat diproses
operator Dindukcapil Banyumas layanan pendaftaran penduduk.

27. Keterangan pada Status & Aksi diantaranya,
e Antrian Proses: belum dikerjakan.
e Selesai: telah selesai dikerjakan dan dokumen Biodata telah dikirimkan ke email.
e Tolak: telah dikerjakan tapi terdapat kekeliruan pengajuan dan dapat diperbaiki kembali
oleh Perangkat Desa/ Kelurahan atau Pemohon ke Dindukcapil.

28. Untuk mencari data pengajuan, klik “Cari” dengan memasukkan informasi yang akan dicari
seperti “NAMA atau Nomor KK”.

(. Pelayanan Adminduk

MAN MENU TAMBAH JIWA

@ beranda “ Tambah jwa

'-——-——-——-——-——-—'
) Pendaftaran Penduduk:

I =,

o e o o e e e -

- 1.Cetak Kartu
Keluarga(kk)

RPN Info! Data telah berhasil diedit

3. Perubahan Biodata

Data Tambah jiwa
4. Tambah Jiwa Usia lebih
60 hari

PONNOOOIN i rengaian ¢ Tgiprases | NOKK Nama Kepala Keluarga Nama Lengkap Tempatishic ¢ Tgllahic ¢ email fite Status & Aksi Ket
D 1 24n0i2023 DEWATZ ENI BUDI BANYUMAS 181012023 khsanbpermadi@gmail.com ® Lihat Selesal NYOBA EDIT
s oI DIN VANG PERTAMA  BANYUMAS ihsanbper » Selesai
& Pacan sy B COBA- COBA ADMIN ADMINNE BANYUMAS Ihsanbpermadi@gmailcom @ Lihat Ea
(i) Laporan > 4 30/1002023 02/11/2023 321345612313246 UDIN UDIN SYARIF BANYUMAS 01/08/2022 ikhsanbpermadig@gmail.com - Selesai BELUM ADA DIDALAM KK
B8 Frofil Desa >

«
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Gambar 77 Menu Pencarian Pengajuan Cetak Biodata
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Pisah Kartu Keluarga (Pisah KK) Alamat Tetap
1. Persyaratan:
e  Kartu Keluarga Lama.
e Telah berusia 17 ( tujuh belas) tahun, sudah kawin, atau pernah kawin.
e Surat Cerai (apabila pisah kk karena Perceraian terdapat anggota keluarga/anak mengikuti
ibu)
e Surat Nikah Orangtua (apabila pisah kk karena usia >17 tahun)

2. Bukalah Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas melalui web browser
(Internet Explorer/ Google Chrome/ Firefox/ lainnya) dengan alamat url sebagai berikut
http://36.67.8.169:8282/gratiskabehdesa

)

@ Login | Pelayanan Adminduk > +

C U & 36.67.8.169:8282/gratiskabehdesa/logins.php

Gambar 78 Alamat URL Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

3. Kemudian tekan “Enter” pada tombol keyboard.

4. Akan tampil halaman login Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas.

Masuk

© 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan
Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 79 Halaman Login Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

5. Ketikkan NIK pada kolom pengguna dan sandi user pada kolom sandi sebagai Perangkat Desa/
Kelurahan Kabupaten Banyumas.
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http://36.67.8.169:8282/gratiskabehdesa

6. Setelah berhasil login akan tampil beranda sebagai berikut.

(e Pelayanan Adminduk (@) risan BaGUS PERMADI »

MAIN MENU BERANDA

& b # beranda
P duk >
#
P statar il >
Laporan > ©2022 Dinas Kependugiukan Dan Pencatatan Sipil Kab, Bamyumas. All Rights team PIAK
= >

Gambar 80 Halaman Beranda Perangkat Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

7. Selanjutnya adalah langkah memproses Layanan Pendaftaran Penduduk dengan mengklik
menu “Pendaftaran Penduduk”.

MAIN MEML

&R Beranda ‘
Pendaftaran Penduduk ~

1. Cetak Kartu
Keluarga(kKk)

2. Cetak Biodata
3. Perubahan Biodata

4. Tambah Jnwwa Usia lebih
&0 hari

5. Pisah KK (Alamat Tetap)
6. Pindah
7. Kedatangan

Pencatatan Sipil

Laporan

BR Profil Desa

Gambar 81 Menu Pendaftaran Penduduk

8. Klik menu “Pisah KK (Alamat Tetap)” untuk memulai pengajuan pisah kartu keluarga.

(o Pelayanan Adminduk (®) worsanmacus reawnor =
e PISAH KARTU KELUARGA
@® Beranda # Berands ) Plsah Kartu Keluarga

Pendaftaran Penduduk

+ Tambah Pengajuan cari

Data Pisah Kartu Keluarga

1. Cetak Kartu
Keluarga(kio

2. Cetak Biodata

3. Perubahan Biodata

#  TglPengajuan Tgl Proses NO KK Nama Kepala Keluarga Alasan email file Status & Aksi Ket
4. Tambah Jwa Usia lebih TR T et e o o o .
111120232 1202 3302170808900001 GUGUN NYOBA MEMBENTUK RUMAH TANGGA BARU khsanbpermadiggmal.com ®uht  @Tolak
amat Tetapi 2 2411002023 06:00:00 02/11/2023 541214521321 $ADAS PINDAH TEMPAT TINGGAL khsanbpermsdi@gmall.com ® Uhat Selesal
3 24/10/202300:00:00 02/11/2023 3564541321231561 PARTO MEMBENTUK RUMAH TANGGA BARU khsanbpermadi@gmail.com ® Lhat Selesai
7. Kedatangan 4 25/10/2023 00:00:00 3302032010040002 DEWA PINDAH TEMPAT TINGGAL khsanbpermadi@gmall.com ® Uhat m
P n Sipi >
Laporan >
88 Profil Desa >

©2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipi Kab, Banyumas. All Rights team PIAK
«

Gambar 82 Menu Pengajuan Pisah Kartu Keluarga Alamat Tetap
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9. Selanjutnya klik tombol “Tambah Pengajuan” untuk memulai layanan pengajuan pisah kartu
keluarga.

PISAH KARTU KELUARGA

Pisah Kartu Keluarga

- I :
1. Cetak Kartu L

Kehuarga(kQ)
Data Pisah Kartu Keluarga
2. Cetak Biodata

3. Perubahan Biodata #  TgiPengajuan Tg! Proses NO KK Nama Kepala Keluarga Alasan email file

4. Tambah Jwa Usia lebih
60 hari

0671172023 GUGUN NYOBA MEMBENTUK RUMAH TANGGA BARU khsanbpermadiGgmail.com ® Lihat

0211,

5. Pisah KK (Alamat Tetap)

6. Pindah 02/11/2023

7. Kedatangan

& Pencatatan Sipil

il Laporan

88 Profil Desa

® 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK
3

Gambar 83 Tombol Tambah Pengajuan di Menu Pisah Kartu Keluarga Alamat Tetap

10. Akan tampil halaman penginputan data layanan pisah kartu keluarga.

TAMBAH PISAH KARTU KELUARGA

# Beranda > Pisah Kartu Keluarga > Tambah

Tambah Pisah Kartu Keluarga

No Kartw Keluargs™ No Kartu Keluarga
Narma * NAMA

Aasan Pisah KK * ---Pilih--- v
Email *: ikhsanbpermadi@gmail.com

Masukan data Anggota keluarga yg mau Pisah KK

Syarat

- KK lama

~Surat Cerai (apabile piseh kk karena Per pat anggota keluargalanak mengikuti ibu)

~Surat Nikah Orangtua (apabila pisah kk karena usia >17 tahun)

Peringatar!

Masukan Nik dan Nama secara Benar!

NIK NAMA SHDK +add

- - Pilih SHDK-- - ~

LAMPIRAN FOTO KKC: pilih file

Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb

Gambar 84 Halaman Tambah Pengajuan Pisah Kartu Keluarga Alamat Tetap

11. Terdapat kolom-kolom tabel yang wajib dilengkapi seperti:
e No Kartu Keluarga = cukup jelas
e Nama -> nama pemohon
e Alasan - membentuk rumah tangga baru, pindah tempat tinggal
e Email - dapat menggunakan email desa atau email pemohon langsung

12. Terdapat kolom-kolom data anggota keluarga yang akan pisah kartu keluarga yang wajib
dilengkapi seperti:
o NIK = cukup jelas
e Nama - cukup jelas
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e SHDK —> status hubungan dalam keluarga seperti Kepala Keluarga, Istri, Anak, Orang Tua,
Famili Lain

13. Jika dalam 1 (satu) Kartu Keluarga terdapat 2 (dua) atau lebih yang akan pisah kartu keluarga,
silahkan klik tombol “+Add” untuk menambahkan data.

Masukan data Anggota keluarga yg mau Pisah KK

Syarat:
- KK lama
-Surat Cerai (apabila pisah kk karena Perceraian terdapat anggota keluarga/anak mengikuti ibu)

-Surat Nikah Orangtua (apabila pisah kk karena usia >17 tahun)

peringatant

Masukan Nik dan Mama secara Benar!
- ———y

NIK NAMA SHDK 1 1

| 1]

-- Pilin SHDK - - - v

- - Pilih SHDK - - - v

Gambar 85 Tombol +Add di Pengajuan Pisah Kartu Keluarga

14. Isikan kembali kolom-kolom data anggota keluarga yang diinginkan.

15. Lampirkan data dukung wajib yang sesuai Klik “Pilih File” pada kolom Lampiran Foto KK - pilih
file yang sesuai.
Catatan: File harus berupa JPEG/ JPG/ PNG dengan ukuran maksimal 1 MB

TAMBAH PISAH KARTU KELUARGA

Tambah
Tambah Pisah Kartu Keluarga
No Kartu Keluarga™
Nama *:
Alasan Pisah KK *: ——-pilih--- v
Emal *:

Masukan data Anggota keluarga yg mau Pisah KK

ah kk karena Perceraian terdapat anggota keluarga/anak mengikuti ibu

~Surat Cerai (apabil

~Surat Nikah O apabila pisah kk karena usia 17 whur)

Peringatan!

Masukan Nik dan Nema secara Benarl

NIK NAMA SHDK m

- -- Pilih SHDK - - ~

LAMPIRAN FOTO KiC 1 pilih file 1
et | I

Gambar 86 Tombol Pilih File Data Dukung Pisah Kartu Keluarga di Pisah Kartu Keluarga Alamat Tetap
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16. Pilih file yang akan disisipkan, kemudian klik “Open”.

@ Open X
“ v A &> ThisPC » Pictures > v o 2 Search Pictures
Organize v New folder
A
s Quick access
— rS
I Desktop » > *ﬂ’
{ Downloads # — .
Bt Kartu Laki.jpeg Layanan Layanan
|Z] Documents # Prakerja.jpg Pencatatan Pendaftaran
= Pictures * I— = 2filjed o o Pendudukijpg
: 1
ws BD-ROM Driv # 1 I
1 1
@ OneDrive - Persor % 1 I
1 1
[ This PC P 1 — | v
P 3D Objects Logo Logo BMS Logo BMS Logo BMS Logo Gratiskabehl Logo Gratiskabeh | Logo Gratiskabeh
BerAKHLAK.png clear.png kecil.png Putih.png Baru.png 1 Barul.jpg 1 Lama.png
I Desktop —— —
@ Documents
& Downloads
ﬁ Music a
L v — v
File name: | Logo Gratiskabeh Barul.,jpg v | All Files (*.%) W
)
1 1 Cancel

Gambar 87 Halaman Pilihan File Foto Pisah Kartu Keluarga Sesuai Tempat Menyimpan di Laptop/ Komputer

17. Akan tampil halaman penginputan data layanan pisah kartu keluarga dengan lampiran foto
data dukung.

Masukan data Anggota keluarga yg mau Pisah KK
Peringatan!

Masukan Nik dan Nama secara Benar!

NIK NAMA SHDK +add

3312081307090002 DEWAT1 ANAK v pus

3312081307090001 DEWA! ANAK v pus

LAMPIRAN FOTO KK / SURAT KEHILANGAN DARI KEPOLISIAN :

B Logo Gratiskabeh Baru1.jpg Ganti  Hapus

Extensi: PNG, JPG, GIF max 1 Mb

Lo Pt

Gambar 88 Halaman Tambah Pengajuan Pisah Kartu Keluarga Dengan Lampiran Foto Data Dukung

18. Pastikan seluruh kolom-kolom tabel telah terisi dengan benar dan sesuai, kemudian klik
tombol “Simpan” untuk melanjutkan pengajuan dan tombol “Kembali” jika data belum
lengkap.

= ——=

o |
[ I

Gambar 89 Tombol Simpan Setelah dan Kembali

19. Setelah klik tombol “Simpan” akan tampil menu Pisah Kartu Keluarga Alamat Tetap.
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20. Selanjutnya pengajuan yang telah tersimpan wajib klik tombol “Kirim” untuk dapat diproses
operator Dindukcapil Banyumas layanan pendaftaran penduduk.

(", Pelayanan Adminduk (®) wossan s erasnt =
Ae d
R e PISAH KARTU KELUARGA
@ Beranda " Pisah Kartu Keluarga
Pandaftaran Penduduk
+ Tambah Pengajuan
1. Cetak Kartu
KehuargalkK)
Data Pisah Kartu Keluarga
—
rubahan Biodata #  TgiPengajuan TatProses NOKK Nama Kepala Keluarga Alasan email file Status & Aksi Ket
4 Tamba bih - : - . . I . N S
z 011172023 2120158 3302170808300001 GUGUN NYOBA MEMBENTUK RUMAH TANGGA BARU khsanbpermadiggmail com eunst ok
KK (Alamat Tetap) 2 2401072023 00:00:00 541214521321 SADAS PINDAH TEMPAT TINGGAL khsanbpermadi@gmail.com ® Lihat Selesal
6. Pindah 3 24/10/2023 00:00:00 ozr1r2023 3564541321231561 PARTO MEMBENTUK RUMAH TANGGA BARU khsanbpermadidgmailcom ® Lihat
edatangan & 2502023060000 2302032010040002 oewiA PINDAH TEMPAT TINGGAL khsanbpermadi@gmallcom & Unat
i >
)| Laporan >
B8 Profil Desa
2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab, Banyumas. All Rghts team PIAK
«

Gambar 90 Tombol Kirim di Menu Pisah Kartu Keluarga Alamat Tetap Pada Kolom Status & Aksi

21. Kemudian akan tampil peringatan untuk melanjutkan seperti dibawah ini.

Apakah anda yakin akan mengirim data ini?

Batal ﬂ

Gambar 91 Tampilan Peringatan Saat Mengirim Data Pengajuan

22. Klik “Ok” kemudian pada kolom status & aksi akan berubah menjadi “Antrian Proses”

PISAH KARTU KELUARGA

@ Beranda » Pisah Kartu Keluarga

+ Tombanrengaan

Info! Data telah berhasil dikirim

Data Pisah Kartu Keluarga

# TglPengajuan Tgl Proses NO KK Nama Kepala Keluarga Alasan email file Status & Aksi Ket
1 05/11/2023 21:41:50 06/11/2023 3202170202900001 GUGUN NYOBA MEMBENTUK RUMAH TANGGA BARU ikhsanbpermadi@gmail.com @ Lihat » Tolak

2 24/10/2022 00:00:00 0211112023 541214521321 SADAS DINDAH TEMPAT TINGGAL ikhsanbpermadi@gmail.com @Lihat Selesai

3 24/10/2022 00:00:00 021172023 3564541321231561 PARTO MEMBENTUK RUMAH TANGGA BARU ikhsanbpermadi@gmail.com @Lihat sai

Sele:
—— -
4 07/11/202309:11:13 3302032010040002 DEWA PINDAH TEMPAT TINGGAL ikhsanbpermadi@gmail.com @ Lihat = Antrian
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Gambar 92 Tampilan Kolom Status & Aksi Antrian Proses
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23. Jika tampilan pada kolom status & aksi terdapat “Tolak” segera perbaiki data pengajuan sesuai
dengan keterangan yang diberikan.

PISAH KARTU KELUARGA

@ Beranda > Pisah Kartu Keluarga

E—

Data Pisah Kartu Keluarga

*

Tgl Pengajuan Tgl Proses NO KK Nama Kepala Keluarga Alasan

email file Status & Aksi Ket
1 05/11/202321:41:59  06/11/2023  2302170808000001  GUGUN NYOBA MEMBENTUK RUMAH TANGGA BARU ikhsanbpermadi@gmail.com @ Lihat gy Tolak
2 24/10/202300:00:00  02/11/2023 541214521321 SADAS PINDAH TEMPAT TINGGAL ikhsanbpermadi@gmailcom @ Lihat - Selesai
3 24/10/202300:00:00  02/11/2023  3564541321231561  PARTO MEMBENTUK RUMAH TANGGABARU ~ ikhsanbpermadi@gmail.com @ lLinat  Selesai
O -
4 07/11/202209:11:13  07/11/2023  3302032010040002  DEWA PINDAH TEMPAT TINGGAL

khsanbpermadiggmailcom @ Linat [ @ Tolak Mohon lampirkan data dukung sesuai persyaratan |
———
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Gambar 93 Tampilan Kolom Status & Aksi Tolak Serta Kolom Ket (Keterangan Penolakan)

24. Klik tombol “Edit” untuk memperbaiki data pengajuan layanan pisah kartu keluarga.

25. Setelah memperbaiki data pengajuan layanan pisah kartu keluarga, kemudian klik tombol
“Simpan”.

26. Selanjutnya pengajuan yang telah tersimpan wajib klik tombol “Kirim” untuk dapat diproses
operator Dindukcapil Banyumas layanan pendaftaran penduduk.

27. Keterangan pada Status & Aksi diantaranya,
e Antrian Proses: belum dikerjakan.
e Selesai: telah selesai dikerjakan dan dokumen Biodata telah dikirimkan ke email.

e Tolak: telah dikerjakan tapi terdapat kekeliruan pengajuan dan dapat diperbaiki kembali
oleh Perangkat Desa/ Kelurahan atau Pemohon ke Dindukcapil.

28. Untuk mencari data pengajuan, klik “Cari” dengan memasukkan informasi yang akan dicari
seperti “NAMA atau Nomor KK”.

‘\LJ Pelayanan Adminduk

CoLET PISAH KARTU KELUARGA
@ Berands " Pisan Kartu Keluarga
e e e e e e
&) Pendaftaran Penduduk _
# Tambah Pengajuan cari
-+ 1. Cetak Kartu 1 1
Keluarga(i)

e o e o e e e e -
Data Pisah Kartu Keluarga
- 2.Cetak Biodata

-+ 3. Perubahan Biodata NO KK Nama Kepala Keluarga Alasan

il Status & Aksi K

4. Tambah Jowa Usia lebih s o

5o GUGUN NYOBA - .

60 hari il o |

5. Pisah KK (Alamat Tetap) 2 240 SADAS Selesai

6. Pindah 3 2441072023 00-00:00 02/11/2023 3 PARTO {EM ® Lihat Selesal

7. Kedatangan 4 25102023 00:00:00 3302032010040002 DEWA PINDAH TEMPAT TINGGAL khsanbpermadi@gmail ® Liha m
& Pencatatan Sipil >
[ Laporan >
B8 Profil Desa >

2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. Al Rights team PIAK
«

Gambar 94 Menu Pencarian Pengajuan Cetak Biodata
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f. Perpindahan
1. Persyaratan:
e Kartu Keluarga.
e Formulir F1.03.
e Surat nikah/Surat Cerai apabila Kawin/Cerai.
e Apabila belum Kawin Unggah kembali Foto KK.
e Surat ljin Dari Pasangan Suami / Istri jika pindah suami/istri.
e Surat ljin Dari Orang tua jika yang pindah anak kurang dari 17 tahun.

2. Bukalah Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas melalui web browser
(Internet Explorer/ Google Chrome/ Firefox/ lainnya) dengan alamat url sebagai berikut
http://36.67.8.169:8282/gratiskabehdesa

Chi

g' Login | Pelayanan Adminduk > +

C U & 36.67.8.169:8282/gratiskabehdesa/logins.php

Gambar 95 Alamat URL Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

3. Kemudian tekan “Enter” pada tombol keyboard.

4. Akan tampil halaman login Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas.

Masuk

© 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan
Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 96 Halaman Login Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

5. Ketikkan NIK pada kolom pengguna dan sandi user pada kolom sandi sebagai Perangkat Desa/
Kelurahan Kabupaten Banyumas.
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6. Setelah berhasil login akan tampil beranda sebagai berikut.

(e Pelayanan Adminduk (®) isan sacus permADI ¥

MAIN MENU BERANDA
& o # berands

» duk >

.

P statar il >

Laporan © 2022 Dinas Kependuduan Dan Pencatatan Sipil Kab Banyumas. All Rghts team PIAK
= >

«

Gambar 97 Halaman Beranda Perangkat Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

7. Selanjutnya adalah langkah memproses Layanan Pendaftaran Penduduk dengan mengklik
menu “Pendaftaran Penduduk”.

MAIN MEML

&% Beranda 4

Pendaftaran Penduduk ~

1. Cetak Kartu
Keluarga(kKk)

2. Cetak Biodata
3. Perubahan Biodata

4. Tambah Jnwwa Usia lebih
&0 hari

5. Pisah KK (Alamat Tetap)
6. Pindah
7. Kedatangan

Pencatatan Sipil

Laporan

BR Profil Desa

Gambar 98 Menu Pendaftaran Penduduk

8. Klik menu “Pindah” untuk memulai pengajuan perpindahan penduduk.

\es

Pelayanan Adminduk

(®) wosanBaGus PERMADI *

MAIN MENU P | NDAH
@& Beranda # Beranda » Pindah
Pendaftaran Penduduk
—
Data Pindah
ata
# NOKK Nama Lgkp Pemohon NIK Tgl Pengajuan Klasifikasi email file Status & Aksi Ket
== = 3302170808900001 susi 3312120707900001 0611172023 1. DALAM SATU DESA/KELURAHAN ikhsanbpermadi@gmail.com EEEE SO - |
gt Tty 2 3seasarzonsen CONTOH BENTO 3esarIes2 08112023 2. ANTARD gmail.com ®lht g Tolak
3 3302032010040002 ™ 3322104710120001 25072023 3, ANTAR KECAMATAN ikhsanbpermadidgmail.com ®Lihat NYOBA PINDAH
]
i
L >
= | © 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab, Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 99 Menu Pengajuan Pindah
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9. Selanjutnya klik tombol “Tambah Pengajuan” untuk memulai layanan pengajuan pindah.

(. Pelayanan Adminduk

MAIN MENU

@& Beanda
& Pendaftaran Penduduk I

- 1. Cetak Kartu
Keluarga(icg

2. Cetak Biodata
3. Perubahan Biodata

4. Tambah Jiwa Usia lebih
60 hari

5. Pisah KK (Alamat Tetap)
6. Pindah
-~ 7.Kedatangan
& pencatatan Sipil

[l Laporan

B2 Frofil Desa

PINDAH

[Ty

Data Pindah

# NOKK

Nama Lgkp Pemahon NIk Tgl Pengajuan Kiasifikasi email file Status & Aksi Ket

- Tolak m
o [

0661172023 1. DALAM SATU DESA/

NYOBA PINDAH

& 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 100 Tombol Tambah Pengajuan di Menu Pindah

10. Akan tampil halaman penginputan data layanan pindah.

TAMBAH PINDAH

Gambar 101 Halaman Tambah Pengajuan Pindah

11. Terdapat kolom-kolom tabel yang wajib dilengkapi seperti:

No Kartu Keluarga, Nama Lengkap Pemohon, NIK, Keterangan = cukup jelas

Email = dapat menggunakan email desa atau email pemohon langsung

Nomor Handphone - cukup jelas (diutamakan aktif WA)

Klasifikasi Kepindahan - dalam satu desa/kelurahan, antar desa/kelurahan, antar
kecamatan, antar kab/kota, antar provinsi

Alamat Tujuan, RT, RW - cukup jelas

Alasan Perpindahan - pekerjaan, pendidikan, keamanan, kesehatan, perumahan,
keluarga, lain-lain

Jenis Kepindahan - kepala keluarga, kepala keluarga dan selurah anggota keluarga, kepala
keluarga dan sebagian anggota keluarga, anggota keluarga

Status KK Pindah - baru atau numpang kartu keluarga
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12. Terdapat kolom-kolom data anggota keluarga yang akan pindah yang wajib dilengkapi seperti:
e NIK - cukup jelas
e Nama - cukup jelas
e SHDK - status hubungan dalam keluarga seperti Kepala Keluarga, Istri, Anak, Orang Tua,
Famili Lain

13. Jika dalam 1 (satu) Kartu Keluarga terdapat 2 (dua) atau lebih yang akan pindah, silahkan klik
tombol “+Add” untuk menambahkan data.

Daftar Anggota Keluarga yang pindah.
Peringatan!

Masukan Nik dan Nama secara Benar!

NIK NAMA SHDK Iml

- - - Pilih SHDK - - - v

- - Pilih SHDK - - - v

Gambar 102 Tombol +Add di Pengajuan Pindah

14. Isikan kembali kolom-kolom data anggota keluarga yang diinginkan.

15. Lampirkan data dukung wajib yang sesuai Klik “Pilih File” pada bagian daftar data dukung
perpindahan = pilih file yang sesuai.
Catatan: File harus berupa JPEG/ JPG/ PNG dengan ukuran maksimal 1 MB

Daftar data dukung Perpindahan

Formulir F1.03 &
2. Surat nikah/Surat Cerai apabila Kawin/Ceral
3. Apabila belum Kawin Unggah kembali Foto KK
4. Surat Ijin Dari Pasangan Suami / Istri jika pindah suamiistri

5. Surat ljin Dari Orang tua jika yang pindah anak kurang dari 17 tahun

+ Add

o ————
I piinfie |l

Gambar 103 Tombol Pilih File Data Dukung Pindah
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16. Pilih file yang akan disisipkan, kemudian klik “Open”.

G Open

“ v A &> ThisPC » Pictures > v o Search Pictures

Organize v New folder & -
A

s Quick access

=0
I:J'
[ Desktop » —— E -
; Downloads # —
Bt Kartu Laki.jpeg Layanan Layanan
|Z] Documents # Prakerja.jpg Pencatatan Pendaftaran
&=/ Pictures * = 2filjed o o Pendudukijpg
= 1
= BD-ROM Driv # 1
|
1
@ OneDrive - Persor > | 1
]
= e BerAKHLAK " dA
P 3D Objects Logo Logo BMS Logo BMS Logo BMS Logo Gratiskabehl Logo Gratiskabeh | Logo Gratiskabeh
BerAKHLAK.png clear.png kecil.png Putih.png Baru.png 1 Barul.jpg 1 Lama.png
[ Desktop ———————
@ Documents
Downloads -
r o — g =
} Music .
i v 0 v
File name: | Logo Gratiskabeh Barul,jpg v| AnFiles () v
)
- e

Gambar 104 Halaman Pilihan File Foto Data Dukung Pindah Sesuai Tempat Menyimpan di Laptop/ Komputer

17. Akan tampil halaman penginputan data layanan pindah dengan lampiran foto data dukung.
Daftar data dukung Perpindahan

1. Formulir F1.03 &

2. Surat nikah/Surat Cerai apabila Kawin/Cerai

3. Apabila belum Kawin Unggah kembali Foto KK

4. Surat Ijin Dari Pasangan Suami / Istri jika pindah suamifistri

5. Surat [jin Dari Orang tua jika yang pindah anak kurang dari 17 tahun

1L & v o0 |

B Logo Gratiskabeh Baru1.jpg Ganti  Hapus
Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb

Gambar 105 Halaman Tambah Pengajuan Pindah Dengan Lampiran Foto Data Dukung
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18. Untuk menambahkan lampiran atau data dukung lainnya, klik tombol “+Add”, kemudian
dilanjutkan dengan mengklik “Pilih File” pada bagian berikutnya.

Daftar data dukung Perpindahan

1. Formulir F1.03 &
2. surat nikah/surat Cerai apabila Kawin/Ceral
3. Apabila belum Kawin Unggah kembali Foto KK
4. Surat [jin Dari Pasangan Suami / Istri jika pindah suamifistri
5. Surat [jin Dari Orang tua jika yang pindah anak kurang dari 17 tahun
. p——

- N

| R pp———

 Hapus

i Logo Gratiskabeh Baru1.jpg Ganti  Hapus
Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb

1 Filinfile FE!H

| B
Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb

Gambar 106 Tombol +Add Untuk Menambah Lampiran Data Dukung Lainnya

19. Pastikan seluruh kolom-kolom tabel telah terisi dengan benar dan sesuai, kemudian klik
tombol “Simpan” untuk melanjutkan pengajuan dan tombol “Kembali” jika data belum
lengkap.

P
(5 I

Gambar 107 Tombol Simpan Setelah dan Kembali

20. Setelah klik tombol “Simpan” akan tampil menu Pindah.

21. Selanjutnya pengajuan yang telah tersimpan wajib klik tombol “Kirim” untuk dapat diproses
operator Dindukcapil Banyumas layanan pendaftaran penduduk.

(¢ Pelayanan Adminduk
MAIN MENU PINDAH
@ Beranda " Pindah

& Pendaftaran Penduduk

# Tambah Pengajuan
1. Cetak Kartu
Kehuarga(iag

Data Pindah
2. Cetak Biodata

3. Perubahan Biodata

Nama Lgkp Pemahon NIk Tgl Pengajuan Kiasifikasi email file Status & Aksi Ket
4. Tambah Jwa Usia lebih susl 3312120707900001 0641172023 1. DALAM SATU DESA/KELURAHAN grail.com ® Lihat » Tolak
60 hari
5. Pisah KK (Alamat Tetap) ConTom ENTO 213218841 sit12023 2. ANTAR DESA/KELURAHAN khsanbpermadi@gmall.com T - |
6. Pindah —
KA 3322104710120001 2511072023 3. ANTAR KECAMATAN thsanbpermadidgmail com ® Liha NYOBA PINDAH
7. Kedatangan
& Pencatatan Sipil >
) Lo >
B2 rof >

& 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 108 Tombol Kirim di Menu Pindah Pada Kolom Status & Aksi

Buku Petunjuk Gratiskabeh Desa/ Kelurahan Banyumas | 50



22. Kemudian akan tampil peringatan untuk melanjutkan seperti dibawah ini.

Apakah anda yakin akan mengirim data ini?

Batal

Gambar 109 Tampilan Peringatan Saat Mengirim Data Pengajuan

23. Klik “Ok” kemudian pada kolom status & aksi akan berubah menjadi “Antrian Proses”

PINDAH

Pindah

+ Tambah Pengajuan

Info! Data telah berhasil dikirim

Data Pindah

# NOKK

Nama Lgkp Pemohon

Tgl Pengajuan Klasifikasi

email

file Status & Aksi Ket

3302170808900001 sUS 1. DALAM SATU DESA/KELURAHAN ikhsanbpermadi@gmail.com ®lihat g Tolak m
2 3564541321231561 CONTOH BENTO 2. ANTAR DESA/KELURAHAN ikhsanbpermadi@gmail.com ®@lihat g Tolak m
o ——
3 3302032010040002 KA 3322104710120001 1172023 3. ANTAR KECAMATAN ikhsanbpermadi@gmail.com @ Lihat Antrian I NYOBA PINDAH
| I
®2022
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Gambar 110 Tampilan Kolom Status & Aksi Antrian Proses

24. Jika tampilan pada kolom status & aksi terdapat “Tolak” segera perbaiki data pengajuan sesuai
dengan keterangan yang diberikan.

PINDAH

Pindah
Data Pindah
# NOKK Nama Lgkp Pemohon NIK Tgl Pengajuan Klasifikasi email file Status & Aksi Ket
1 3302170808900001  SUS

3312120707900001  06/11/2023 1. DALAM SATU DESA/KELURAHAN ikhsanbpermadi@gmailcom @ Lihat g Tolak

ikhsanbpermadi@gmailcom @ Lihat g Tolak m

-
ikhsanbpermadi@gmail.com @ Lihat I,mak m Mohon lampirkan data dukung

2 3564541321231561  CONTOH BENTO 2132165413216542  06/11/2023 2. ANTAR DESA/KELURAHAN

3 3302032010040002 KA 3322104710120001  07/11/2022

3. ANTAR KECAMATAN

© 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 111 Tampilan Kolom Status & Aksi Tolak Serta Kolom Ket (Keterangan Penolakan)

25. Klik tombol “Edit” untuk memperbaiki data pengajuan layanan pindah.

26. Setelah memperbaiki data pengajuan layanan pindah, kemudian klik tombol “Simpan”.
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27. Selanjutnya pengajuan yang telah tersimpan wajib klik tombol “Kirim” untuk dapat diproses
operator Dindukcapil Banyumas layanan pendaftaran penduduk.

28. Keterangan pada Status & Aksi diantaranya,
e Antrian Proses: belum dikerjakan.
e Selesai: telah selesai dikerjakan dan dokumen Biodata telah dikirimkan ke email.
e Tolak: telah dikerjakan tapi terdapat kekeliruan pengajuan dan dapat diperbaiki kembali
oleh Perangkat Desa/ Kelurahan atau Pemohon ke Dindukcapil.

29. Untuk mencari data pengajuan, klik “Cari” dengan memasukkan informasi yang akan dicari
seperti “NAMA atau Nomor KK”.

@ Deranda “ Pindzh
e e e e e e e e

& Pandaftaran Penduduk
+ Tambah Pengajuan I ml

Keluarga(kKy [ ——————)
Data Pindah

3. Perubahan Biodata #  NOKK Mama Lgkp Pemohon NIK Tgl Pengajuan Klasifikasi email file Status & Alsi

4. Tambah Jwea Usia lebih
60 hari

0641172023

5. Pisah KK (Alamat Tetap)

6. Pindah

-~ 7. Kedatangan
& encatatan sipi >

i) Laporan >
© 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

B2 Frofil Desa >

Gambar 112 Menu Pencarian Pengajuan Pindah

g.- Kedatangan
1. Persyaratan:
e Kartu Keluarga.
e SKPWNI.
e Surat nikah/Surat Cerai ( Belum Kawin Unggah KK Lama).
e KK pasangan Suami/Istri/Orangtua (Apabila membentuk Rumah Tangga baru).
e Surat Nikah orangtua suami/istri (Apabila membentuk Rumah Tangga baru).
e KK yang ditumpangi Dan Surat Pernyataan tidak keberatan dari Kepala Keluarga (Apabila
yg datang usia < 17 tahun / individu).

2. Bukalah Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas melalui web browser
(Internet Explorer/ Google Chrome/ Firefox/ lainnya) dengan alamat url sebagai berikut
http://36.67.8.169:8282/gratiskabehdesa

E] Q Login | Pelayanan Adminduk X +

& i O & 36.67.8.169:8282 /gratiskabehdesa/logins.php

Gambar 113 Alamat URL Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

Buku Petunjuk Gratiskabeh Desa/ Kelurahan Banyumas | 52


http://36.67.8.169:8282/gratiskabehdesa

3. Kemudian tekan “Enter” pada tombol keyboard.

4. Akan tampil halaman login Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas.

LOGIN
PELAYANAN ADMINDUK

Masuk

© 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan
Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 114 Halaman Login Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

5. Ketikkan NIK pada kolom pengguna dan sandi user pada kolom sandi sebagai Perangkat Desa/

Kelurahan Kabupaten Banyumas.

6. Setelah berhasil login akan tampil beranda sebagai berikut.

‘\L»; Pelayanan Adminduk

@ Beranda # beranda
& pendaftaran Penduduk >
& pencatatan sipil >
[l Laporan > 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Sanyumas. All Rights team PIAK
88 Profil Desa >

Gambar 115 Halaman Beranda Perangkat Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas
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7. Selanjutnya adalah langkah memproses Layanan Pendaftaran Penduduk dengan mengklik
menu “Pendaftaran Penduduk”.

MAIN MEML

&% Beranda {

Pendaftaran Penduduk ~

E—— 1. Cetak Kartu
Keluarga(kKk)

2. Cetak Biodata
3. Perubahan Biodata

4. Tambah Jiwwa Usia lebih
&0 hari

5. Pisah KK (Alamat Tetap)
6. Pindah
7. Kedatangan

Pencatatan Sipil

Laporan

BR Profil Desa

Gambar 116 Menu Pendaftaran Penduduk

8. Klik menu “Kedatangan” untuk memulai pengajuan kedatangan.

. ®) IKHSAN BAGUS PERMADI ¥
(e Pelayanan Adminduk C)
MAIN MEN
2 KEDATANGAN LUAR KAB.
@ o - Kedatangan Luar Kab.
Pendal enduduk
p— [ |
tak Karty
<9
Data Kedatangan Luar Kab
tak Biodata
ihan Siodata ! 'k vongidomn P SKPWNI NOKK Narms Repale Kakiargs ke Fadaaogah . file status & Aksi Ket
"D’:“b‘"'"' Usia bebity 323:50:21 0601112023 SKPWNI/33: 3302032010040002 ADMIN CEK 1 Perumahan knsanbpermadi@gmail.com ® Lihat Selesa cekcek
031172023 SKPWNIZ21 2131421215451321 SADAS Perumahan Kknsanbpermadid@gmail.com ® Uihat Selesa PINDAH
5. Pisah KK (Alamst Tetap!
& Dindah
edatangan
L n Sipil > © 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK
1 >
22 Profl >

Gambar 117 Menu Kedatangan
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9. Selanjutnya klik tombol “Tambah Pengajuan” untuk memulai layanan pengajuan kedatangan.

MAIN MENU

@ Beranda

1. Cetak Karty
Kehuarga(kn)

2. Cetak Biodata
3. Perubahan Biodata

4. Tambah jwa Usia lebih
60 hari

5. Pisah KK (Alamat Tetap)
& Pindah

7. Kedatangan

B pencatatan Sipil © 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK
Gl Laporan

28 ProfiiDesa

Gambar 118 Tombol Tambah Pengajuan di Menu Kedatangan

10. Akan tampil halaman penginputan data layanan kedatangan.

TAMBAH KEDATANGAN LUAR KAB.

R

SHDK. prywe

Pilin SHDK -- v

Daftar data dukung Kedatangan

1. sk

s

Biin fle

Gambar 119 Halaman Tambah Pengajuan Kedatangan

11. Terdapat kolom-kolom tabel yang wajib dilengkapi seperti:
e SKPWNI - nomor surat keterangan pindah warga negara Indonesia yang dikeluarkan oleh
dindukcapil
e No Kartu Keluarga, Nama Kepala Keluarga, Keterangan = cukup jelas
e Email - dapat menggunakan email desa atau email pemohon langsung
e Nomor Handphone - cukup jelas (diutamakan aktif WA)
e Alasan Kedatangan = pekerjaan, perumahan, lain-lain
e Status KK Pindah - membuat kartu keluarga baru atau numpang kartu keluarga

12. Terdapat kolom-kolom data anggota keluarga yang akan masuk di Kabupaten Banyumas yang
wajib dilengkapi seperti:
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o NIK = cukup jelas

e Nama - cukup jelas

e SHDK - status hubungan dalam keluarga seperti Kepala Keluarga, Istri, Anak, Orang Tua,
Famili Lain

13. Jika dalam 1 (satu) Kartu Keluarga terdapat 2 (dua) atau lebih yang akan masuk, silahkan klik
tombol “+Add” untuk menambahkan data.

Daftar Anggota Keluarga yang masuk di Kab. Banyumas
Peringatan!

Masukan Nik dan Nama secara Benar!

NIK NAMA SHDK lml

- -~ Pilih SHDK - - - v

Gambar 120 Tombol +Add di Pengajuan Kedatangan

14. Isikan kembali kolom-kolom data anggota keluarga yang diinginkan.

15. Lampirkan data dukung wajib yang sesuai Klik “Pilih File” pada bagian daftar data dukung
kedatangan - pilih file yang sesuai.
Catatan: File harus berupa JPEG/ JPG/ PNG dengan ukuran maksimal 1 MB

Daftar data dukung Kedatangan

1. SKPWN

2. surat nikah/Surat Cerai ( Belum Kawin Unggah KK Lama)

3. KK pasangan SuamifIstri/Orangtua (Apabila membentuk Rumah Tangga baru)
4. 5urat Mikah orangtua suami/istri (Apabila membentuk Rumah Tangga baru)

5. KK yang ditumpangl Dan Surat Pernyataan tidak keberatan dari Kepalz Keluarga (Apabila yg datang usia < 17 tahun / individu) download form..&

o —
I riihiile

i 1 1
Extensi : PNG, —-—— -

Gambar 121 Tombol Pilih File Data Dukung Kedatangan
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16. Pilih file yang akan disisipkan, kemudian klik “Open”.

@ Open X
“ v A &> ThisPC » Pictures > v o 2 Search Pictures
Organize v New folder
A
s Quick access !
o b4 My
[ Desktop » v < ‘& e
; Downloads # . " — — =
Bt Kartu KIAjpg ktp.jpg ktp.png Laki.jpeg Layanan Layanan
|Z] Documents # Prakerja.jpg Pencatatan Pendaftaran
&=/ Pictures * I— = 2filjed o o Pendudukijpg
= 1
s BD-ROM Driv # 1 1
1 ]
@ OneDrive - Persor 5 1 ‘ 1
1 1
I This PC BerCRAK 1| -
P 3D Objects Logo Logo BMS Logo BMS Logo BMS Logo Gratiskabehl Logo Gratiskabeh | Logo Gratiskabeh
BerAKHLAK.png clear.png kecil.png Putih.png Baru.png 1 Barul,j 1 Lama.png
[ Desktop - s
@ Documents
Downloads -
‘ e 8]} - —
} Music . a
i v = v
File name: | Logo Gratiskabeh Barul,jpg v| AnFiles () v

1
i[ oo |1 oo

Gambar 122 Halaman Pilihan File Foto Data Dukung Kedatangan Sesuai Tempat Menyimpan di Laptop/ Komputer

17. Akan tampil halaman penginputan data layanan kedatangan dengan lampiran foto data
dukung.

Daftar data dukung Kedatangan

1. SKPWNI

2. surat nikah/Surat Cerai ( Belum Kawin Unggah KK Lama)

3. KK pasangan Suami/Istri/Orangtua (Apabila membentuk Rumah Tangga baru)
4. Surat Nikah orangtua suamisistri (Apabila membentuk Rumah Tangga baru)

5. KK yang ditumpangi Dan Surat Pernyataan tidak keberatan dari Kepala Keluarga (Apabila yg datang usiz < 17 tahun / individu) download form. &

L& v oo g

B Logo Gratiskabeh Baru1.jpg Ganti  Hapus

Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb

Gambar 123 Halaman Tambah Pengajuan Kedatangan Dengan Lampiran Foto Data Dukung
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18. Untuk menambahkan lampiran atau data dukung lainnya, klik tombol “+Add”, kemudian
dilanjutkan dengan mengklik “Pilih File” pada bagian berikutnya.

Daftar data dukung Kedatangan

1. SKPWNI

2. 5urat nikah/Surat Cerai ( Belum Kawin Unggah KK Lama)

3. KK pasangan Suami/lstri/Orangtua (Apabila membentuk Rumah Tangga baru)
4. Surat Nikah orangtua suami/istri (Apabila membentuk Rumah Tangga baru)

5. KK yang ditumpangi Dan Surat Pernyataan tidak keberatan dari Kepala Keluarga (Apabila yg datang usia < 17 tahun 7 individu) download form..d&

i e

1 +add [

b o o o e
W Hapus

i Logo Gratiskabeh Baru1.jpg Ganti  Hapus

o=
1 riinfile m

| S

Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb

Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb

Gambar 124 Tombol +Add Untuk Menambah Lampiran Data Dukung Lainnya

19. Pastikan seluruh kolom-kolom tabel telah terisi dengan benar dan sesuai, kemudian klik
tombol “Simpan” untuk melanjutkan pengajuan dan tombol “Kembali” jika data belum
lengkap.

EEETES,

Gambar 125 Tombol Simpan Setelah dan Kembali

20. Setelah klik tombol “Simpan” akan tampil menu Kedatangan.

21. Selanjutnya pengajuan yang telah tersimpan wajib klik tombol “Kirim” untuk dapat diproses
operator Dindukcapil Banyumas layanan pendaftaran penduduk.

o KEDATANGAN LUAR KAB.
@ Beranda " Kedatangan Luar Kab.
/& Pendaftaran Penduduk
&
1. Cetak Kartu
Keluarga(k)

3. Perubahan Biodata
Data Kedatangan Luar Kab
4. Tambah Jwa Usia lebih i
60 hari

#  TglPonga Tgl Proses SKPWNI NO KK Nama Kepala Keluarga Alasan Kedatangan omail file Status & Aksi Kot

5. Pisah KK (Alamat Tetap)
Perumahan

6. Pindah
7. Kedatangan B NDAH
@ Pencatatan sipil > - PINDAH
il Laporan >
88 Profii Desa >
(; 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All RIghts team PIAK

Gambar 126 Tombol Kirim di Menu Kedatangan Pada Kolom Status & Aksi
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22. Kemudian akan tampil peringatan untuk melanjutkan seperti dibawah ini.

Apakah anda yakin akan mengirim data ini?

Batal n

Gambar 127 Tampilan Peringatan Saat Mengirim Data Pengajuan

23. Klik “Ok” kemudian pada kolom status & aksi akan berubah menjadi “Antrian Proses”
KEDATANGAN LUAR KAB.

Kedatangan Luar Kab.
e e
Info! Data telah berhasil dikirim

Data Kedatangan Luar Kab.

# Tgl Pengajuan Tel Proses

SKPWNI

Nama Kepala Keluarga Alasan Kedatangan

email file Status & Aksi Ket
06/11/2023 ADMIN CEK 1 Perumahan khsanbpermadi@gr @ Lihat Selesai cek cek
03/11/2023 SADAS Perumahan khsanbper: @ Lihat Selesai PINDAH
o ———
COBA COBA Pelerjaan khsanbper @ Lihd Antrian PINDAH

© 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 128 Tampilan Kolom Status & Aksi Antrian Proses

24. Jika tampilan pada kolom status & aksi terdapat “Tolak” segera perbaiki data pengajuan sesuai
dengan keterangan yang diberikan.

KEDATANGAN LUAR KAB.

Kedatangan Luar Kab.

+ Tambah Prgain [ |
Data Kedatangan Luar Kab.

# TglPengajuan Tgl Proses ©  SKPWNI NO KK NamaKepala Keluarga © Alasan Kedatangan ¢ email file status & Aksi Ket
1 04m 3:50:21 6 3 2015/0001  3302032010040002 ADMIN CEK 1 Perumahan ikhsanbpermadi@gmail.com @ Lihat Selesai cek cek
2:15:04 21314 1321  SADAS Perumahan ikhsanbpermadi@gmail.com @ Lihat Selesai PINDAH
- -
3 07/11/2023 10:05:58 1232416542313216  COBA COBA Pekerjaan

—— - -
ikhsanbpermadi@gmail.com @ Li \-;I ® Tolak m ngkapi data duk ai persyaratan l

© 2022 Dinas kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 129 Tampilan Kolom Status & Aksi Tolak Serta Kolom Ket (Keterangan Penolakan)

25. Klik tombol “Edit” untuk memperbaiki data pengajuan layanan kedatangan.

26. Setelah memperbaiki data pengajuan layanan kedatangan, kemudian klik tombol “Simpan”.
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27. Selanjutnya pengajuan yang telah tersimpan wajib klik tombol “Kirim” untuk dapat diproses
operator Dindukcapil Banyumas layanan pendaftaran penduduk.

28. Keterangan pada Status & Aksi diantaranya,
e Antrian Proses: belum dikerjakan.
e Selesai: telah selesai dikerjakan dan dokumen Biodata telah dikirimkan ke email.
o Tolak: telah dikerjakan tapi terdapat kekeliruan pengajuan dan dapat diperbaiki kembali
oleh Perangkat Desa/ Kelurahan atau Pemohon ke Dindukcapil.

29. Untuk mencari data pengajuan, klik “Cari” dengan memasukkan informasi yang akan dicari
seperti “NAMA atau Nomor KK”.

AR MENU KEDATANGAN LUAR KAB.
@ Beranda - Kedatangan Luar Kab.
E——
a——e 1 [
Kehuarga(ko) | ——————

3. Perubahan Biodata

Data Kedatangan Luar Kab
4. Tambah Jwa Usia lebih

60 hari

#  Tgl Pengajuan NO KK Nama Kepala Keluarga Alasan Kedatangan omail file Status & Aksi Ket

5. Pisah KK (Alamat Tetap)

04/11/2023 23:50:21

Pecumahan

5. Pindah s
7. Kedatangan @ 131 - PINDAH
@ Pencatatan Sipi > OFHNRORIACLEAY 1232 COBA COBA . PINDAH
j| Laporan >
88 Profii Desa >

(S © 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipi Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 130 Menu Pencarian Pengajuan Kedatangan
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e Perangkat Desa/ Kelurahan (Layanan Pencatatan Sipil)
a. Akta Kelahiran Belum Memiliki NIK
1. Persyaratan:
e Kartu Keluarga.
e Surat Keterangan Lahir dari Dokter/Bidan/Penolong Kelahiran/SPTJM KELAHIRAN.
e Kutipan Akte Nikah/Akta Perkawinan Orang Tua/ Akte Cerai/ SPTJM Perkawinan.
e Data dukung lainnya jika dibutuhkan,
v’ Silsilah keluarga.
v Jika Orang Tuanya Bercerai dan Menikah Lagi Siapkan Riwayat Perkawinan Yang
Diterbitkan (KUA).

2. Bukalah Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas melalui web browser
(Internet Explorer/ Google Chrome/ Firefox/ lainnya) dengan alamat url sebagai berikut
http://36.67.8.169:8282/gratiskabehdesa

= g' Login | Pelayanan Adminduk > +

<« s O & 36.67.8.169:8282 /gratiskabehdesa/logins.php

Gambar 131 Alamat URL Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

3. Kemudian tekan “Enter” pada tombol keyboard.

4. Akan tampil halaman login Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas.

Masuk

© 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan
Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 132 Halaman Login Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

5. Ketikkan NIK pada kolom pengguna dan sandi user pada kolom sandi sebagai Perangkat Desa/
Kelurahan Kabupaten Banyumas.
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http://36.67.8.169:8282/gratiskabehdesa

6. Setelah berhasil login akan tampil beranda sebagai berikut.

\p Pelayanan Adminduk

(!\ IKHSAN BAGUS PERMADI ¥

MAIN MENU BERANDA

@ Beranda # beranda

© 2022 Dinas Kependugukan Dan Pencatatan Sipi Kab, Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 133 Halaman Beranda Perangkat Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

7. Selanjutnya adalah langkah memproses Layanan Pencatatan Sipil dengan mengklik menu
“Pencatatan Sipil”.

MAIN MENL

&R Beranda

Pendaftaran Penduduk
Pencatatan Sipil

2. Akta Kelahiran WHMI
(Anak belum memiliki
MNIK) Usia <= 80 hari

9. Akta Kelahiram WHMI
{Anak sudah memiliki
MNIK)

10. aAkta Kematiamn

Laporan

Profil Desa

Gambar 134 Menu Pencatatan Sipil

8. Klik menu “Akta Kelahiran WNI (Anak belum memiliki NIK) Usia Kurang Dari atau Sama Dengan
60 Hari” untuk memulai pengajuan akta kelahiran belum memiliki NIK.

\e s Pelayanan Adminduk

() worsan aacus permaDt

AKTA KELAHIRAN WNI (ANAK BELUM MEMILIKI NIK) USIA <= 60 HARI

& Ber. a Akta Kelahiran WHI {nak belum memiliki NIK) Usia <= 60 hari

+ Tambah Pengajuan

Carl
8. Akta i Data Akta Kelahiran WNI (Anak belum memiliki NIK) Usia <= 60 hari
(Anak b i
N a0
#  TglPengajuan gl Proses NO KK Nama KK Nama Banyi omail file Status & Aksi Kot
9. Akt a0
(An 07/11/2023 07:53:50 07/11/2023 3302223103230003 AKH KAMALI HIDAYAT AIZA HILYA TSABITA BURHANBS10.8H@GMAILLOM ® Lihat Selesal
NIk
10. Akt
Lap: >
BR Profil Desa

€ 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 135 Menu Pengajuan Akta Kelahiran WNI (Anak belum memiliki NIK) Usia Kurang Dari atau Sama Dengan 60 Hari
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9. Selanjutnya klik tombol “Tambah Pengajuan” untuk memulai layanan pengajuan akta

kelahiran belum memiliki NIK.

‘\L’, Pelayanan Adminduk

AKTA KELAHIRAN WNI (ANAK BELUM MEMILIKI NIK) USIA <= 60 HARI

a Akta Kelahiran WHI {nak belum memiliki NIK) Usia <= 60 hari

- 1
+ Tambah Pengajuan

(=1
Pencatatan sipil
& = L
8. Akta Kelahiran WNI Data Akta Kelahiran WNI (Anak belum memiliki NIK) Usia <= 60 har
(Anak belum memiliki
NIK) Usia <= 60 hari
*  TgiPeny Tyl Proses NOKK Nama KK Nama Banyi email file Status & Aksi Kot
{Anak sudah memiiki o711/2023 3302223103230003 AKH KAMALI HIDAYAT AIZA HILYA TSABITA BURHANBD10.8H@GMAILLOM ® Linat Selesal

NI

10. Akta Kematian

[l) Laparan

1 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipi Kab. Banyumas. All REhtS team PIAK
B8 ProfilDesa

Gambar 136 Tombol Tambah Pengajuan di Menu Akta Kelahiran WNI (Anak belum memiliki NIK) Usia Kurang Dari atau Sama
Dengan 60 Hari

10. Akan tampil halaman penginputan data layanan pengajuan akta kelahiran belum memiliki NIK
usia kurang dari atau sama dengan 60 hari.

TAMBAH AKTA KELAHIRAN WNI (ANAK BELUM MEMILIKI NIK) USIA <= 60 HARI
# Beranda elum memiliki NIK} Usia <= 60 hari > Tambah
Tambah Akta Kelahiran WNI (Anak belum memiliki NIK) Usia <= 60 hari
Nama Kepalz Keluargs = NAMA KEPALA KELUARGA No Kartu Keluarga™ No Kartu Keluarga
Nama Anak/Bayi*: Nama Anak/Bay
Jenis Kelamin * Laki-Laki Tempat Dilahirkan * - - - Pilih Tempat Lahir - - - v
Tempat Lahir: BANYUMAS Tgl Lahir dd/mmiyyyy
Pukul/lam = Jenis Kelahiran * ; Tunggal v
Golongan Darah® 1-A Agama* --- Pilin Agama- - - v
Kelahiran Ke *: Kelahiran Ke Penolong Kelahiran *: 1- DOKTER v
Berat Bayi 0.0kg Panjang ayi 0.0Cm
NIK*: NIK I1BU Nama *: NAMA IBU
Tanggal Lahir *: ddrmmyyyy Pekerjaant: MENGURUS RUMAH TANGGA v
Alamat*: Alamat RT* Rt Rw* Rw

Gambar 137 Halaman Tambah Pengajuan Akta Kelahiran WNI (Anak belum memiliki NIK) Usia Kurang Dari atau Sama Dengan 60
Hari

11. Terdapat kolom-kolom tabel yang wajib dilengkapi seperti:
e Nama Kepala Keluarga, No Kartu Keluarga, Nama Anak/ Bayi, Jenis Kelamin = cukup
jelas
e Tempat Dilahirkan = rumabh sakit/bersalin, puskesmas, polindes, rumah, lainnya
e Tempat Lahir = kolom bawaan “BANYUMAS”, dapat dirubah sesuai surat kelahiran
e Tanggal Lahir, Pukul/Jam > cukup jelas
e Jenis Kelahiran = tunggal, kembar
e Golongan Darah, Agama - cukup jelas
e Kelahiran Ke - pilih sesuai jumlah
e Penolong Kelahiran = dokter, bidan/ perawat, dukun, lainnya
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e Berat Bayi, Panjang Bayi = cukup jelas
e Email - dapat menggunakan email desa atau email pemohon langsung
e Nomor Handphone - cukup jelas (diutamakan aktif WA)

12. Terdapat kolom-kolom data Ibu yang wajib dilengkapi seperti:
e NIK, Nama, Tanggal Lahir, Pekerjaan (pilihan) = cukup jelas
e Alamat, RT, RW, Provinsi, Kabupaten, Kecamatan, Desa/Kelurahan - cukup jelas
e Kewarganegaraan - pilihan WNI atau jika WNA (sebutkan kebangsaannya)
e Tanggal Perkawinan - sesuai buku/ akta pernikahan

13. Terdapat kolom-kolom data Ayah yang wajib dilengkapi seperti:
e NIK, Nama, Tanggal Lahir, Pekerjaan (pilihan) = cukup jelas
e Alamat, RT, RW, Provinsi, Kabupaten, Kecamatan, Desa/Kelurahan - cukup jelas
e Kewarganegaraan - pilihan WNI atau jika WNA (sebutkan kebangsaannya)

14. Terdapat kolom-kolom data Saksi yang wajib dilengkapi seperti:
e NIK, Nama, Tanggal Lahir, Pekerjaan (pilihan) = cukup jelas
e Alamat, RT, RW, Provinsi, Kabupaten, Kecamatan, Desa/Kelurahan - cukup jelas

15. Lampirkan data dukung wajib yang sesuai Klik “Pilih File” pada kolom foto Surat Keterangan
Lahir dari Dokter/Bidan/Penolong Kelahiran/SPTIM KELAHIRAN -> pilih sesuai yang dimiliki.
Catatan: File harus berupa JPEG/ JPG/ PNG dengan ukuran maksimal 1 MB

Dokumen Penyertaan (Upload) :

Surat Keterangan Lahir dari : Pilih file :
Dokter/Bidan/Penolong Kelahiran/STP) M L_____l
KELAHIRAM * Extensi: PNG, /PG, GIF max 1 Mb
Kutipan Akte Nikah/Akta Perkawinan Pilih file
Orang Tua/ Akte Cerai/ SPTIM
Perkawinan : Extensi: PNG, /PG, GIF max T Mb

Gambar 138 Tombol Pilih File Foto Surat Keterangan Lahir dari Dokter/Bidan/Penolong Kelahiran/SPTJM KELAHIRAN di
Pengajuan Akta Kelahiran
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16. Pilih file yang akan disisipkan, kemudian klik “Open”.

@ Open X
“ v A &> ThisPC » Pictures > v o 2 Search Pictures
Organize v New folder

~

s Quick access

[ Desktop 4 Somin Mg \;
; Downloads # — —
Bt Kartu Laki.jpeg Layanan Layanan
|Z] Documents # Prakerja.jpg Pencatatan Pendaftaran
&=/ Pictures * I— = 2filjed o o Pendudukijpg
- 1
s BD-ROM Driv # 1 1

1 1

@ OneDrive - Persor 1 1
1 ]
0 This PC 33{5_-';“!,'-:“—( I~ jj_V
P 3D Objects Logo Logo BMS Logo BMS Logo BMS Logo Gratiskabehl Logo Gratiskabeh | Logo Gratiskabeh
BerAKHLAK.png clear.png kecil.png Putih.png Baru.png 1 Barul.jpg 1 Lama.png
-DESktop -
@ Documents
Downloads
‘ Al [T . —
} Music l a
L v . v
File name: | Logo Gratiskabeh Barul.,jpg v | All Files (*.%) W
)
1 1 Cancel

Gambar 139 Halaman Pilihan File Foto Surat Keterangan Lahir dari Dokter/Bidan/Penolong Kelahiran/STPJM KELAHIRAN Sesuai
Tempat Menyimpan di Laptop/ Komputer

17. Akan tampil halaman penginputan data layanan akta kelahiran belum memiliki NIK dengan
lampiran data dukung foto Surat Keterangan Lahir dari Dokter/Bidan/Penolong
Kelahiran/SPTJM KELAHIRAN.

Dokumen Penyertaan (Upload):

[ e e
Surat Keterangan Lahir dari : g v O :
Dokter/Bidan/Penolong Kelahiran/STPIM 1 1
KELAHIRAN * : : :
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
ki Logo Cllratiskaber“ Baru1.jpg Gann: Hapus
Extensi: PNG, [PG, GIFmax 1 Mb
Kutipan Akte Nikah/Akta Perkawinan Pilih file
Orang Tua/ Akte Cerai/ SPTJM
Perkawinan : Extensi: PNG, JPG, GIF max 1 Mb

Gambar 140 Halaman Tambah Pengajuan Akta Lahir Dengan Lampiran Foto Surat Keterangan Lahir dari Dokter/Bidan/Penolong
Kelahiran/SPTIM KELAHIRAN
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18. Lampirkan data dukung wajib yang sesuai Klik “Pilih File” pada kolom foto Kutipan Akte
Nikah/Akta Perkawinan Orang Tua/ Akte Cerai/ SPTIM Perkawinan - pilih sesuai yang dimiliki.
Catatan: File harus berupa JPEG/ JPG/ PNG dengan ukuran maksimal 1 MB

Dokumen Penyertaan (Upload) :

Surat Keterangan Lahir dari Pilih file
Dokter/Bidan/Penolong Kelahiran/STPM
KELAHIRAM * = Extensi : PNG, JPG, GIFmax T Mb
' |
Kutipan Akte Nikah/akta Perkawinan : Pilih file :
Orang Tua/ Akte Cerai/ SPTIM
Perkawinan : Extensi: PNG, [PG, GIF max T Mb

[ssmer | e

Gambar 141 Tombol Pilih File Foto Kutipan Akte Nikah/Akta Perkawinan Orang Tua/ Akte Cerai/ SPTJM Perkawinan di Pengajuan
Akta Kelahiran

[E——

19. Pilih file yang akan disisipkan, kemudian klik “Open”.

@ Open x
4 &= » ThisPC » Pictures » v O S Search Pictures
Organize v New folder =~ @ @
N INTOgrans- 15-par Karu KA pg KIp.pg KIp.png Lakljpeg Layanan
. pol-lolos-verifika Prakerja.jpg Pencatatan
s Quick access si-administrasi-k Sipiljpg
[ Desktop - pu.jpeg .
* Downloads o+ 1 :
@ Documents  # : i |
= Pictures - 1 :
A BD-ROM Driv # I 1
Layanan If106,) Logo 1 Logo BMS Logo BMS Lego BMS Logo Gratiskabeh
Y JP9 9 9 1 9 9 9
@ OneDrive - Persor Pendaftaran 1 clear.png 1 kecil.png Putih.png Baru.png
Penduduk.jpg ———
3 This PC L]
) 3D Objects -
[ Desktop [ l. = e
%) Documents i ==
* Downloads Logo Gratiskabeh  Logo Gratiskabeh Logo IKD.jpg Logo_Gratiskabe Peduli Pengumanan Perempuan.jpeg
J’ Music Barul.jpg Lama.png h_Barul-remove Lindungi,jpg Dukcapil jpeg
v bg-preview.png v
File name: | Logo BMS clear.png v| All Files (**) ~
P
P o ]I Conco
-

Gambar 142 Halaman Pilihan File Foto Kutipan Akte Nikah/Akta Perkawinan Orang Tua/ Akte Cerai/ SPTJM Perkawinan Sesuai
Tempat Menyimpan di Laptop/ Komputer
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20. Akan tampil halaman penginputan data layanan akta kelahiran belum memiliki NIK dengan
lampiran data dukung foto Kutipan Akte Nikah/Akta Perkawinan Orang Tua/ Akte Cerai/ SPTIM
Perkawinan.

Dokumen Penyertaan (Upload):

Surat Keterangan Lahir dari
Dokter/Bidan/Penolong Kelahiran/STP]M

KELAHIRAN * :
Ik Logo Gratiskabeh Baru?1.jpg Ganti  Hapus
Kutipan Akte Nikah/Akta Perkawinan o =y
Orang Tua/ Akte Cerai/ SPT)M | :
Perkawinan: : 1
1 1
| |
1 1
1 1
1 1
B Logo BYS clear.png Gantil  Hapus
1 |

Extensi ; PN, fi il s o Tl e e e e e e o e e )

Gambar 143 Halaman Tambah Pengajuan Akta Lahir Dengan Lampiran Foto Kutipan Akte Nikah/Akta
Perkawinan Orang Tua/ Akte Cerai/ SPTIM Perkawinan

21. Pastikan seluruh kolom-kolom tabel telah terisi dengan benar dan sesuai, kemudian klik
tombol “Simpan” untuk melanjutkan pengajuan dan tombol “Kembali” jika data belum
lengkap.

,

Gambar 144 Tombol Simpan Setelah dan Kembali

22. Setelah klik tombol “Simpan” akan tampil menu Akta Lahir Belum Memiliki NIK Usia Kurang
Dari atau Sama Dengan 60 Hari.
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23. Selanjutnya pengajuan yang telah tersimpan wajib klik tombol “Kirim” untuk dapat diproses
operator Dindukcapil Banyumas layanan pencatatan sipil.

A 2 Pelayanan Adminduk

MAIN MENU

ri) IKHSAN BAGUS PERMADI ¥

AKTA KELAHIRAN WNI (ANAK BELUM MEMILIKI NIK) USIA <= 60 HARI

@ Beranda # Bersnda

4kta Kelahiran WhI (Ansk belum memilik NIK) Usia <= 60 hari

. # Tambah Pengajuan
Pencatatan Sipil

Infol Data telah berhasil disimpant

(Anak ki

N hari

9. Akta Kelahiran WNI Data Akta Kelahiran WNI (Anak belum memiliki NIK) Usia <= 60 hari

(Anak sudah memiliki

T ———
- io 5 2 07411/2023 07:53:50 0744142023 3302223103230003 AKH KAMALI HIDAYAT AIZA HILYA TSABITA
S
.

BURHANBS10.8HBGMAILCOM

Selesal
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Gambar 145 Tombol Kirim di Menu Akta Lahir Belum Memiliki NIK Usia Kurang Dari atau Sama Dengan 60 Hari Pada Kolom
Status & Aksi

24. Kemudian akan tampil peringatan untuk melanjutkan seperti dibawah ini.

Apakah anda yakin akan mengirim data ini?

Batal ﬂ

Gambar 146 Tampilan Peringatan Saat Mengirim Data Pengajuan

25. Klik “Ok” kemudian pada kolom status & aksi akan berubah menjadi “Antrian Proses”

\y Pelayanan Adminduk

MAIN MENU

(D IKHSAN BAGUS PERMADI ¥

AKTA KELAHIRAN WNI (ANAK BELUM MEMILIKI NIK) USIA <= 60 HARI

w Akta Kelahiran WK (Anak belum memiliki NIK) Usia <= 60 harl
Penduduk >
# Tambah Pengajuan car
pancatatan sipil
. : Infot Data telah berhasi dikirim
o id
NIK) Usia <= 60

Data Akta Kelahiran WNI (Anak belum memiliki NIK) Usia <= 60 hari
NIk

. . m i

Tgl Pengajuan Tgl Proses NO KK Nama KK Nama Banyi email file i e -t

10. Akta Kematian l
07/11/2023 15:04:37 3564541321231561 COBA DULY €OBACOBA khsanbpermadi@gmail.com ® Lih, = Antrian I
Lap! ¢ - -——
2 o2 07ssse an1sz023 3302223103230003 AKH KAMALI HIDAYAT AZA HILYA TSABITA BURHANBS10.8HEGMAILLOM @ Unat Selesai
B8 Profil Desa »
«
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Gambar 147 Tampilan Kolom Status & Aksi Antrian Proses
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26. Jika tampilan pada kolom status & aksi terdapat “Tolak” segera perbaiki data pengajuan sesuai
dengan keterangan yang diberikan.

AKTA KELAHIRAN WNI (ANAK BELUM MEMILIKI NIK) USIA <= 60 HARI

# Beranda > Akta Kelahiran WNI (Anak belum memiliki NIK) Usia <= 60 hari

+ Tanbanpegaln

Data Akta Kelahiran WNI (Anak belum memiliki NIK) Usia <= 60 hari

# Tgl Pengajuan Tgl Proses NO KK Nama KK Nama Banyi email file Status & Aksi Ket
- -
1 07/11/2023 15:04:37 07/11/2023 3564541321231561 COBA DULU COBA COBA ikhsanbpermadi@gmail.com @ uhat || roiak Mohon lampirkan data dukung sesua persyaratan |
-—— —— -
2 07/11/2023 07:53:50 07/11/2023 3302223103230003 AKH KAMALI HIDAYAT AIZA HILYA TSABITA BURHANES10.BH@GMAILCOM ® Lihat Selesal
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Gambar 148 Tampilan Kolom Status & Aksi Tolak Serta Kolom Ket (Keterangan Penolakan)

27. Klik tombol “Edit” untuk memperbaiki data pengajuan layanan akta kelahiran belum memiliki
NIK.

28. Setelah memperbaiki data pengajuan layanan akta kelahiran belum memiliki NIK, kemudian
klik tombol “Simpan”.

29. Selanjutnya pengajuan yang telah tersimpan wajib klik tombol “Kirim” untuk dapat diproses
operator Dindukcapil Banyumas layanan pencatatan sipil.

30. Keterangan pada Status & Aksi diantaranya,
e Antrian Proses: belum dikerjakan.
e Selesai: telah selesai dikerjakan dan dokumen Biodata telah dikirimkan ke email.

o Tolak: telah dikerjakan tapi terdapat kekeliruan pengajuan dan dapat diperbaiki kembali
oleh Perangkat Desa/ Kelurahan atau Pemohon ke Dindukcapil.

31. Untuk mencari data pengajuan, klik “Cari” dengan memasukkan informasi yang akan dicari
seperti “NAMA atau Nomor KK”.

- AKTA KELAHIRAN WNI (ANAK BELUM MEMILIKI NIK) USIA <= 60 HARI

e (e —— e ————
' "l

B Pencatatan sipil

e o o o o e e e -
8. Akta Kelahiran WNI
lurm memiliki

infot Data telah berhasi dismpan!
(Anak
NIK) Usia <= 60 hari

-~ 9. Akta Kelahiran WNI Data Akta Kelahiran WNI (Anak belum memiliki NIK) Usia <= 60 hari
(Anak sudah memillki
NI
#  TglPengajuan Tgl Proses NO KK Nama KK Mama Banyi email file Status & Aksi Ket
-+ 10. Akta Kematian
3564541321231561 €08A DULY €oBACOBA knhsanbpermadi@gmail.com ® Liha m m
ol Laporan >
071172023 0 3000 AKH KAMALI HIDAYAT AIZA HILYA TSABITA BURHANSY10.8HEGMAILCOM ® Lihat Selesai
B8 Profil Desa &
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Gambar 149 Menu Pencarian Pengajuan Akta Lahir Belum Memiliki NIK Usia Kurang Dari atau Sama Dengan 60 Hari
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b. Akta Kelahiran Sudah Memiliki NIK

1. Persyaratan:
e Kartu Keluarga.
e Surat Keterangan Lahir dari Dokter/Bidan/Penolong Kelahiran/SPTIM KELAHIRAN.
e Kutipan Akte Nikah/Akta Perkawinan Orang Tua/ Akte Cerai/ SPTJM Perkawinan.
e Data dukung lainnya jika dibutuhkan,
v’ ljazah Terakhir.
v’ Silsilah keluarga.
v Jika Orang Tuanya Bercerai dan Menikah Lagi Siapkan Riwayat Perkawinan Yang
Diterbitkan (KUA).
v Pendafataran Haji Bagi Calon Haji.

2. Bukalah Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas melalui web browser
(Internet Explorer/ Google Chrome/ Firefox/ lainnya) dengan alamat url sebagai berikut
http://36.67.8.169:8282/gratiskabehdesa

= Q Login | Pelayanan Adminduk > +
&« C O 8 36.67.8.169:8282/gratiskabehdesa/logins.php
Gambar 150 Alamat URL Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas
3. Kemudian tekan “Enter” pada tombol keyboard.
4. Akan tampil halaman login Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas.

Masuk

© 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan
Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 151 Halaman Login Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

5. Ketikkan NIK pada kolom pengguna dan sandi user pada kolom sandi sebagai Perangkat Desa/

Kelurahan Kabupaten Banyumas.
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http://36.67.8.169:8282/gratiskabehdesa

6. Setelah berhasil login akan tampil beranda sebagai berikut.

\p Pelayanan Adminduk

(!\ IKHSAN BAGUS PERMADI ¥

MAIN MENU BERANDA

# beranda
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Gambar 152 Halaman Beranda Perangkat Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

7. Selanjutnya adalah langkah memproses Layanan Pencatatan Sipil dengan mengklik menu
“Pencatatan Sipil”.

MAIN MENL

&R Beranda

Pendaftaran Penduduk
Pencatatan Sipil

2. Akta Kelahiran WHMI
(Anak belum memiliki
MNIK) Usia <= 80 hari

9. Akta Kelahiram WHMI
{Anak sudah memiliki
MNIK)

10. aAkta Kematiamn

Laporan

Profil Desa

Gambar 153 Menu Pencatatan Sipil

8. Klik menu “Akta Kelahiran WNI (Anak Sudah Memiliki NIK)” untuk memulai pengajuan akta
kelahiran sudah memiliki NIK.

(s Pelayanan Adminduk

() woesinsiss pesmaan =

AKTA KELAHIRAN WNI (ANAK SUDAH MEMILIKI NIK)

@ Beranda # Beranda > Akta Kelshiran WHI (Anak sudah memiliki NiK)

+# Tambah Pengajuan

Pencatatan

Data Akta Kelahiran WNI (Anak sudah memiliki NIK)

N
#  TglPangajuan gl Proses NO KK Nama KK NIK Nama Banyi amail fila Status & Aksi Ket

Aita Wi

* miliki 08/172023 00:02:20 M USERCEK M BAYI USER CEK ikhsanbpermadi@gmail.com ® Uhat = antrian

NIk

10

Lap >
B8 ProfilDesa
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Gambar 154 Menu Pengajuan Akta Kelahiran Anak Sudah Memiliki NIK
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9. Selanjutnya klik tombol “Tambah Pengajuan” untuk memulai layanan pengajuan akta
kelahiran sudah memiliki NIK.

(g Pelayanan Adminduk

D AKTA KELAHIRAN WNI (ANAK SUDAH MEMILIKI NIK)

@ Beranda " akta Kelahiran Wi (Anak sudah memiliki NI

-
+ moanrergaon

8. Akta Kelahir: NI Data Akta Kelahiran WNI (Anak sudah memiliki NIK)
(Anak belum memiliki

5 Pencatatan sipil

#  TglPengajuan Tgl Proses NO KK Nama KK NIK Nama Banyi email file sta

(Anak sudah memiliki 08/11/2023 00:02:20 EREREERRERERRERL} USER CEK 11111111 1 BAYI USER CEK khsanbpermadi@gmail.com ® Lihat
NiK)

10, Akta Kematian

[il) Laparan
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BB ProfilDesa

Gambar 155 Tombol Tambah Pengajuan di Menu Akta Kelahiran Anak Sudah Memiliki NIK

10. Akan tampil halaman penginputan data layanan pengajuan akta kelahiran sudah memiliki NIK.

TAMBAH AKTA KELAHIRAN WNI (ANAK SUDAH MEMILIKI NIK)
# Beranda > Akta Kelahiran WNI (An h memiliki NIK) > Tambah
Tambah Akta Kelahiran WNI (Anak sudah memiliki NIK)
Nama Kartu Keluarga *: NAMA KEPALA KELUARGA No Kartu Keluarga*:
NIk NIK Nama Anak/Bayi*: NAMA ANAK/BA
Jenis Kelamin * ; Laki-Laki v Tempat Dilahirkan * : - - - Pilih Tempat Lahir - - - v
Tempat Lahir BANYUMAS Tel Lahir * dd/mmiyyyy
Pukuljam = e ] Jenis Kelzhiran * Tunggal v
Golengan Darah* : 1A v Agamar: - -~ Pilih Agama - -- v
Kelahiran Ke *: Kelahiran Ke Penoleng Kelahiran * : 1- DOKTER v
Berat Bayi 0.0Kg Panjang Bayi 0.0Cm
NIk NIK IBU Nama = NAMA IBU
Tanggal Lahir #: dd/mmyyyy Pekerjaan*: MENGURUS RUMAH TANGGA v
Alamat*: Alamat RT* Rt RWX RW
Provinsi*: - -~ Semua Prov --- v Kabupaten® ; v

Gambar 156 Halaman Tambah Pengajuan Akta Kelahiran Anak Sudah Memiliki NIK

11. Terdapat kolom-kolom tabel yang wajib dilengkapi seperti:
e Nama Kepala Keluarga, No Kartu Keluarga, NIK, Nama Anak/ Bayi, Jenis Kelamin - cukup
jelas
e Tempat Dilahirkan - rumah sakit/bersalin, puskesmas, polindes, rumah, lainnya
e Tempat Lahir - kolom bawaan “BANYUMAS”, dapat dirubah sesuai surat kelahiran
e Tanggal Lahir, Pukul/Jam > cukup jelas
e Jenis Kelahiran = t72unggal, kembar
e Golongan Darah, Agama - cukup jelas
e Kelahiran Ke - pilih sesuai jumlah
e Penolong Kelahiran - dokter, bidan/ perawat, dukun, lainnya
e Berat Bayi, Panjang Bayi - cukup jelas
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e Email - dapat menggunakan email desa atau email pemohon langsung
e Nomor Handphone - cukup jelas (diutamakan aktif WA)

12. Terdapat kolom-kolom data Ibu yang wajib dilengkapi seperti:
e NIK, Nama, Tanggal Lahir, Pekerjaan (pilihan) = cukup jelas
e Alamat, RT, RW, Provinsi, Kabupaten, Kecamatan, Desa/Kelurahan - cukup jelas
e Kewarganegaraan —> pilihan WNI atau jika WNA (sebutkan kebangsaannya)
e Tanggal Perkawinan - sesuai buku/ akta pernikahan

13. Terdapat kolom-kolom data Ayah yang wajib dilengkapi seperti:
e NIK, Nama, Tanggal Lahir, Pekerjaan (pilihan) = cukup jelas
e Alamat, RT, RW, Provinsi, Kabupaten, Kecamatan, Desa/Kelurahan - cukup jelas
e Kewarganegaraan - pilihan WNI atau jika WNA (sebutkan kebangsaannya)

14. Terdapat kolom-kolom data Saksi yang wajib dilengkapi seperti:
e NIK, Nama, Tanggal Lahir, Pekerjaan (pilihan) = cukup jelas
e Alamat, RT, RW, Provinsi, Kabupaten, Kecamatan, Desa/Kelurahan - cukup jelas

15. Lampirkan data dukung wajib yang sesuai Klik “Pilih File” pada kolom foto Surat Keterangan
Lahir dari Dokter/Bidan/Penolong Kelahiran/SPTIJM KELAHIRAN > pilih sesuai yang dimiliki.
Catatan: File harus berupa JPEG/ JPG/ PNG dengan ukuran maksimal 1 MB

Dokumen Penyertaan (Upload) :
o ———— -

Surat Keterangan Lahir dari I riinfile | «utipan akte Niksh/Akes Perkawinan pilih file
Dokter/Bidan/Penclong Kelahiran/STPJM |_ [ — l Orang Tual Akte Ceraif SPTJM
KELAHIRAN *:  Extensi: PNG, JPG, GIF max 1 Mb Perkawinan:  Extensi: PNG, JPG, GIF max 1 Mb

ljazah Terakhir Pilih file Silsilah keluarga: Pilih file

Riwayat Perkawinan diterbitkan (KUA) Pilih file Pendafataran Haji Bagi Calon Haji Pilih file
apabila orang tuanya bercerai dan
Menikah lagi Extensi: PNG, JPG, GIF max 1 Mb Extensi: PNG, JPG, GIF max 1 Mb

Gambar 157 Tombol Pilih File Foto Surat Keterangan Lahir dari Dokter/Bidan/Penolong Kelahiran/SPTJM KELAHIRAN di
Pengajuan Akta Kelahiran Anak Sudah Memiliki NIK
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16. Pilih file yang akan disisipkan, kemudian klik “Open”.

@ Open X
“ v A &> ThisPC » Pictures > v o 2 Search Pictures
Organize v New folder
A
s Quick access
— rS
I Desktop » > *ﬂ’
{ Downloads # — .
Bt Kartu Laki.jpeg Layanan Layanan
|Z] Documents # Prakerja.jpg Pencatatan Pendaftaran
| Pictures * = 2Rilipd . —I Rendudukipg
ws BD-ROM Driv # 1 I
1 1
@ OneDrive - Persor % 1 I
1 1
[ This PC BosAKMAX 1 — 1V
P 3D Objects Logo Logo BMS Logo BMS Logo BMS Logo Gratiskabehl Logo Gratiskabeh | Logo Gratiskabeh
BerAKHLAK.png clear.png kecil.png Putih.png Baru.png 1 Barul.jpg 1 Lama.png
[ Desktop -——— ——
@ Documents
Downloads -
‘ own: . =
ﬁ Music . a
i v e v
File name: | Logo Gratiskabeh Barul.,jpg v | All Files (*.%) W
)
1 1 Cancel

Gambar 158 Halaman Pilihan File Foto Surat Keterangan Lahir dari Dokter/Bidan/Penolong Kelahiran/SPTIM KELAHIRAN Sesuai
Tempat Menyimpan di Laptop/ Komputer

17. lkuti langkah-langkah yang sama untuk melampirkan data dukung wajib sesuai kolom-kolom
yang telah disediakan seperti Kutipan Akte Nikah/Akta Perkawinan Orang Tua/ Akte Cerai/
SPTJM Perkawinan, ljazah Terakhir, Silsilah Keluarga, Riwayat Perkawinan diterbitkan (KUA)
apabila orang tuanya bercerai dan Menikah lagi, Pendafataran Haji Bagi Calon Haji.

Dokumen Penyertaan (Upload) :

Surat Keterangan Lahir dari Kutipan Akte Nikah/Akta Perkawinan Pilih file
Dokter/Bidan/Penolong Kelahiran/STPJM Orang Tua/ Akte Cerai/ SPT)M
KELAHIRAN * : Perkawinan:  Extensi: PNG, JPG, GIF max 1 Mb
Elog Ganti  Hapus
Extensi: PNG, JPG, GIF max 1 Mb
ljazah Terakhir Pilih file silsilah keluarga: Pilih file
Extensi: PNG, JPG, GIF max 1 Mb Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb
Riwayat Perkawinan diterbitkan (KUA) Pilih file pendafataran Haji Bagi Calon Haji pilin file
apabila orang tuanya bercerai dan
Menikah lagi  Extensi: PNG, JPG, GIF max 1 Mb Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb

Gambar 159 Tampilan Lampiran Data Dukung Untuk Di Upload
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18. Akan tampil halaman penginputan data layanan akta kelahiran anak sudah memiliki NIK
dengan lampiran data dukung foto Kutipan Akte Nikah/Akta Perkawinan Orang Tua/ Akte
Cerai/ SPTJM Perkawinan.

Dokumen Penyertaan (Up! oadh
- —————— - - -

[
Surat Keterangan Lahir dari 1 Q o v o 1 Kutipan Akte Nikah/Akta Perkawinan 1 1
Dokter/Bidan/Penolong Kelahiran/STPJM 1 1 Orang Tua/ Akte Cerai/ SPTIM 1 1
KELAHIRAN * : 1 1 Perkawinan : 1 1
1 1 1 1
1 1 1 1
Ganti IHapus . Ganti IHapus
- e Sy — |

Extensi: PNG, JPG, GIF max 1 Mb

0 —— — = e ———
jazah Terakhir ] Qq v v 0O 1 silsilah keluarga: 1 Q v v O 1
1 1 1 | 1
| 1 1 |
1 1 1 1
1 > 1 1 1
Eipd Ganti BHapus E2ipd Ganti IHapus
————————— - o o o o o e e -
Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb
0 —— — = e e ———
Riwayat Perkawinan diterbitkan (KUA) 1 Q v v O 1 Pendafataran Haji Bagi Calon Haji 1 Q v v O 1
apabila orang tuanya bercerai dan 1 1 1 1
Menikah lagi I I I I
1 1 1 1
I 1 1 _ 1
& LogdlBerAKHLAK png Ganti IHapus & LogdlikD.jpg Ganti DHapus
————————— - e o o o o e -
Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb

Gambar 160 Halaman Tambah Pengajuan Akta Lahir Dengan Lampiran Foto Kutipan Akte Nikah/Akta
Perkawinan Orang Tua/ Akte Cerai/ SPTJM Perkawinan

19. Pastikan seluruh kolom-kolom tabel telah terisi dengan benar dan sesuai, kemudian klik

IM IM

tombol “Simpan” untuk melanjutkan pengajuan dan tombol “Kembali” jika data belum

lengkap.

o= ———

e [ chem

Gambar 161 Tombol Simpan Setelah dan Kembali

20. Setelah klik tombol “Simpan” akan tampil Akta Kelahiran Anak Sudah Memiliki NIK.

21. Selanjutnya pengajuan yang telah tersimpan wajib klik tombol “Kirim” untuk dapat diproses

operator Dindukcapil Banyumas layanan pencatatan sipil.

D AKTA KELAHIRAN WNI (ANAK SUDAH MEMILIKI NIK)

@ beranda 4 ‘akta Kelahiran WNI (Anak sudah memili NIK)

& Pendafiaran Penduduk >
# Tambah Pengajuan m

& Pencatatan Sipil

- 8 Alkta Kelahiran W Infot Data telah berhasil disimpan
{Anak belum memilki
NIK) Usia <= 60 hari

-~ 8. Akta Kelahiran WNI Data Akta Kelahiran WNI (Anak sudah memiliki NIK)
(Anak sudah memiliki

NIk

¢ T gl Proses NO KK Mama KK NIK Nama Bany email file Status & Aksi Ket
- -

- 10. Akta Kematian
21231561 cosA DuLY 2132416542132165 €OBA COBA ihsanbpermadiggmall.com & Lihat

[l Laporan >
08/11/2023 00:02:20 " 1" USER CEX EEERRERE] BAYI USER CEK “hsanbpermadiBgmail.com
B2 ProfiiDesa >

«
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Gambar 162 Tombol Kirim di Menu Akta Kelahiran Anak Sudah Memiliki NIK
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22. Kemudian akan tampil peringatan untuk melanjutkan seperti dibawah ini.

Apakah anda yakin akan mengirim data ini?

Batal ﬂ

Gambar 163 Tampilan Peringatan Saat Mengirim Data Pengajuan

Ao

Pelayanan Adminduk

23. Klik “Ok” kemudian pada kolom status & aksi akan berubah menjadi “Antrian Proses”

MAIN MENU

AKTA KELAHIRAN WNI (ANAK SUDAH MEMILIKI NIK)

@ beranda o e ‘akta Kelahiran WNI (Anak sudah memili NIK)

# Tambah Pengajuan

& Pendaftaran Penduduk >

Infot Data telah berhasil disimpant

9. Akta Kelahiran WNI Data Akta Kelahiran WNI (Anak sudah memiliki NIK)
(Anak sudah memiliki
NIK)

T

gl Proses NO KK

Nama KK NIK
10. Akta Kematian

08’ r48:39 3564541321231561 coaa DUy
Ll Laporan >

2 08/11/202300:02:20 1
- >

2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All RIghts team PIAK

11 USER CEX EREREE}

Nama Banyi

2132416542132165 COBACOBA

ARERERRIY BAYI USER CEK

Ikhsanbpermadi@gmail.com a Lihat m

TE———— wune |

Gambar 164 Tampilan Kolom Status & Aksi Antrian Proses

24. Jika tampilan pada kolom status & aksi terdapat “Tolak” segera perbaiki data pengajuan sesuai

dengan keterangan yang diberikan.

AKTA KELAHIRAN WNI (ANAK SUDAH MEMILIKI NIK)

# Beranda > Akta Kelahiran WNI (Anak sudah memiliki NIK)
+ Tambah Pengajuan
Data Akta Kelahiran WNI (Anak sudah memiliki NIK)

# Tgl Pengajuan Tgl Proses NO KK

Nama KK NIK Nama Banyi
1 08/11/2023 09:01:39 08/11/2023 3564541321231561 COBADULU  2132416542132165 COBA COBA
2 08/11/2023 00:02:20 1111111111191 USER CEK 1111111111111 BAYI USER CEK
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email

ikhsanbpermadi@gmail.com

ikhsanbpermadi@gmail.com

file Status & Aksi Ket
S
@ Lihat l » Tolak Mohon lengkapi data dukung sesuai persyaratan I
-—— —— -
@ Lihat Antrian

Gambar 165 Tampilan Kolom Status & Aksi Tolak Serta Kolom Ket (Keterangan Penolakan)

25. Klik tombol “Edit” untuk memperbaiki data pengajuan layanan akta kelahiran anak sudah

memiliki NIK.

26. Setelah memperbaiki data pengajuan layanan akta kelahiran anak sudah memiliki NIK,

kemudian klik tombol “Simpan”.
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27. Selanjutnya pengajuan yang telah tersimpan wajib klik tombol “Kirim” untuk dapat diproses
operator Dindukcapil Banyumas layanan pencatatan sipil.

28. Keterangan pada Status & Aksi diantaranya,
e Antrian Proses: belum dikerjakan.
e Selesai: telah selesai dikerjakan dan dokumen Biodata telah dikirimkan ke email.

e Tolak: telah dikerjakan tapi terdapat kekeliruan pengajuan dan dapat diperbaiki kembali
oleh Perangkat Desa/ Kelurahan atau Pemohon ke Dindukcapil.

29. Untuk mencari data pengajuan, klik “Cari” dengan memasukkan informasi yang akan dicari
seperti “NAMA atau Nomor KK”.

(g Pelayanan Adminduk

D AKTA KELAHIRAN WNI (ANAK SUDAH MEMILIKI NIK)

@ beranda 4 ‘akta Kelahiran WNI (Anak sudah memili NIK)

i e

e o o o o e e e -

Mama KK NIK Nama Banyi
- 10. Akta Kematian

cosA DuLY 2132416542132165 €OBA COBA

[l Laporan >

jsencex f— B USER CEk shssnbpermadidgmail.com
22 ProfilDesa > .

2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 166 Menu Pencarian Pengajuan Akta Kelahiran Anak Sudah Memiliki NIK

Akta Kematian
1. Persyaratan:

e Kartu Keluarga.
e Surat Kematian Desa/Kel/RS/Kepolisian/Lainnya.

2. Bukalah Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas melalui web browser

(Internet Explorer/ Google Chrome/ Firefox/ lainnya) dengan alamat url sebagai berikut
http://36.67.8.169:8282/gratiskabehdesa

El Q Login | Pelayanan Adminduk X +

&« C O 8 36.67.8.169:8282/gratiskabehdesa/logins.php

Gambar 167 Alamat URL Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

3. Kemudian tekan “Enter” pada tombol keyboard.
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4. Akan tampil halaman login Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas.

LOGIN
PELAYANAN ADMINDUK

Masuk

© 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan
Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK

Gambar 168 Halaman Login Layanan Admindukcapil Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas

5. Ketikkan NIK pada kolom pengguna dan sandi user pada kolom sandi sebagai Perangkat Desa/
Kelurahan Kabupaten Banyumas.

6. Setelah berhasil login akan tampil beranda sebagai berikut.

‘\L) Pelayanan Adminduk

MAIN MENU BERANDA
@ Beranda # berands
&) Pendafiaran Penduduk >
&) Pencatatan sipi >
[ Laporan > 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipil Kab. Banyumas. All Rights team PIAK
88 Profil Desa >
«

Gambar 169 Halaman Beranda Perangkat Desa/ Kelurahan Kabupaten Banyumas
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7. Selanjutnya adalah langkah memproses Layanan Pencatatan Sipil dengan mengklik menu
“Pencatatan Sipil”.

MAIN MENL

&R Beranda

Pendaftaran Penduduk
Pencatatan Sipil
2. Akta Kelahiran WHNI
{Anak belum memiliki

MNIK) Usia <= 60 hari

9. Akta Kelahiram WHMNI
(Anak sudah memiliki
MIK)

10. Akta Kematiamn

Laporan

Profil Desa

Gambar 170 Menu Pencatatan Sipil

8. Klik menu “Akta Kematian” untuk memulai pengajuan akta kematian.

Pelayanan Adminduk (®) mosan sacus persanot

Ae s

MAN MENU KEMATIAN

8. Akta Kelahiran WNI Data Kematian

(Anak sudah memiliki 1 031172023 10:28:05 031172023 3302225303480001 MUTINGAH BANYUMAS 13/03/1948 BANYUMAS RURw 003/004 ® Lihat Terpeoses

10. Akta Kemnatian

88 Profil Desa >
5 02/08/2023 10:38:18 03/08/2023 ELSA DWI NURCAHYANI BANYUMAS 11/04/1998 BANYUMAS Rt/Rw 001/004 » Terproses
:

6 26/04/2023 09:23:08 26/04/2023 WARSINAH BANYUMAS 01/12/1960 BANYUMAS RURw 001/002 ® Lihat Terproses
8 023 09:32:49 SUHARDJO BANYUMAS 06/01/1944 BANYUMAS RU/Rw 003/003 ® Lihat Terproses
10 SHODIKOH BANYUMAS 31/12/1942 BANYUMAS RURw 002/003 ® Lihat Terproses

Gambar 171 Menu Pengajuan Akta Kematian
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9. Selanjutnya klik tombol “Tambah Pengajuan” untuk memulai layanan pengajuan akta
kematian.

‘\L’, Pelayanan Adminduk

AKTA KELAHIRAN WNI (ANAK BELUM MEMILIKI NIK) USIA <= 60 HARI

a Akta Kelahiran WHI {nak belum memiliki NIK) Usia <= 60 hari

-
rEr—
———

8. Akta Kelahiran WNI Data Akta Kelahiran WNI (Anak belum memiliki NIK) Usia <= 60 har
(Anak belum memiliki
NIK) Usia <= 60 hari

& Pencatatan sipil

#  TgiPen

Tgl Proses NO KK Nama KK Nama Banyi email file Status & Aksi Kot

(Anak sudah memiliki
NI

07/11/2023 330223103230003 AKH KAMALI HIDAYAT AIZA HILYA TSABITA BURHANBS10.8H@GMAILCOM ® Lihat Selesal

10. Akta Kematian

[l) Laparan

1 2022 Dinas Kependudukan Dan Pencatatan Sipi Kab. Banyumas. All REhtS team PIAK
B8 ProfilDesa

Gambar 172 Tombol Tambah Pengajuan di Menu Akta Kematian

10. Akan tampil halaman penginputan data layanan pengajuan akta kematian.

TAMBAH KEMATIAN

# Beranda » Kematian » Tambah

Tambah Kematian

Nama Kepala Keluarga * NAMA KEPALA KELUARGA No Kartu Keluarga® No Kartu Keluarga

Nik Jenazah * NIK JENAZAH Nama Jenazah* NAMA JENAZAH

Jenis Kelamin *: Laki-Laki N Tempat Lahir =2 TEMPAT LAHIR Tl Lahir *: dd/mmiyyyy
Agama = ---Pilin Agama-- - M Pekerjaan * --- pilih Pekerjaan - - -
Kecamatan : BATURRADEN Desa: KEBUMEN
KAB / KOTA Tempat Meninggal : © BANYUMAS RT* Rt RW*
Anak Ke = 0 Tel Meninggal *: dd/mmiyyyy Jam Meninggal™ 00:00

Tgl Pemakaman = dd/mm/yyyy

Sebab Kematian *: - - - Pilih Sebab Kematian - - - " Tempat Kematian * : LAINYA
Kewarganegaraan Keturunan *: - - - Pilih Keturuanan -- - M Yang Menerangkan * - -~ Pilih Yang Menerangkan Kematian - - -
Data Orang Tua
NIK Ayah NIKIbu NIK IBU
Nama Ayah = Nama Ibu*: NAMA IBU

Gambar 173 Halaman Tambah Pengajuan Akta Kematian

11. Terdapat kolom-kolom tabel yang wajib dilengkapi seperti:

e Nama Kepala Keluarga, No Kartu Keluarga, NIK Jenazah, Nama Jenazah, Jenis Kelamin,
Tempat Lahir, Tanggal Lahir, Agama, Pekerjaan, Kab/ Kota Tempat Meninggal, RT, RW -
cukup jelas

e Anak Ke - pilih sesuai jumlah

e Tanggal Meninggal - tanggal yang tertulis sesuai dari yang menerangkan kematian seperti
dokter, tenaga kesehatan, kepolisian, lainnya

e Jam Meninggal - jam yang tertulis sesuai dari yang menerangkan kematian seperti
dokter, tenaga kesehatan, kepolisian, lainnya

e Tanggal Pemakaman - cukup jelas

e Sebab Kematian > pilih salah satu, sakit biasa/ tua, kecelakaan, bunuh diri, pandemic/
wabah penyakit, kriminalitas, lainnya.
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e Tempat Kematian - pilih salah satu, rsu, rumah, lainnya.

e Kewarganegaraan Keturunan = pilih salah satu, Indonesia, Eropa, Indonesia Nastani,
China/ Timur Asing lainnya, lainnya.

e Yang Menerangkan Kematian - pilih salah satu, dokter, tenaga kesehatan, kepolisian,
lainnya

e Email - dapat menggunakan email desa atau email pemohon langsung

o Nomor Handphone = cukup jelas (diutamakan aktif WA)

12. Terdapat kolom-kolom data Orangtua yang wajib dilengkapi seperti:
e Untuk Ayah: NIK, Nama, Tanggal Lahir, Pekerjaan (pilihan), Alamat, RT, RW = cukup jelas
e Untuk Ibu: NIK, Nama, Tanggal Lahir, Pekerjaan (pilihan), Alamat, RT, RW - cukup jelas

13. Terdapat kolom-kolom data Saksi dan Pelapor yang wajib dilengkapi seperti:
e Untuk Saksi: NIK, Nama, Tanggal Lahir, Pekerjaan (pilihan), RT, RW = cukup jelas
e Untuk Pelapor: NIK, Nama = cukup jelas

14. Lampirkan data dukung wajib yang sesuai Klik “Pilih File” pada kolom foto surat kematian
desa/kel/rs/kepolisian/lainnya = pilih sesuai yang dimiliki.
Catatan: File harus berupa JPEG/ JPG/ PNG dengan ukuran maksimal 1 MB

T -
LAMPIRAN 2 SURAT KEMATIAN 1 pilih file 1

DESA/KEL/RS/KEPOLISIAN/LAINNYA: -—— - -

Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb
LAMPIRAN 1 FOTO KK / KTP MENINGGAL ; Pilih file

Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb

Gambar 174 Tombol Pilih File Foto Surat Kematian Desa/Kel/Rs/Kepolisian/Lainnya di Pengajuan Akta Kematian
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15. Pilih file yang akan disisipkan, kemudian klik “Open”.

G Open
“ v A &> ThisPC » Pictures > v o 2 Search Pictures
Organize v New folder
A °1
7 Quick access =3 .
e rs =
[ Desktop * >, ‘& — T
; Downloads # = o
Bt Kartu Laki.jpeg Layanan Layanan
|Z] Documents # Prakerja.jpg Pencatatan Pendaftaran
[=| Pictures D . m— 2RLJRd —I Pendudukipg
) BD-ROM Driv # 1 1
1 n
@ OneDrive - Persor 5 1 ‘ 1
1 1
= e BerAKHLAK | e i §
P 3D Objects Logo Logo BMS Logo BMS Logo BMS Logo Gratiskabehl Logo Gratiskabeh | Logo Gratiskabeh
BerAKHLAK.png clear.png kecil.png Putih.png Baru.png Barul.jpg 1 Lama.png
[ ] Desktop —-——— ——
@ Documents
Downloads -
‘ el [e] ] - -
} Music .
- Y. — v
File name: | Logo Gratiskabeh Barul,jpg v| AnFiles () v
)
i [ o ]} Conce

Gambar 175 Halaman Pilihan File Foto Surat Kematian Desa/Kel/Rs/Kepolisian/Lainnya Sesuai Tempat Menyimpan di Laptop/
Komputer

16. Akan tampil halaman penginputan data layanan akta kematian belum memiliki NIK dengan
lampiran data dukung foto surat kematian desa/kel/rs/kepolisian/lainnya.

—— -
LAMPIRAN 2 SURAT KEMATIAN
DESA/KEL/RS/KEPOLISIAN/LAINNYA:

ki Logo Gratiskabeh Baru1.jpg Ganti  Hapus
Extensi: PNG, PG, GIF max 1 Mb
LAMPIRAN 1 FOTO KK/ KTP MENINGGAL : Pilih file
Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb

Gambar 176 Halaman Tambah Pengajuan Akta Kematian Dengan Lampiran Foto Surat Kematian Desa/Kel/Rs/Kepolisian/Lainnya
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17. Lampirkan data dukung wajib yang sesuai Klik “Pilih File” pada kolom foto KK/ KTP yang
meninggal - pilih sesuai yang dimiliki.
Catatan: File harus berupa JPEG/ JPG/ PNG dengan ukuran maksimal 1 MB

LAMPIRAN 2 SURAT KEMATIAN
DESA/KEL/RS/KEPOLISIAN/LAINNYA:

ki Logo Gratiskabeh Baru1.jpg Ganti  Hapus

Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb
| ————

U |
LAMPIRAN 1 FOTO KK/ KTP MENINGGAL ! 1 pilih file 1
Extensi : PNG, JPG, GIF max 1 Mb ———— - —'
Gambar 177 Tombol Pilih File Foto KK/ KTP Yang Meninggal di Pengajuan Akta Kematian
18. Pilih file yang akan disisipkan, kemudian klik “Open”.
@ Open X
4 &= » ThisPC » Pictures » v O S Search Pictures
Organize v New folder =~ @ @
N INTograris- 15-par Raru RiAPg KIp.pg Ktp.png Laklpeg Layanan
. pol-lolos-verifika Prakerja.jpg Pencatatan
s Quick access si-administrasi-k Sipiljpg
[ Desktop - Pulpeg
; Downloads @=== WA 1
. = CHEEN 1 .
= Documents # [I 1
= Pictures » : : 1
= L BerAK 1
s BD-ROM Driv —— — 1
Layanan If106.jpg Logo | Logo BMS ] LogoBMS Logo BMS Logo Gratiskabeh
@ OneDrive - Persor Pendaftaran BerAKHLAK.png 1 clear.png 1 kecil.png Putih.png Baru.png
Penduduk.jpg bl
& This PC
“J 3D Objects
[ Desktop [o — .
%) Documents l g ==
ogo Gratiskabel ogo Gratiskabel ogo IKD, ogo_Gratiskabe eduli engumanan erempuan,jpe
¥ Downloads Logo Gratiskabeh  Logo Gratiskabeh Logo IKD.jpg Logo_Gratiskab Peduli Peng P puan.jpeg
J’ Music Barul.jpg Lama.png h_Barul-remove Lindungi.jpg Dukcapil jpeg
v bg-preview.png v
File name: |Logo BMS clear.png v| All Files (**) e

1

Gambar 178 Halaman Pilihan File Foto KK/ KTP Yang Meninggal Sesuai Tempat Menyimpan di Laptop/ Komputer
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19. Akan tampil halaman penginputan data layanan akta kelahiran belum memiliki NIK dengan
lampiran data dukung foto Kutipan Akte Nikah/Akta Perkawinan Orang Tua/ Akte Cerai/ SPTIM
Perkawinan.

LAMPIRAN 2 SURAT KEMATIAN
DESA/KEL/RS/KEPOLISIAN/LAINNYA:

I Logo Gratiskabeh Baru.jpg Ganti  Hapus
Extensi : PNG, PG, GIF max 1 Mb
LAMPIRAN 1 FOTO KK / KTP MENINGGAL :
r
1 1
1 1
1 1
1 1
i Logo BMS clear.png 1 1 Ganti  Hapus
1
Extensi: PNG, JPG, GIF max 1 Mb l I
———————— -

Gambar 179 Halaman Tambah Pengajuan Akta Kematian Dengan Lampiran Foto KK/ KTP Yang Meninggal

20. Pastikan seluruh kolom-kolom tabel telah terisi dengan benar dan sesuai, kemudian klik
tombol “Simpan” untuk melanjutkan pengajuan dan tombol “Kembali” jika data belum
lengkap.

Gambar 180 Tombol Simpan Setelah dan Kembali

21. Setelah klik tombol “Simpan” akan tampil menu Akta Kematian.

22. Selanjutnya pengajuan yang telah tersimpan wajib klik tombol “Kirim” untuk dapat diproses
operator Dindukcapil Banyumas layanan pencatatan sipil.

\U Pelayanan Adminduk

MAIN MENU KEMATIAN

@ Beranda “ : » Kematizn

+ Tambah Kematian

Infol Data telah berhasil disimpant

) Pendaftaran Penduduk >
& Pencatatan sipil

8. Akta Kelahiran WNI
(Anak belum memiliki

H &= 60 hari
9. Akta Nl Data Kematian
(Anak sudah memiliki
HIK)
TGL PENGAJUAN TGL PROSES NIk Nama Tempat Lahir Alamat Data Dukung Status & Aksi Ket
10. Akta Kematian = m——
1 08/11/2023 10:46:05 2131654321321654 COBA COBA bandung 21/0111876 BANYUMAS RURW 1/1 = Bim w,r,.\l Im
il Laparan » -——
031172023 MUTINGAH BANVUMAS 13/03/1048  BANVUMAS Rt/Rw 003/004 ® Lihat Terproses
88 Profil Dess
< 04/08/20 SUMINAK 0 RU/RwW 004 ® Linat Terproses 3302-KM-04082023-0045
7 AKHMAD MUSTOLIH BANYUMAS 04/004 ® Linat Terprose:
o BANYUMAS RURw 003/003 ® Lihat Terproses
208/20: ELSA DW NURCAHYANI AS11/D4/1938  BANYUMAS RURwW 001/004
6/04/2023 WARSINAH BANYUMAS RRw 001/002 ® Linat
SUKINAH .
¢ 2 20601440002 SUHARDIO ® Terproses
0 02/2023 3302221812430001  SUMARIQ - Terf

Gambar 181 Tombol Kirim di Menu Akta Kematian
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23. Kemudian akan tampil peringatan untuk melanjutkan seperti dibawah ini.

Apakah anda yakin akan mengirim data ini?

Batal

Gambar 182 Tampilan Peringatan Saat Mengirim Data Pengajuan

24, Klik “Ok” kemudian pada kolom status & aksi akan berubah menjadi “Antrian Proses”

‘r./ Pelayanan Adminduk

s weny KEMATIAN

anda # Beranda > Kematian

+ Tambah Kematian

Infol Data telsh berhasil dikirim

Pendaftaran Penduduk >

Pancatatan Sipil

8. Akt Kelahiran WHI
(Anak belum memiliki
NIK) Usia <= 60 ha

9. Akta Kelahiran WHI Data Kematian
(Anak sudah memillki
)
#  TGLPENGAJUAN TGL PROSES NIK Nama Tempat Lahir Alamat Data Dukung Status & Aksi Kot
10. Akta Kematian =
1 081172023 10:47:25 2131654321321654 €OBA COBA bandung 21/01/1976 BANYUMAS RURW 1/1 @ Lihat Terkirim I
Laparan > e e o e o
2 w2023 102805 031172023 3302225303450001 MUTINGAH BANVUMAS 1340311848 BANYUMAS RURw D03/004 ® Linat Terproses
B2 ProfilDesa >
3 ow082023 104132 042023 3302227112530040 SUMINAH BANYUMAS 311211953 © RifRw D04/001 ® Linat Terproses 3302-KM-D4082023-0045
«
4 03008/2023 10:3415 075082023 3173062101811002 AKHMAD MUSTOLIH BANYUMAS 210171981 BANYUMAS RURW 004/004 ® Liha Terproses
5 w0023 102809 oamerz023 3302226805700002 WASIAH BANYUMAS 2810511870 BANYUMAS RURW 0031003 ® Lhat Terproses
6 02082023 103%18 o3m08/2023 3302225104880003 ELSA DWI NURCAHYANI BANYUMAS 1110411998 BANYUMAS RURW 0017004 ® Uihat Terprases
7 26042023 09:23:08 2610472023 3302227112600056 WARSINAH BANYUMAS 0111211960 BANYUMAS RURw 001/002 ® Lihat Terprases
8 260472023 09:19:46 261042023 3302227112420049 SUKINAH BANYUMAS 01/12/1942 BANYUMAS RURW 001/002 ® Liha Terproses
9 22022023 09:32:40 221272023 3302220801240002 SUHARDJO BANYUMAS 08/01/1544 BANYUMAS RURw D03/003 ® Linat Terproses
10 2023 11:0312 02m272023 3302221812430001 SUMARID BANYUMAS 18/1211943 BANYUMAS RURw 007/001 ® Linat Terproses

Gambar 183 Tampilan Kolom Status & Aksi Antrian Proses

25. Jika tampilan pada kolom status & aksi terdapat “Tolak” segera perbaiki data pengajuan sesuai
dengan keterangan yang diberikan.

KEMATIAN

# Beranda > Kematian

+ Tambantmatan

Data Kematian

#  TGLPENGAJUAN TGL PROSES NIK Nama Tempat Lahir Alamat Data Dukung Status & Aksi Ket
—— -

1 08/11/202310:47:25  08/11/2023 2131654321321654  COBA COBA bandung 21/01/1976 BANYUMAS Rt/Rw 171 @ Lihat I = & ok Mohon lengkapi data dukung sesusi persyaratan |
- - LR R R R R R R _ N R R J

2 03/11/2023 10:28:05 03/11/2023 3302225303480001 MUTINGAH BANYUMAS 13/03/1948 BANYUMAS Rt/Rw 003/004 ® Lihat Terproses

3 03/08/2023 10:41:32 04/08/2023 3302227112530040 SUMINAH BANYUMAS 31/12/1953 0 Rt/Rw 004/001 ® Lihat Terproses 3302-KM-04082023-0045

4 03/08/2023 10:34:15 07/08/2023 3173062101811002 AKHMAD MUSTOLIH BANYUMAS 21/01/1981 BANYUMAS Rt/Rw 004/004 @ Lihat Terproses

5 03/08/202310:28:09  04/08/2023 3302226805700002  WASIAH BANYUMAS 28/05/1970  BANYUMAS Rv/Rw 003/003 @ Lihat Terproses

6 02/08/20231038:18  03/08/2023 3302225104980003  ELSADWINURCAHYANI  BANYUMAS11/04/1298  BANYUMAS RURw 001/004 @ Lihat Terproses

7 26/04/202309:2308  26/04/2023 3302227112600056  WARSINAH BANYUMAS 01/12/1960  BANYUMAS Rv/Rw 001/002 @ Lihat Terproses

8 26/04/202309:19:46  26/04/2023 3302227112420049  SUKINAH BANYUMAS 0141271942 BANYUMAS RvRw 001/002 @ Lihat Terproses

9 22/02/202309:3249  22/02/2023 3302220601440002  SUHARDIO BANYUMAS 06/01/1944  BANYUMAS RYRw 003/003 @ Lihat Terproses

10 02/02/2023 11:03:12 02/02/2023 3302221812430001 SUMARJO BANYUMAS 18/12/1943 BANYUMAS Rt/Rw 007/001 @ Lihat Terproses

1.2 3 4 5 6 » |Llast

Gambar 184 Tampilan Kolom Status & Aksi Tolak Serta Kolom Ket (Keterangan Penolakan)
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26.

27.

28.

29.

30.

Klik tombol “Edit” untuk memperbaiki data pengajuan layanan akta kematian.
Setelah memperbaiki data pengajuan layanan akta kematian, kemudian klik tombol “Simpan”.

Selanjutnya pengajuan yang telah tersimpan wajib klik tombol “Kirim” untuk dapat diproses
operator Dindukcapil Banyumas layanan pencatatan sipil.

Keterangan pada Status & Aksi diantaranya,

e Antrian Proses: belum dikerjakan.

e Selesai: telah selesai dikerjakan dan dokumen Biodata telah dikirimkan ke email.

e Tolak: telah dikerjakan tapi terdapat kekeliruan pengajuan dan dapat diperbaiki kembali
oleh Perangkat Desa/ Kelurahan atau Pemohon ke Dindukcapil.

Untuk mencari data pengajuan, klik “Cari” dengan memasukkan informasi yang akan dicari
seperti “NAMA atau Nomor KK”.

\U Pelayanan Adminduk

MAIN MENU

@ Beranda
J) Pendaftaran Pencuduk >
Pancatatan Sipil
8. Akta Kelahiran WNI
(Anak belum memikki
NIK) Usia <= 60 hari
9. Akta Kelahiran WNI
(Anak sudah memiliki
)
10. Akta Kematian
j| Laparan >
B8 Profil Dess

«

KEMATIAN

" 2 » Kematian

+ Tambah Kematian I I

e o o o o e e e -

Infol Data telah berhasil disimpant

Data Kematian

#  TGLPENGAJUAN TGL PROSES NIK Nama Tempat Lahir Alamat Data Dukung Status & Aksi Ket

08/11/2023 10:46:05 2131654321321654  COBA COBA bandung 21/017

neve BANYUMAS RURW 171 ® Lihat Bim Dikirim @Edr

MUTINGAH BANYUMAS 13/03/1948 BANYUMAS Ri/Rw 003/004 ® Linat Terproses

2 03/11/20231028:05 037112023

0872023 10:41:32  0408/2023

SUMINAH BANYUMAS 31/12/1953 0 RtRw 0041001 ® Lihat Terpro 3302-KM-04082023-0045

4 0308/202310:3415 07082023 BANY 01/1981 BANYUMAS RURW 004/004 ® Lihat Terproses
5 03/08/202310:28:08  04/08/2023 WASIAH BANYUMAS 28/05/1970 BANYUMAS RU/Rw 003/003 ® Linat Terproses
6 02/08/202310:38:18 03082023 ELSA DWI NURCAHYANI BANYUIMAS 11/04/1998 BANYUMAS RY/Rw 001/004 ® Linat Terproses
6/04/2023 WARSINAH BANYUMAS 01/12/1960 BANYUMAS RURw 001/002 ® Lihat Terproses
8 6/04/2023 SUKINAH BANYUMAS RRw 001/002 ® Linat Terproses
@ 2/02/2023 20601440002 SUHARDIO BANYUMAS Rt/Rw 003/003 ® Linat Terproses
10 02/02/2023 21812430001 SUMARIO BANYUMAS RURW 007/001 ® Linat Terprose:

Gambar 185 Menu Pencarian Pengajuan Akta Kematian

Buku Petunjuk Gratiskabeh Desa/ Kelurahan Banyumas | 86




