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SUB BAGIAN PERENCANAAN NAMA SOP P INYUSUNAN RENJA DINAS

DASAR HUKUM : (UALIFIKAS! PELAKSANA :

1. Undang-Alndang ¥omor 17 Tahun 2003 testang Kewangas Dacrah 1. Momabami Tugas Poliok dan Pungsi usis Xerjanya

2 Undarg-Undang Nomaor 33 Tahun 2004 tentang Perimbangan Kevangan antara Pemesintah 2. Menguasa) proggunadn komputes Kol JAZATAN M8
Pasat don Pemeringah Dieral {Lembaran Nega -3 Republik Indoeesis Tabua 2004 Nomaor o) ey
126, Tambakan Lembaga Negara Nomor 5234). * SRS el

3. Merateran Pomerintah Nomar 20 Tahun 2004 ¢ sntang Rencana Kerja Pemnssaiah (Lombaga |
Migara Republid ladoness Taksn 2004 Nomaor 45, Tambahan Lesbaga Negara Nomor » |
4358)

4 Fervaturan Meoteri Dalam Negeri Nomor 54 Tabun 2010 rentang Pelaksanasas Persturan o~ ! = )
Feamrintah Nomoc B Tatvwen 2006 tentang Tahagan, Tata Cara Pemyusanan Penpemtalian 3 ' . ' _F
cam Evabsss Pelalcansan Rencana Pembanguran Daeeah (Berita Negara R Tahun 2011 s h .
Momor 517) p 'y ) l

...... -3 S
IKET :RKAITAN - PERALATAN/PERLENGKAPAN -
1. %OP Pengurusan Surat Keluar 1. Sura Edaran Sekida
L Konsep REN|A.
CRINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Penyusutan RENJA akan terkeodala jila terfadi peoyimpangan dalam prosedurnya. Datwbus Kasubag, Pecgncanaan.




PROSEDUR : PENYUSUNAN RENJA DINAS

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan i Keterangan
9 Kepala Dinas Sek'retarls Seluruh Kabid Kaeybag: ol Kelengkapan Waktu Output 9
Dinas Perencanaan | Perencanaan
1 |Menelaah Surat Edaran (SE) Sekda dan Surat Edaran Sekda 1jam Disposisi SE
mendisposisi Penyiapan RENJA Dinas ke @
Sekretaris Dinas (Sekdis). T
2 |Mendistribusikan SE penyusunan RENJA ke | Surat Edaran Sekda 2 jam Pendistribusian SE
seluruh bidang. Ij___ e
|
i
3 |Mempersiapkan bahan penyusunan RENJA Dinas + Surat Edaran Sekda 3 hari Bahan Penyusunan
dan menyampaikan ke Sekdis. _____CI RENJA
4 |Mendisposisi bahan penyusunan RENJA Dinas Bahan penyusunan 30 menit |[Disposisi bahan
yang disampaikan seluruh Kabid ke Kasubag. 'Ll RENJA Dinas penyusunan RENJA
Perencanaan. L’__F T
| .
5 |Mengumpulkan bahan penyusunan RENJA Dinas Bahan penyusunan 5 hari Bahan Konsep RENJA
seluruh bidang, mengonsep RENJA Dinas dan Y RENJA Dinas Dinas
menugaskan Staf Perencanaan untuk melanjutkan (:l S
prosesnya. |
6 |Mengetik konsep RENJA Dinas dan ! Bahan konsep RENJA |2 hari Konsep RENJA Dinas
meneruskannya ke Kasubag. Perencanaan. "‘I—_‘L—_] Dinas
| -
7 |Memeriksa konsep RENJA Dinas dan ' Konsep RENJA Dinas |1 hari Konsep RENJA Dinas |Panah balikan
meneruskannya ke Sekretaris. i sesuai Tidak hasil periksa menandakan konsep
| sequai perlu perbaikan
A
8 |Memeriksa konsep RENJA Dinas, memaraf dan , Konsep RENJA Dinas |1 hari Konsep RENJA Dinas |Panah balikan
meneruskannya ke Kepala Dinas (Kadis). sesuai ‘ Tidak hasil periksa menandakan konsep
| sesuai perlu perbaikan
9 |Memeriksa konsep RENJA Dinas dan | Konsep RENJA Dinas |1 hari RENJA DINAS
menandatanganinya (menyetujui). [j . | o—
10 |Menindaklanjuti pengiriman RENJA Dinas ke * RENJA Dinas Berlanjut ke SOP

Setda.

Pengurusan Surat
Keluar




