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Disahkan Oleh
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Nama SOP

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana

1, Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional;

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah;

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun 2017 tentang tentang Tata Cara Perencanaan,
Pengendalian dan Evaluasi Pembangunan Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah
Tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah
Daerah, Serta Tata Cara Perubahan Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah, Rencana
pembangunan Jangka Menengah Daerah, dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah;

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 90 Tahun 2019 Klasifikasi, Kodefikasi, Dan Nomenklatur
Perencanaan Pembangunan Dan Keuangan Daerah

1. Memahami Tupoksi Unit Kerjanya.

2. Menguasai penggunaan Komputer.

Keterkaitan :

Peralatan/Kelengkapan :

SOP Penyusunan Perjanjian Kinerja

SOP Penyusunan Rencana Kerja Tahunan

. Monev.

. Perjanjian Kinerja;

1. Surat Edaran Bupati;

2
3. Rencana Kerja Tahunan;
4

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Pelaksanaan Evaluasi Kinerja akan terkendala jika terjadi penyimpangan dalam prosedurnya

Database Sekretariat




PROSEDUR : PELAKSANAAN EVALUASI KINERJA

Pelaksana

. Mutu Baku Keterangan
NO i Kepala Sekretaris JF Perencanaan Seluruh Kepale Kelengk k
Pelikcsnia Bidang elengkapan Waktu Output

Memerintahkan kepada Sekretaris

1 untuk melaksanaan Evaluasi Kinerja Tupoksi 15 Menit Perintah Kepala
internal l Pelaksana

2 Berkoordinasi dengan JF Perencana Perintah Kepala . . :
perihal Evaluasi Kinerja Internal Pelaksana S b Perintah Sekretaris
Menganalisa kinerja Bidang dan

3 mengumpulkan/klarifikasi data bersama Perintah Sekretaris 3 Hari Analisa Kinerja
dengan Bidang L

4 Melaksanakan Rapat Evaluasi Kinerja e i
intemal bersama selurdh Bidang Analisa Kinerja 1 Hari Notulen Rapat
Menelaah Berita Acara / Notulen Rapat : Berita Acara Tindak

s dan Membuat Berita Acara Tindak Lanjut Ratplembaper e Lanjut
Melaksanakan Pemantauan Berita Acara Beri -

6 | Tindak Lanjut secara terincidan rita ﬁca'ra Tindak 5 Hari Laporan Pemantauan
melaporkan kepada Kepala Pelaksana AUt
Menerima dan memerintahkan JF

7 Perencanaan untuk mengarsipkan dengan Laporan Pemantauan 1 Hari Persetujuan Laporan
baik

8 Mengarsipkan >{ , Persetujuan Laporan 1 Hari Arsip




