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PENGERTIAN

Arsip foto yang ada di instalasi radiologi dipertahankah hingga 5
tahun. Setelah lebih dari 5 tahun dinyatakan non aktif dan dapat
dimusnahkan

TUJUAN

Sebagai pedoman dalam pengarsipan foto rontgen yang
tersimpan di Instalasi radiologi

- KEBIJAKAN

Peraturan direktur rumah sakit umum daerah ajibarang nomor
53 tahun 2020 tentang kebijakan pelayanan instalasi radiologi
pada rumah sakit umum daerah ajibarang

PROSEDUR

1. Pasien bisa membawa hasil foto rontgen atau juga bisa
menitipkan untuk disimpan di instalasi radiologi

2. Petugas administrasi mengarsip foto rontgenjika kurang
dari 5 tahun disebut aktif

3. Simpan foto rontgen aktif dengan rapi, urut menyesuaikan
waktu pemeriksaan di ruangan arsip.

4. Pisahkan foto rontgen non aktif (lebih dari 5 tahun) dengan
yang masih aktif

5. Petugas bisa memusnahkan foto rontgen non aktif dengan
cara dibakar atau dengan cara lainya yang aman disertai
berita acara pemusnahan dokuman.

UNIT TERKAIT

Instalasi Radiologi




