PEMERINTAH KABUPATEN BANYUMAS
BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN,
RISET DAN INOVASI DAERAH

Jalan Prof. dr. Suharso nomor 45 Purwokerto, Banyumas, Jawa Tengah Kode Pos 53114
Telepon (0281) 632548, 632116 Faksimile (0281) 640715
laman http://bappedalitbang.banyumaskab.go.id, Pos-el : bappedalitbang@banyumaskab.go.id

KEPUTUSAN KEPALA
BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN, PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
DAERAH KABUPATEN BANYUMAS

NOMOR: 360 / 22 /2026
TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PELAYANAN PUBLIK PADA
BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN, PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN
DAERAH KABUPATEN BANYUMAS

KEPALA BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN, PENELITIAN DAN
PENGEMBANGAN DAERAH KABUPATEN BANYUMAS

Menimbang : a. Bahwa  sebagai tindak lanjut  Peraturan Menteri
Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor
PER/35/M.PAN/2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan, serta dalam
rangka efektivitas dan efisiensi penyelenggaraan administrasi
pemerintahan di Badan Penanggulangan Bencana Daerah
Kabupaten Banyumas, perlu ditetapkan Standar Operasional
Prosedur Pelayanan Publik;

b. Bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud di
atas, perlu menetapkan Keputusan Kepala Pelaksana Badan
Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten Banyumas
tentang Standar Operasional Prosedur Pelayanan Publik pada
Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten
Banyumas;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang Pembentukan
Daerah dalam Lingkungan Provinsi Jawa Tengah;

2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009
tentang Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5038);

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587),
sebagaimana telah beberapa kali diubah, terakhir dengan
Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan
Kedua atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5679);


http://bappedalitbang.banyumaskab.go.id/
mailto:bappedalitbang@banyumaskab.go.id

Menetapkan
KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan

Reformasi Birokrasi Nomor 36 Tahun 2012 tentang Petunjuk
Teknis Penyusunan, Penetapan, dan Penerapan Standar
Pelayanan;

5. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor

PER/35/M.PAN/2021 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

6. Peraturan Daerah Kabupaten Banyumas Nomor 7 Tahun 2019

tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Kabupaten Banyumas (Lembaran Daerah Kabupaten
Banyumas Tahun 2019 Nomor 7);

7. Peraturan Bupati Banyumas Nomor 31 Tahun 2018 tentang

Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi Publik di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Banyumas;

8. Peraturan Bupati Banyumas Nomor 26 Tahun 2024 tentang

Organisasi dan Tata Kerja Badan Perencanaan Pembangunan
Riset dan Inovasi Daerah Kabupaten Banyumas.

MEMUTUSKAN:

Daftar Standar Operasional Prosedur Pelayanan Publik di
lingkungan Badan Perencanaan Pembangunan Riset dan Inovasi
Daerah Kabupaten Banyumas sebagaimana tercantum dalam
Lampiran I Keputusan Kepala Pelaksana ini.

Flowchart masing-masing Standar Operasional Prosedur
sebagaimana tercantum dalam Lampiran II merupakan bagian
yang tidak terpisahkan dari Keputusan Kepala Pelaksana ini.
Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud dalam
diktum KESATU wajib menjadi pedoman dalam pelaksanaan
kegiatan pada Badan Perencanaan Pembangunan Riset dan
Inovasi Daerah Kabupaten Banyumas.

Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan, dengan
ketentuan apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan akan
dilakukan pembetulan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Purwokerto
Pada tanggal : 7 Januari 2026

Kepala Badan Perencanaan

ma Muda)
NIP. 19710209 199803 1 003



DAFTAR STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) YANG SEHARUSNYA ADA
BERDASARKAN PROSES BISNIS PADA BADAN PERENCANAAN
PEMBANGUNAN, RISET DAN INOVASI DAERAH KABUPATEN BANYUMAS

No.

Proses Bisnis

Standar Operasional Prosedur (SOP) yang ada

1.

Perencanaan, Pengendalian
dan Evaluasi Pembangunan
Daerah

1.
2.

SOP Penyelenggaraan Musrenbang RKPD Kabupaten
SOP Perencanaan Data

Koordinasi da Sinkronisasi
Perencanaan Pembangunan
Daerah

SOP Penyusunan Rencana Kerja Pemerintah Daerah
(RKPD) Kabupaten Banyumas
SOP Monitoring dan Evaluasi

Program Penelitian dan
Pengembangan

SOP Layanan Konsultasi Inovasi Perangkat Daerah
SOP Layanan Fasilitasi Inovasi Masyarakat
SOP Prosedur Permintaan Hasil Kelitbangan

Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerah
Kabupaten/Kota

PN EWNRPRIWN PN

10.
11.
12.

13.

14.
15.

SOP Administrasi Surat Masuk

SOP Administrasi Surat Keluar

SOP Kenaikan Pangkat

SOP Penilaian Sasaran SKP

SOP Administrasi ljin Cuti Pegawai

SOP Administrasi Presensi Pegawai

SOP Pengelolaan Keuangan

SOP Pelaksanaan Rapat, Seminar, workshop, bimtek
dan Pelatihan

SOP Pengukuran Kinerja

SOP Pengumpulan Data Kinerja

SOP Pengajuan Pembayaran Langsung (LS) Kegiatan
SOP Pencatatan dan Pelaporan BMD Pengguna
Barang

SOP Kapitalisasi Aset Tetap Gedung dan Bangunan
serta Jalan, Irigasi dan Jaringan Pasa Aset Induk
Neraca Pemerintah Kabupaten Banyumas
Inventarisasi Barang Milik Daerah

Rekonsiliasi barang Milik Daerah

asah, ST., M.SI
199803 1 003




REKAPITULASI STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN, RISET DAN INOVASI DAERAH

KABUPATEN BANYUMAS

No Nama SOP Bagian / Bidang Nomor Dokumen Tanggal Pembuatan Tanggal Revisi Tanggal Efektif
1. | Administrasi Surat Keluar Kasubag Umum dan 000.8.3.3/05.12/1/2024 | 2 Januari 2024 2 Januari 2024 2 Januari 2024
Kepegawaian
2. | Administrasi Surat Masuk Kasubag Umum dan 000.8.3.3/05.11/1/2024 | 2 Januari 2024 2 Januari 2024 2 Januari 2024
Kepegawaian
3. | Kenaikan Kenaikan Kasubag Umum dan 000.8.3.3/05.10/1/2024 | 2 Januari 2024 2 Januari 2024 2 Januari 2024
Pangkat Kepegawaian
4. | Penilaian Sasaran SKP Kasubag Umum dan 000.8.3.3/05.9/1/2024 2 Januari 2024 2 Januari 2024 2 Januari 2024
Kepegawaian
5. | Administrasi ljin Cuti Kasubag Umum dan 000.8.3.3/05.8/1/2024 2 Januari 2024 2 Januari 2024 2 Januari 2024
Pegawai Kepegawaian
6. | Pengelolaan Kasubag Umum dan 000.8.3.3/002.4/1/2026 | 2 Januari 2026 2 Januari 2026 2 Januari 2026
Keuangan Kepegawaian
7. | Penatausahaan Kasubag Umum dan 000.8.3.3/05.6/1/2024 2 Januari 2024 2 Januari 2024 2 Januari 2024
Barang SKPD Kepegawaian
8. | Administrasi Presensi Kasubag Umum dan 000.8.3.3/05.5/1/2024 2 Januari 2024 2 Januari 2024 2 Januari 2024
Pegawai Kepegawaian
9. | Pelaksanaan Rapat, Kasubag Umum dan 000.8.3.3/05.4/1/2024 2 Januari 2024 2 Januari 2024 2 Januari 2024
Semiar, workshop, bimtek, Kepegawaian
dan pelatihan
10. | Pengukuran Kinerja Kasubag Umum dan 050/013/1/2026 31 Desember 2022 6 Januari 2026 6 Januari 2026
Kepegawaian
11. | Pengumpulan Data Kinerja Kasubag Umum dan 050/012/1/2026 31 Desember 2022 6 Januari 2026 6 Januari 2026
Kepegawaian
12. | Pengajuan Pembayaran Kasubag Umum dan 000.8.3.3/002.3/1/2026 | 2 Januari 2026 2 Januari 2026 2 Januari 2026
Langsung (LS) Kegiatan Kepegawaian
13. | Kapitalisasi Aset Tetap Kasubag Umum dan 000.2.5/130/2026 29 Juni 2026

Gedung dan Bangunan
serta Jalan, Irigasi dan
Jaringan Pasa Aset Induk
Neraca Pemerintah
Kabupaten Banyumas

Kepegawaian




No Nama SOP Bagian / Bidang Nomor Dokumen Tanggal Pembuatan Tanggal Revisi Tanggal Efektif
14. | Inventarisasi Barang Kasubag Umum dan 000.2.1/408/2025 16 September 2025

Milik Daerah Kepegawaian
15. | Rekonsiliasi Barang Milik Kasubag Umum dan 000.2.5/132/2026 29 Juni 2026

Daerah

Kepegawaian

16.

Penyusunan Rencana Kerja
Pemerintah Daerah (RKPD)
Kab. Banyumas

Bidang Penyusunan Program,
Monitoring  dan  Evaluasi
Pembangunan Daerah

000.8.3.3/32/2024

15 Januari 2024

15 Januari 2024

15 Januari 2024

17.

Monitoring Dan Evaluasi

Bidang Penyusunan Program,
Monitoring  dan  Evaluasi
Pembangunan Daerah

000.8.3.3/31/2024

15 Januari 2024

15 Januari 2024

15 Januari 2024

18.

Penyelenggaran
Musrenbang RKPD
Kabupaten

Bidang Penyusunan Program,
Monitoring  dan  Evaluasi
Pembangunan Daerah

000.8.3.3/30/2024

15 Januari 2024

15 Januari 2024

15 Januari 2024

19. | Perencanaan Data Bidang Penyusunan Program, 000.7/86/111/2025 3 Maret 2025 3 Maret 2025 3 Maret 2025
Monitoring  dan  Evaluasi
Pembangunan Daerah
20. | Layanan Konsultasi Inovasi | Bidang Penelitian dan 000.8.3.3/101/1/2024 15 Januari 2024 2 Januari 2024
Perangkat Daerah Pengembangan
21. | Layanan Fasilitasi Inovasi | Bidang Penelitian dan 000.8.3.3/101/1/2024 15 Januari 2024 2 Januari 2024
Masyarakat Pengembangan
22. | Prosedur Permintaan Hasil | Bidang Penelitian dan 000.8.3.3/101/1/2024 15 Januari 2024 2 Januari 2024
Kelitbangan Pengembangan




PEMERINTAH KABUPATEN BANYLIMAS
KABUPATEN BANYUMAS
BAPPEDALITBANG KABUPATEN BANYUMAS
JL. PROF DRISUHARSG NO. 45 PURWOKERTO
TELP/FAX - (D2B1}632548/640715

NOMOR SOP oo -8.4-3/05.4 /1 /202y
TGL PEMBUATAN 2 Januari 2024
TGL REVISI :
TGL EFEKTIF e Jar‘u&ri 2024
DISAHKAN OLEH 3,5 > KE_F‘ALP, BAEREDALITEANG

| | KABUPKTRN BRNYLIMAS
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NAMA S0P AN RAPAT, SEMINAR,
WORKSHOP, BINTEK, PELATIHAN

DLL

DASAR HUKLM |

KLIALIFIKAST PELAKSANA :

1 Peraturan Daerah Kabupaten Banyumas Nomcr 16 Tahun 2016 tentang Pemberitukan dan Susunan Perangiat
Daerah Kabupaten Banyumas {Lembaran Daerah Kabupaten Banyumas Tahun 2046 Nomor 1 Seri D)

2 Peraturan Bupati Banyumas Momor 74 Tahun 2020 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi serta Tata Kerja Badan Perencanaan Pembangunan, Penelitian dan Pengembangan Daerah
{BAPPEDALITBANG) Kabupaten Banyumas.

1 Memiliki kemamouan pengolahan data sederhana

2 Memiliki Kemampuan anatisis data sederhana

3 Mengetahui dan mermashami kompetensi dan Kinerja
dalam pelaksanaan lugas

KETERKAITAMN ¢

PERALATAN/FERLENGKAPAN :

1 SOF administrasi surat keluar

1 Alat Tulis Kantor
2 Mesin Ketik

3 Buku Register

4 kKomputer

5 Ddner

PERINGATAN ;

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

1 Ketentuan pada S0P berlaku normal dalam kondisi semua pejabat yang terkait/berwenang ada di lermpat dan
persyaratan kelengkapan permohonan terpenuhi

1 Tertib administrasi dan kerapihan kearsipan




PELAKSANAAN RAPAT, SEMINAR, WORKSHOP, BINTEK, PELATIHAN DLL

PELAKSAMNA MLUTL BAKL
Ho bl KEPALA SEKRETARIS/ | . icrar | kewewokapan | waktu | oureut | "7
KASUBAG
1 2 3 4 ) 7] 7 K a
1 |Menerima undangan dari instansi atau lembaga :'( I {: alat tulis, 30 Menit  |adm surat
pemerintah/swasta/lembaga kemasyarakatan Ll agenda Frenyurat
2 |Menerbitkan surat tugas, hagi tugas yang memerlukan %l alat tulis, 13 Menit  |penugasan
penugasan agends
3 |Menghadiri undangsn sesuai ketentuan tempat dan walkty alat tulis, tentatif  |Forum
bagi pejabat vang di kehendzki dalam undangan atau "3" l kendaraan
pejabat yang ditunjuk
4 |Malaporkan secara lisan dan tertulis atas hasil pelaksanaan Ir—’—[ alat tufis 15 Menit  |surat
tugas
5 |Mengarsipkan surat undangan, surat Luges bila ada, dan :__: odnar S Maenit  |tertib
laporan tertulis atas pelaksanazn tugss administrasi
:. N ;
Al Menit
i xf",k:-EML.ﬁ BAPPEDALITBANG
;;’ KABUPA P YLIMAS

=]




PEMERINTAH KABUPATEN BANYURMAS
KABUPATEN BANYUMAS
BAPPEDALITBANG KABUPATEN BANYUMAS
JL. PROF DR SUHARSO NO. 45 PURWOKERTO
TELP/FAX : (0281]632548/640715

NOMOR S0P ooo.8.33/05-5/1/2 024
TGL PEMBUATAN 2 Jamuari 2024

TEL REVISI :»'—'-:' o

TGL EFEKTIF P 2 ,J\awaﬂ 2024

DISAHKAN OLEH /7 h KﬁP&Lﬂ«&ﬂ PR BALITEANG

MANA S0P

ADMINISTRAS! PRESENSI
PEGAWAI

DASAR HUEUM ;

KUALIFIKAS| PELAKSANA |

1 Peraturan Daerah Kabupaten Banyumas Nomor 16 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat
Dzerah Kabupaten Banyumas (Lembarar Daerah Kabupaten Banyumas Tahun 2016 Nomar 1 5eri [ )

2 Peraturan Bupati Banyumas Nomar 74 Tahun 2020 tentang Kedudukan, Susunan Orgamisasi. Tugas dan
Fungsi serta Tata Kena Badan Perencanaan Pembangunan, Penelitian dan Pengembangan Daerah
(BAPPEDALITBANG) Kabupaten Banyumas.

1 Mermilikl kermampuan pengolahan data sederhana

2 Memiliki kermampuan analisis data sederhana

3 Mengetahui dan memahami kompetensi dan
Kinetja dalam pelaksanaan tugas

KETERKAITAM ;

PERALATAM/PERLENGKAPAN -

1 S0P Administras] Surat Masuk
2 SOP Administrasi Surat Keluar

1 Alat Tulis Kantar
7 Mesin Ketik

3 Buku Register

1 Kemputer

5 Ddner

PERINGATAN :

PENCATATAN DAMN FENDATAAN :

1 Ketentuzn gada SOPF berlaku normal dalam kondisi semua pejzbat yang terkait/berwenang ada di tempat den
persyaratan kelengsapan permohonan terpenuhl

1 Tertib administrasi dan kerapihan kearsipan




ADMINISTRASI PRESENS!I PEGAWAI

PELAKSANSA MUTL BAKU
e WRAIRN FEGIRAR cepaLa | SEXRETARIS/ | o crsr | ketenekapan | waktu | ourpur | X
KASUBAG
1 2 3 4 & # 5 G
1 |Mengetik dan mencetak blanghko presensi pagawai [__—_] alat tulis, 15 Menit |form daftar
komputer hadir
2 |Menyispkan blangko presensi pegawai setiap harl datam alat tulis, 15 Menit |form daftar
smaelhechter untuk ditanda tangani selurub pegawai yang hadir
hadir
3 |merekap dan menandz tangani format presenst pegawai alat tulis, 5 Menit |rekap daftar
setiap hari biaddir
4 |Mengajukan penanda tanganan rekap presensi pegawal alat tulis, 3 Menit [rekap daftar
kepada kepata SKFD o hadir
5 |[Memeriksa dan mengoreksi hasil rekap presensi pegawai e alat tulis, 10 Menit |rekap daftar
e o hadir
& |Memeriksa dan menanda tangant hasil rekap presensi pegawai % alat 1ulis, 10 Menit |rekap daftar
hadir
7 |Menghimpun rekap presensi pegawai dan menggandakarn alat tulis, 10 Menit |rekap daftar
untuk didistriusikan kepada instansi yang berkepentingan hadir
8 |Mendistribusilkan rekap presensi pegawa)l kepada instansi alat tulis, 15 Menit |rexap daftar
yang berkepentingan hadir
5 |Mengarsipkan bendel presensi pegawai alat tulis, 5 Menit |rekap daftar
hadir
a8 penit
o r’:t" s
A "'R’E LA BAPPEDALITBANG
i ;:#BUP TEN BARYUMAS




PEMERINTAH KABUPATEN BANYUMAS
KABUPATEN BANYUMAS
BAPPEDALITBANG KABUPATEN BANYUMAS
JL. PROF. DR SUHARSO NO. 45 PURWOKERTO
TELP/FAX : (D2H1)632548,/540715

NOMOR S0P Po0. 8 .2.3/0%.£/1 fabdy
IGL PEMBUATAN 4 Januari 2024
TGL REVISI

TGLEFEKTIF 4 _Januari 2024

DISAHKAN OLEH < BEBATABARPEDALITBANG
4 K BUPATEREANYUMAS
e L '

e =
EA

—
ATIT
g,

199004052.29803 1 003

. o R T R ety
b bt pEﬂ-AmMM BARANG -

| sKPD

DASAR HUKLIM

KUALIFIKAST PELAKSANA

1 Peraturan Daerah Kzbupaten Bamyummas Nomor 16 Tahun 2015 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Kabupaten Banyumas {Lembaran Daerah Kabupaten Banyumas Tahun 2016 Nomeor 1 SeriD)

2 Peraturan Bupati Banyumas Nomor 74 Tahun 2020 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi Tugas dan
Fungsi serta Tata Kerja Badan Perencanaan Pembangunan, Pengiitian dan Pengembangan Dasrah
{BAFPEDALITBANG) Kabupaten Banyumas.

1 Memiliki kemampuan pengolahan dzta sederhana

2 Memiliki kemampuan enalisis data sederhana

3 Menpetahui dan memahami kompetensi dan Kinerja
dalam pelaksanaan tugas

KETERKAITAMN

PERALATAN/PERLENGKARFAN :

1 Alat Tulis Kantcr
2 Mesin Katik

3 Buku Register

4 Komputer

5 Ddner

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN .

1 kKetentuan pada S0P bedaku narmal datam kondisi semua: pejabat vang terkzit/berwenang ada di tempat dan
persyaratan kelengkapan permotionzn L8rgenuni

1 Tertib administrasi dan kerapiban kearsipan




PENATAUSAHAAN BARANG - SKPD

PELAKSAMA MUTL BAKU
M UM SRESEER KEPALA | CERRETARIS/ | oistar | KeLEnGKAPAN | wakTu | ouTPRUT
KASUBAG
p 2 3 4 5 & 7 &

1 |Mengusulkan personil sebagal pergurus barang pada SKPD 1 zlat tulis 20 Menit  [data
Keluraharn 'E"QL_—J

2 [Menyusun Rencana Kebutuhan Barang Unit [RKBU) dan o : | alat tulis 30 Menil  [data
Rencana Tahunan Barang Joit (RTEU) I_ S ._I‘_ |_,_]

3 |mlencatat penerimaan hasil pengadaan barang inventaris ahun i alat tulis 25 Menit  |data
berjalan !

4 |Mancatat Mutasi barang yvang ada pada tahun berjalan meliputi & alat tulis 25 Ment  |data
mutasi tambah maupun mutasi berkurang -

& |Memasukan/in put perubahan kondisi barang pada SKPD _Y—_"| alat tulis, 30 Menit  [data
Kelurahan dalam mutasi barang ke dalam aplikasi kormputer
SIMABADANAS ;

B [Meryusun Stock Opname atas kondisi barang pakai habiz per !e_é‘l 5 l alat tulis, 60 Menit  |data
semester (semester | bulan Juli dan Semeseter || Bulan komputer
Desember) — . e |

7 |Melaporkan data stock opname kepada instanst yang _-__-I:: 5 l,eel ] alat tulis, 30 Menit  |data
herkepentingan komputer

B [In put dats asplikasi SIMBADAMAS atas perpindahan harang i alat tulis, 60 Menit  [data
gntar ruang dan memutakbirkan data barang dalam ruangan I kemputer
dalam Kartu Irventaris Ruangan [yang merupakan print out dari
aplikasi SIMBADAMAS)




PEMERINTAH KABUPATEN BANYLMAS
KABLIPATEN BARNYUMAS
BAPPEDALITBANG KABUPATEN BANYUMAS
JL. PROF.DR_SUHARSO NO. 45 PURWOKERTO
TCLR/FAX : (0281)632548/640715

Ay | b
PEMNGELOLAAN KELIANGAN

NOMOR SOP ax0.8.33/05-3 fifzazg
TGl PERBLIATAM 4 anuar 2029
TGl REVISI » N
TGl EFEKTIF \ e a Jd_r_iid_ﬂ_ 2_::124 |
DISAHEAN OLEH -,}1‘ / IfiEF'.“LLJ'-'-. BAPPEDALITBANG

B IRAAS

, ST., M,
2014 100

NAN A S0P 7

DASAH HUELIN -

KUALIFIEASE PELAKSANA, ©

1 Beraturan Daerah Kabupaten Banyumas Nomor 7 Tahun 2018 tentang Perubahan atas Peraturan Daerah
Mamar <6 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten BEanyumas;

2 Peraturan Bupati Baryumas Momor 74 Tahun 2020 tentang Kedudukan, Susunan Organisas:, Tugas dan
Fungsi serta Tate Kerja Badan Perencanazn Fembengunan, Fenelitian dan Pengembangan Daerah
| (BAPPEDALITBANG) Kebupaten Banyumas,

¥ Teliti;

1 Memiliki kermampuan pengolzhan data Kegangan;
7 Menpguasal Aplikasi SIMBA;

& NMenguazai ifmu akutansi
5 'menguasal pengadaan barang dan jasa

IRETERREAITAN -

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

150P Pengelolaan Fajak
S0P Peryusunan Leporan Keuangan

2 Mesin Hetik

3 Buku Register
& Komputer

5 Odner

1 Alat Tulis KEantor

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN ;

1 Pengelsldan kevangan akan terkendala jika terjadi penvinpangan dalam: prosedurnya.

1 Dztabasze keuangan




FALS DG DAPPEDALITOANG

PELAKSANMA MUTU BAKU
NO URALAN PROSEDUR PRTH Pingguna Bendahara KELENGKAFAN WAKTU B BUT HET
Ly HEuangan Pengeluaran
1 2 3 4 5 h G & g
1 |Membuat rercana pengeluaran anggatan e udan Rencana keglatan | Lmingeu  |Surel
merngzjckan parsetujuan ke Pengeuna Anggaran premabwaan
I: = pescaran thara
? [Menyetuint dananemerintankan Bendabars per geluaran i ral parmiahanan 30 meanit Tarat
wntuk memnberidan dera kepada PFTE > [ penceirar cana permohrnan
pencairan dara
3 | Memaeriar cang kopailks PR1E s85 Uzl persenujuas st at parsetujuan 153 menit Guktipenzairan
PENREUNE ARRRrn |::| urtak PRTE
4 I Wlzlzkukan koordinas: armngan selurgh pongeicla kematan sprat er st an Dokuren
kernadizn melaicanakar kegatan seaual dengan | pertanggurgiay
g-l:h:frcur"!.ll:n pelaksangan angpacar selan] aonyg l__:! B susaal jadwal |ehan kegiazan
bernardingsi dengdn bendahara penpeludrar teckait pelaksanaan
defgan permiirgieian dar peEmystnran najak | kegiatan
= [Wieizkukan pemunguian dan penyetroan pajat kemudian : e farmulic 555 sesual jadwal |Dokumen SEP
menvarmpaikasy salnan hukh setor | $38) kepada FETE Y S —— "| pembayaran
aajak
£ [MeanyUsan pertangEL ngJ-av.';ben kopada praggEna . Diokosmen weanian jachwal | (Doxumen
znggaran dan membeorkan porlenggunglswaban terebut = Pe——— prriapRUngiawa | pelaksanzan  |pertarggungiaw
kepada Bendabarz Fongeluaran schaga dedar Pengajuan I kegiztan aban kogiatzn
SpR LT I
7 [ Wiz rer e chan e eng arsio laporan parizhgzur giawabar alazrulie, sesLal [aghwal
'E kamaouter pelaksanaan
|, keglatan
e e
e 1 I B
AN




PEMERINTAH KABUFPATEN BANYUMAS
KABUPATEN BANYLUMAS

BAPPEDALITBANG KABUPATEN BANYUMAS
JL. PROF.DR.SUHARESO NO 45 FURWOKERTO
TELRIFAX . (0281)832548/540715

NOMOR SOP &0.8-3.2/0r8. E’ﬂ;"zﬂav
TGL PEMBUATAN 2 Januari 2024
TGL REVISL. == .

TGL LI—J&T{HF‘-* TAs A 2 Januari 2024
CISAHK BAPPEDALITBANG

L Aarieane 199803 1002

ST ADMINISTRAS! JIN
NAMA SOP CUTI PEGAWAI

DASAR HUKUM :

KUALIFIKAS] PELAKSANA |

1 Peraturan Daerah Kabupaten Banyumas Nomor 7 Tahun 2015 tentang Perubahan atas
Feraturan Daerah Nomor 16 Tahun 2016 tertang Pembentukan dan Susunan Perangkat
Daerah Kabupaten Banyumas

2 Peraturan Bupati Baryurmas Momor 74 Tahun 2020 tentang Kedudukan, Susunan Orgamisasi,

Tugas dan Fungsi serta Tata Kera Badan Perencanaan Pembangunan, Penelitian dan
Pengembangan Daerah (BAPPEDALITBANG) Kabupatan Banyumas

1 Memiliki kemampuan pengolahan data
sederhana
Z Memilik: kemampuan mamaharn Tugoksi unnit
3 Memiliki kemampuan administras
saderhana

4 Teliti

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN .

1 Alat Tulis Kantor
2 Wesin Ketik

3 Buku Register

4 Kemputer

5 Odner

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1 Pelaksanaan cuti pegawal akan terkendala jika tenadi penympangan dalam prosedurnya

1 Database kepegawaian




ADMINISTRASI IJIN CUTI PEGAWAI

PELAKSANA MUTU BAKU [
N RAIAN PROS P i subba KET
» ¢ EDUR emohon | o xretaris | g A Kepala KELENGKAPAN WAKTU
Couti Umpeg Kepegawaian
1 7 3 4 & B b &
1 |Mengisi formulis permohonan cutl, meminta Formulir 3 Hari
persetujuan gtasan langsung dan -"—— i parmmahenan culi
menyampaiakan kepada Sekretarls ‘
2 |mendispasisi formulir permohonan cutl kapada disposisi 15 menit
Kasubbag umpag untuk ditindaklanjuti permohnan cuti
3 |mendisposisi tidgjlanjut formulir pengaajuan dispesisi 15 menit
cuti ke staff kepegawsian untuk di prosaes 7 | parmohnan cuti
£ |memverifikasi formulir permohonan cuti dengan ' Formulir 30 manit
sisa cuti yang bersangkutan, mencetak konsep == —'"- permaononan cutl
surat ijir cuti dan meneruskannya ke kasubag . I
5 |memeriksa konsep Surat jin cuti, memaraf dan ' | wongep surat jin 15 manit
meneruskannya ke Sekretaris ‘ ki ot
5 |menelzan konsep sural ijin cutl kemudian kanseo surat ijin 15 menit
memberikan paraf selanutnya menerukanra 1 - ]
ke isnpakiur (
7 |menandatangani konsep surat ijin cuti | kensep surat iin 10 merit
kemudian menyamparkan ke slaff kepegawaian cutl
B |memberi stempel dinas pada surat jin culi dan surat jjin-cutl 15 menit
penyampaian de pemohon cuti R e
g [menarima surat ijin cuti - surat ijin cut

T i b

f}ﬁr‘;&%ﬁﬁﬁtﬂﬁﬁﬁ DALITBANG
# 5;/ KABUPAT b YUMAS

 5T., M.Si



PEMERINTAH KABLPATEN BANYUMAS
KABUPATEN BANYUMAS
BAFPEDALITEANG KABUPATEN BANYUMAS
JL. PROF.DR.SUHARSO NO. 45 BURWOKERTO
TELRARAX | {0281)632548/640715

MONCR S0P

loop.d3.3/08.9/1/2028
Jamzari 2024

GLPEMBUATAN
TaGL REVIS e

T5L EFEKTIF g “"*‘i”; Januari 2024

DISAHKAN OLEW o2

NAMA SOP

NEEEFH SiPIL

| DASAR HUKUM -

KUALIFIKAS] PELAKSANA ;

1 Paraturan Daerah Kzb upaten Banyumas Momor ©8 Tabun 2006 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat
Nastab Kabupater Baryumas (Lembaran Daerah Kabupster Sanyumas Tabur 2016 Nomer 1 5o D)

2 Peraturan Bupati Banyumas Namor 74 Tahun 2020 tenlang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas
dan Fungsi serts Tals Kena Badan Perencanaan Pembangunan, Fenelitian dan Pengemtangan Dasran
(BAFPEDALITEBANG) Ksbupater Banyumas:

1 Wiemiliki kemampuar p;nlqn:.r-lﬁl-h.:er- data soderhara

¥ Memiliki kemampaar analisiz data sederhara
I Mengetzhui'dan momahami kompotensi dan Kinerja dalam
pelaksanazn tugss

KETERKAITAN : -

PERALATAN/PERLERGEAPAL |

1 S0P Admindstrasi Surat Masuk
7500 Admeristrasl Surst Keluar

1 alat Tulis Kanrar
7 Wesin etk

3 Buku Register

4 Komputer

o Qdner

FPERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1 ¥etertuan podda S0P berlake normal dalzm krmdlﬂ_.r.;.l-'l;u; pejabat yeng rerkait/berwenarg ada ditempal dan
persyaratan kelenpkapan permohorzn terpenuhl

1 Terbb admnistrasi dan korapihan kearsipar




PENILAIAN SASARAN KINERIA PEGAWAI NEGER! SIPIL

PELAKSANA MUTU BaKL
G UHAIAN FROSEUUE KEPALA Smﬂ:ﬁg;’ JFU/STAF KELEMGKAPAN WAKTL OuUT PUT BEX
T = 3 2 % 3 T s 9

1 | Mempelaian rilai SEP tahun falu terhadap masing-masing PNS - arsip DPEdahun 5 Menit  |data
dan menusngkanrya dalden form schagai pedoman untuk Q Iz
penilaian SKP tohun berjalan =

# | Monmwerifikasi dan menyampaikar form perilaiar tahun fall 1_— craft penilaian, 5 Merit  |dats
dari masirg-masing #uS kepads pejzbat penilai untuk T atk
diberikzn nilai zvas Kinerja takur berzlan

i o

3 | Membububkar nilgi galam draft form SEP2tas penilaian |_ __ 3 alat tulis kantor 10 enit  |data
sineria tahun berjalan kepada masing-masing PNS | )@

4 | Wiengetik draft Daftar Penilzian Pelaksanaan Pekerjaan ;-%vl Ié—-:b-| | Hla; tuh; kantor 15 Menit |data
Pegawai Megeri Sipil dalam form SKP '

s =1 .

5 | Menandatargaridraft Dafear Per.iié_.-;r- Pelaxsanaan i | | alat tulis kartor 3 Merit |BF2
Pekicrjaan Pegawai Megeri Sipil dalarform SKP -|

& [Mengetik pergartar pengitlmar Daftar Pepilzian Pelaksanaan H kampurer, alat 5 Memt |draft
Pekerjaan Pegawai Megeri Sipil tuliz kantor

¢ |mengareksi, memaral den mengalukan Penancetangaran = alat tulis kartor A4 penit  |draft
draft surat penpentar Daftar Penilzian Pelaksanazn Pekerjaan
Pegawai Negerl Sipll . ]

& |Menandatzngani draft surat pengenlar Ddfter Perlaian |_r’—'-" elat s keptor I Wlenit |pengantar
Pelgksarean Pekerjaan Pegewa Negor Sipil !

4 | Mancatat dalem buku agenda dar membabuhkan penomoran l buku zpenca, 3 Menh |berkas DPE
paca surel pengantar sesuai agerda keluar alat tulls

10| Menggandakan Dafrar Penliaian Pelaksanaan Pekerjzan copier, dana, 10 Menit  |[berias DP2
Brgawai Negeri Sipil vang telal ditanda 1angani sesusi ] transportasi
kehutuban | =




b
Kot
£

(2
{7
|

(]

11 | Mterdistribusikan Daftar Panilalzn Felsksarazn Pekérjaan herkas, 10 Menit |[berzas DP3
Fepawal Megeri Sipil kepaca instansi yang berkspentingan ‘:‘ fransportasl,
| dana

12 |Mergzrsipkan berkas Daftar Penilzizn Pelaksarzan Pokerjaan - i adner Indenit  [copy borkas
Pegawai Neger Sipil pada odner kepegawaian dan kepada file v

masing mesirg P

TS_ME-ni'r




NOMCR S0P 0 -8-5.3/05-lo /'t fao2y
TGL PEMBUATAN 2 Januari 2034
PEMERINTAH KABUPATEN BANYUMAS TGL REVISI m—
KABUPATEN BANYUMAS VGLEFEKTIF -~ apD Mg Xdanuan 2024
BAPPEDALITBANG KABUPATEN BANYUMAS DISAHKAN G;E'I'.Eﬂ'r d r;ggmq%pazmmama

JL. PROF DR SUHARSO NO. 45 PURWOKERTO
TELP/FAX : (0281)632548/540715

FETRBANYLIMAS

FLAMA SOF
USULAN KENAIKAN PANGKAT

DASAR HUELIM .

KUALIFIEAS] PELAKSANA -

1 Peraturan Daerah Kshupaten Banyumas Nomaor 16 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Dasrah
Kabupaten Banyumas (Lembaran Daerah Kabugaten Banyumas Tahun 2016 Nomar 2 Serl D)

2 Peraturan Bupati Banyumas Nomor 74 Tahun 2020 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi. Tugas dan
Fungsi serta Tata Kerja Badan Perencanaan Pembangunan, Penelitian dan Pengembangan Daerah

{BAPPEDALITBANG] Kabupaten Banyumas.

1 Memiliki kernampuan pengolaban data sederhana

2 Memilikl kemampuan analisis data sederhana

3 Mengetahui dan memshami kompetens dan
Kinaerja dalam pelaksanaan tugds

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGEAPAN

1 S0P Administrasi Surat Masuk
2 S0P Administrasl Surat Keluar

1 Alat Tu'is Kantor
2 Masin Ketik

3 Buku Register

4 Kamputer

5 Odrnar

PERINGATAN -

PENCATATAN DAM PENDATAAN :

1 Ketentuan pada SOP berlaku normal dalam kondisi semua pejabat yang terkait/berwenang ada di tempat can
persyaratan kelengkapan permohonan terpenukhi

1 Tertib administrasi dan kerapihan kearsipan




USULAN KENAIICAN PANGKAT

PELAKSANA MUTU BAKU
URA P R EKRETARIS, KET
e (AR RO KEPALA . / IFU/STAF KELENGKAPAN WAKTU ouT PUT
KASUBAG
1 2 3 4 5 & i B 5
1 |Mambaca, memoelajar, buku penjagaan kenaikan pangkat bulkuy L Menit |data
berkala untuk mengetahui pejabat yvang perlu usulan kenaikan penjagaan, alat
panghat tulis kantor
2 |Memberitahukan kepads pejabat yang memasuki masa usulan Wb data 5 Menit  |informas
kenaikan pangkat uniuk melengkapl berkas persyaratan usulan
kenaikan pangkat sexuai ketentuan dan waktu vang ditetapxan
3 |Mengumpulkan, mengkempllasi dan memverifikasi / memeriksa = kompister, 10 Menit |data
kelengkapan berkas usulan kenaikan pangkat i kertas
4 |Mengensep draft daftar nominatif pegawai yang memanuhl * alat tulis kantar| 4 Menit  |draft
kriteria usulan kenaikan pangkat .
5 |Mengonsep draft surat pengantar berkas usulan atas pegawal W alat tulis kanter| 3 Menit |draft
yang memenuhi kriteria pengusuian kenaikan pangkat
& [Mengetik draft daftar nominatif prgawai yvang giusullan kenaikan komputer, alat | 5 Menit |draft
pangkatnya - tulis kantor
7 |Mergetik draft surat pengantar berkas usulan kenalkan pangkat q Lomputer, alat | 5 Menit |dgraft
tulis kantar
2 |Mengajukan penandatanganan dafiar nominatif dan surat . alat tulis kastor| 3 Menit  [draft
pengantar berkas usulan kenaikan pangkat
8 |Menandatangani daftar nominatif dan surat pengantar usulan W alat tulis kantor| 5 Menit |serkas usulan
kenaikan panzgkat, beserta legalisasi yang diperlukan |
10 |Mencatat dalam buku agenda surat keluar dan membubuhkan ‘ Buku agenda, 5 Menit  |tertib
nomor surat sesuai kade dan register pada buku agenda | S | alat tulis kantor administrasi




Yepegawalian

1 2 5 & 7 8
]
o —————

11 |Menggandakan berkas usulan kenaikan pangkat sesual IJ berkas, copier | 10 Menit (berkas usulan
sebutuhan yang disyaratkan transportasi,

12 Ivendistribusikan berkas usulan kenaikan pangkat kepada data 15 Menit |berkas usular
instansi yang berwenang

13 [Mengarsipkan copy berkas usulan keraikan pangkat pada odner v arsip 3 Menit |jcopy berkas

wadilan

G0 Menit




NOMOR saF  |oap 8-2.3/68 -1/t gzl
5 i

| GL PEMBUATAN 2 Janyari 2024
PEMERINTAH KABUPATEN BANYUMAS TGL REVIS! J
KABUPATEN BANYUMAS TGl FFEKTIF
BAPPEDALITBANG KABUPATEN BANYUMAS DISAHKAN DLEH

JL. PROF DR.SUHARSO NO. 45 PURWOKERTO
TELP/FAX - {02811632548/R40715

MANA S0P

DASAR HLKUM : ' KUALIFILAST PELAKSANA -
1 Peraturan Deerah Kabupaten Banyumas Nemor 16 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat | 1 Memiliki kemampuan pergolahan data sederhana
Daerah Kanupaten Rawyumas [Lembaran Daarah Kabupater Banyumas Tahun 2016 Nomeor 1 Ser ]

2 Memilixi kemampuan analisis data sederhana

2 Peraturan Bupati Banyumas Momeor 74 Tahun 2020 tentang Kedudukan, Susunan Orgamsasi, Tugas 3 Mengetahui dah memahami kampetensi dan Kinerja

dan Fungsi serta Tata Kerja Badan Perencanaan Pembangunan. Penelitian dan Pengembangan dalam: peizksanaan tugas
Daerah [BAPPE CALITBANG) Kabupaten Banyumas,
KETERKAITAN : - PERALATAN/PERLENGKAFAN |
I SOP adminlstrasl surat keluar 1 Alat Tulis Kantor
2 Mesin Kelik
1 Buku Register
4 komputer
5 Odner .
PERINGATAN : PEMCATATAN DAN PENDATAAN

1 Ketentuan pada SOP berlaku normal dalam kondisi samua pejabat yvang Lerkait/berwenang ada dl'tﬁ*m]_a;at dan | 1 Tertib.administrasi dan kerapiban kearsipan 1
perssaratan kelangkapan peomohonan terpenehi




ADMINISTRASI SURAT MASUK

~ PELAKSANA MUTU BAKU
Wa HRAANTREREDNE KEPALA ARESRIAREY JFLLSSTAF KELEMGEAPAN WAKTU OuT PUT hEY
KASLIBALG
i 7 3 4 L 3 7 2 g

1 |Menerima surai masuk dart Instans penginin atau petugas alat tulis 2Menit  |surat
caraka ) E:D

2 Mencatat-surat mazuk ke dalam Buku agenda surat masuk E:I alat tulis, FMenit  |surat

. agerda

3 |Mencatat kronologi surat masuk pada Tonm lembar IJ-— alat tulis, IMenit |surat
dizposisi-dan menempelkan lembar disposisi pada surat kendali
masuk :

4 |Membaca, dan miemeriksa [ memara}'.n'; mengetahui ataw alat tulis 2enit  |sural
memerikan informasi apaila dipandang perlu atas surat 4{-
mastik sebelum diajukan kepada pimpinan

S |Mengajuksn surat masik beserta berkas kelenghapannya L;I alat tulis 2 Menil  |sural
kepada pimpginan

6 |nembscs dan menaiaakb maksud kehandak surat serta alat tulis 5 Menit  |surat
mermbubuhlan Disposisl pada lembar disposisi secual <
kompetensi surat masuk yang diterima

7 |Memeriksa/memaraffmengatahul atau memberikan alat tuli*;l_ 2 Menit  |surat
inforrnasi apabila dipandang perlu atas surat masck yang >
telah dq’d'rspusi:.i sebelum didistrbusikan kepada penarima
disposis] D—

“Eﬁ!m rMencatat kronologl surat masuk beserta dispesisi simpian ~ J alat tulis 2 Wenit | surat
ke defam kartu kendali surat masuk — —

9 |Mendistribusikan sural measuk kepads pejabat oenerima L . alat tulis 5 Menit  |surat
disposisl

v




Jub
P

Mnnga's.ii:;kan supat masuk ke dalam odner surat masuk
sesuan ndang/hompetensinygs setelah di tindaklanjuti
sesial kehendalkfisl surat masuk dimaksud

1 2 6 7| g
10 [Meénerima surat masuk dengan membubuhkan paraf pada atab tulis ? Menit  |surat
kartu kendali sebagai bukli penarimaan surat masuk sesuai
kempetensl
11 |Mengarsighkan ash kartu kendall surat masuk ke dalam filing 5 Menit  |surat
filing arsip kendali suratmasuk sesual pergkodean surat
odner 2 Menit  |surat




PEMERINTAH KABUPATEN BANYUMAS
KABUPATEN BANYUMAS
BAPPEDALITBANG KABUPATEN BANYUMAS
JL. PROF.DR.SUHARSC NO. 45 PURWOKERTO
TELP/FAX : (0281)832548/640715

NOMOR SOP o0 8-2%/ 08 - Q:/.zat.q

TGL PEMBUATAN 7 Januar 2024
TGL REVISI e

TGL EFEKTIF = TAL 3 anuar) 034
DISAHKAN OLEH

P 5‘7{E’PALAEQPPE‘MLWBANG

NAMA SOP ADMINISTRAS! SURAT KELUAR

DASAR HUKUM :

KUALIFIKAS] PELAKSANA :

1 Peraturan Daerah Kabupaten Banyumas Momar 7 Tahun 2019 tentang Perubahan atas Peraturan Daerah
Momar 16 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Banyumas;

2 Peraturan Bupat Banyumas Nomaor 74 Tahun 2020 tentang Kedudukan, SBusunan Organisasl, Tugas dan
Fungsi serta Tata Kerja Badan Perencanaan Pembangunan, Penelitian dan Pengembangan Daerah
(BAFPEDALITBANG) Kabupaten Banyumas.

1 Memiliki kemampuan pengolahan data sederhana
2 Memiliki kernampuan analisis data sederhana

3 Mengelshui dan memahami kompetensi dan Kinerja dalam
pelaksanaan tugas

KETERKAITAN !

PERALATAN/PERLENGEKAPAN |

1 SOP administrasi surat masuk

1 Alat Tulis Kantor
2 Mesin Ketik

2 Buku Register

4 Komputer

& Odner

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN .

1 Ketentuan pada SOF berlaku normal dalam kondisi semua pejabat yang terkaitberwenang ada di tempat
dan persyaratan kelengkapan permohenan terpenuhi

1 Teriib administrasi dan kerapihan kearsipan




ADMINISTRASI SUURAT KELUAR

PELAKSARNA MUTU BAKU
NG URAIAN SED SEKRETARIS KET
FH SN KEPALS / JFU/STAF KELENGKAFPAMN WAKTU OuUT PUT
KASUBAG
1 Z 3 4 5 & 7 E ]
i Menganseqn narasi, bentuk, model dan format surat kcluar [ ] alat tulis 3 Menit  |araft surat
sesuai maksud dan tujuan dan substansinga
2 Mengetik konsep surat masuk .. komputer, kertas A Menit  |greftsurat
1
3 |Mepgoreksi consep surat keluar me_f alat tulis 4 Menit  |draft surat
4 Membubuhkan paraf verifikas] pada konsep surat keluar alat tuhis 1 Menic  [draft surat
= P
5 Mengajukan draft surat keluar untuk penandatanganan - herkas 2 Menit  |draft surst
kepada Fimpinan
6 [Membaca, menganalisa dan menandatangani draft surat \j alat tulis 5 Menit  |surat
kalaar ]:
7 Mencatat dalam agenda surat keluar dan membubuhkan agenda, alat tulis 5 Menit  {surat
nomor sesual register agenda kisluar P
lt!
& Mencatat kronologi surat keluar dalam kartu kendali surat kendsll, alat tulis 5 Menit  |surat
keluar
9 |Menggandakan surat keluar sesual kehutuhan b surat keluar, 10 Menit  {surat
sebagalmana dalam alamat dan tembusan = | transportasi, copier
10 |Mendistribusikan surat keluar ke alamat masing-masing transportasi 10 Menit  |surat
sesuai alamat terkirim
11 |Mengarsipkan pertinggal surat keluar sesuai dengan E ¥y arsipsurat keluar 2 Menit  |surat
substansi dan pengkodean pada surat keluar ity
12 |Mengarsipkan kartu kendali surat keluar sesual dengan arsip kartu kendali 2 Menit  |kendaii
substansi dan cengkedean pada surat keluar
55 Menit




Pemerintah Kabupaten Banyumas

Badan Perencanaan Pembangunan Penelitian dan
Pengembangan Daerah

Nomor SOP 000.8.3.3/32/2024

Tanggal Pembuatan 15 Januari 2024

Tanggal Revisi -

Tanggal Efektif 15pluintiad B0,

KEPALABAPPEDALITBANG

~eREPALLERE

2 RABURATIEN BANYUMAS
3 v : \

|

Disahkan Oleti ! |
- r‘?"' .':J -

Pt ) DEDY MOFRFIASAN, ST., M.Si
4 v WPessbina Utama Muda
“NiP. 197102091998031003

Judul SOP Penyusunan Rencana Kerja Pemerintah
Daerah (RKPD) Kabupaten Banyumas

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional
(SPPN)

Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintah Daerah

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2007 tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang
Nasional Tahun 2005-2025 ( Lembaran Nergara Tahun 2007 Nomo 33, Tambanhan Lembaran
Negara Nomor 4700)

Undang-Undang Nomor 26 Tahun 2007 tentang Penataan Ruang ( Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2007)

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah yang telah diubah dengan
Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang (PERPPU) Nomor 2 Tahun 2014 tentang
Perubahan Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah

Peraturan Pemerintah Nomor 41 Tahun 2007 Tentang Organisasi Perangkat Daerah
(Lembaran Negara Tahun 2007 Nomor 89, Tambahan Lembaran Negara Nomor 4741)

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun 2017 tentang Tata Cara Perencanaan,
Pengendalian dan Evaluasi Pembangunan Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan Peraturan
Daerah dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah serta Tata Cara Perubahan
Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah, Rencana Pembangunan Jangka Menengah
Daerah dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 58 Tahun 2005 tentang Pengeloaan Keuangan
Daerah

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan
Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor
21 Tahun 2011 tentang Perubahan Kedua atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13
Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah

Peraturan Daerah Kabupaten Banyumas Nomor 7 Tahun 2009 tentang Rencana
Pembangunan Jangka Panjang Daerah Kabupaten Banyumas Tahun 2005-2025

Memiliki kewenangan dalam penyusunan RKPD

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. Peraturan perundang-undangan yang terkait;

2. Kebijakan pemerintah yang terkait;

3. RPJPD kabupaten/kota, RTRW kabupaten/kota, RKP, RKPD provinsi,
RPJMD kabupaten/kota;

4. Hasil evaluasi RKPD periode lalu;

5. Data statistik sekurang-kurangnya 5 (lima) tahun terakhir.

6. Perangkat Komputer

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Jika tidak dilaksanakan sesuai SOP, maka proses penyusunan RKPD ini tidak akan berjalan
lancar.

Indikator kinerja, target, realisasi, dan persentase capaian kinerja




Standar Operasional Prosedur (SOP) Penyusunan Rencana Kerja Pemerintah Daerah ( RKPD )

No.

Kegiatan

Pelaksana

Mutu Baku

Gubernur

DPRD

Bupati

APIP

Perangkat
Daerah

Kepala
Bappeda

Stakeholder

Tim
Penyusun

Persyaratan/Kelengkapan

Waktu

Output

Ket.

Persiapan Penyusunan RKPD

C

Penyusunan Rancangan Awal
RKPD dimulai pada minggu
pertama bulan Desember T-2

QO

.|Penyusunan Surat Keputusan Kepala

Daerah tentang tim penyusun RKPD;

|

Dokumen Rancangan SK Tim
Penyusun

7 Hari

Surat Keputusan

o

.| Orientasi mengenai RKPD;

I+

Surat, Tempat, Narasumber

180 Menit

Notula Orientasi

o

Penyusunan agenda kerja tim
penyusun RKPD

Surat, Kertas Kerja
Penyusunan Agenda Kerja

180 Menit

Agenda Kerja

o

.|Penyiapan data dan informasi

perencanaan pembangunan Daerah

1. Peraturan perundang-
undangan yang terkait;

2. Kebijakan pemerintah yang
terkait;

3. RPJPD kabupaten, RTRW
kabupaten, RPJMD
Kabupaten, RKPD Provinsi

4. Hasil evaluasi RKPD periode
lalu

5. Data statistik sekurang-
kurangnya 5 (lima) tahun
terakhir.

1 Minggu

Data dan informasi bahan
penyusunan RKPD

Penyusunan Rancangan Awal RKPD

1. RPJMD provinsi

2. RKP dan Program strategis
nasional

3. Pedoman penyusunan
RKPD.

4. RPJMD kabupaten.
5.Rrancangan awal RKPD
provinsi.

6. Pokok-pokok pikiran DPRD.
7.SIPD

4 minggu

Dokumen rancangan awal
RKPD

Konsultasi Publik Rancangan awal
RKPD dengan melibatkan Kepala PD
dan pemangku kepentingan
(stakeholder)

1. Dokumen Rancangan Awal
RKPD

2. Bahan Paparan Kepala
Bappeda

1 hari

Berita Acara




Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Gubernur DPRD Bupati APIP Pgr::gl;‘at B';:F;I:a Stakeholder PerEthun Persyaratan/Kelengkapan Waktu Output Ket.
4. |Penyempurnaan Rancangan Awal 1. Dokumen Rancangan Awal 1Minggu  |Dokumen rancangan awal
RKPD RKPD RKPD yang telah
E 2. Berita Acara Kesepakatan disempurnakan
KP RKPD
3. SE Prioritas Daerah Provinsi

5. |Penyusunan Surat Edaran Kepala 1. Rancangan Surat Edaran 1Minggu [Surat Edaran Kepala Surat Edaran memuat agenda

Daerah Kepala Daerah Daerah penyusunan RKPD,
2. Dokumen Rancangan awal pelaksanaan forum Perangkat

v RKPD Daerah/lintas Perangkat
Daerah, Musrenbang RKPD,
dan batas waktu penyampaian
rancangan awal Renja
Perangkat Daerah kepada
kepala BAPPEDA untuk
diverifikasi.

6. |Penyampaian Surat Edaran Kepala 1. Surat Edaran kepala Daerah 1 hari Tersampaikannya SE dan [Penyampaian surat edaran
Daerah dan Rancangan Awal RKPD 2. Dokumen Rancangan awal Dokumen Rancangan Awal|paling lambat pada minggu
kepada Perangkat Daerah sebagai RKPD RKPD sebagai panduan  |kedua bulan Februari.
pedoman dalam penyempurnaan 3.SIPD dalam penyempurnaan
rancangan Renja PD rancangan awal Renja PD

7. |Musrenbang RKPD Tingkat a. Materi Paparan 1Minggu [Berita Acara Musrenbang RKPD
Kecamatan l y l l b. Usulan desalkelurahan hasil kabupaten/kota di kecamatan.

verifikasi Bappedalitbang dilaksanakan paling lambat
c. Surat Perintah Tugas minggu kedua pada bulan
T T 1 T d. Materi sambutan kepala Februari.
Bappedalitbang
8. [Forum Perangkat Daerah l l a. Materi Paparan 1Minggu  |Berita Acara
A S b. Usulan desa/kelurahan hasil
Musrenbang RKPD Tingkat
T x T Kecamatan
c. Surat Perintah Tugas
d. Materi sambutan kepala
Bappedalitbang
9. |Penyusunan Rancangan RKPD 1. Rancangan awal Renja 3 Minggu  |Dokumen rancangan Penyusunan Rancangan RKPD

2. Hasil penelaahan terhadap
rancangan RKPD provinsi,
RKP dan program strategis
nasional.

3. SE Provinsi

4. SE Kabupaten

5. Pokir SIPD

RKPD

paling lambat minggu pertama
bulan April.




Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Gubernur DPRD Bupati APIP Perangkat| ~ Kepala Stakeholder Tim Persyaratan/Kelengkapan Waktu Output Ket.
Daerah Bappeda Penyusun

10. |Pengajuan rancangan RKPD 1. Rancangan RKPD 1Minggu |Disposisi Pelaksanaan
kabupaten kepada bupati dalam 2. Nota Dinas Musrenbang Musrenbang
rangka memperoleh persetujuan 4 RKPD
terhadap: < 3.SIPD
a. rancangan RKPD kabupaten/kota;
dan
b. pelaksanaan Musrenbang RKPD
kabupaten/kota.

11.  |Pelaksanaan Musrenbang RKPD dan l l ! l l Undangan, Tempat, Daftar 1 hari Berita Acara Kesepakatan |Paling lambat pada minggu
Penandatanganan Berita Acara Hadir, Narasumber, Dokumen keempat bulan Maret.
Kesepakatan Berita Acara, Dokumen

L Racangan RKPD, Materi
T T T T Paparan
12. |Perumusan Rancangan Akhir RKPD 1. Dokumen Rancangan RKPD| 3 Minggu  |Dokumen rancangan akhir
2. Berita Acara Kesepakatan RKPD
E 3.SIPD
4. Rancangan Renja PD

13. [Pembahasan Rancangan akhir RKPD Rancangan akhir RKPD 1 Hari Notula Pembahasan Pembahasan paling lambat 1
oleh seluruh kepala Perangkat Rancangan Akhir (satu) minggu setelah
Daerah bertujuan untuk memastikan _l pelaksanaan Musrenbang,
program dan kegiatan Perangkat Rancangan Akhir diselesaikan
Daerah telah diakomodir dalam paling lambat pada akhir bulan
rancangan akhir RKPD. t _T Mei.

14.  [Penyusunan rancangan Perkada I Rancangan akhir RKPD 1Minggu |Rancangan Perkada
tentang RKPD. RKPD

15.  [Reviu APIP RKPD Rancangan akhir RKPD 2 Minggu  |Hasil Reviu APIP

y
16. |Tindak Lanjut Reviu APIP Rancangan akhir RKPD yang 1Minggu |Rancangan akhir RKPD

telah disempurnakan
berdasarkan Reviu APIP




Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Gubernur DPRD Bupati APIP Perangkat | Kepala Stakeholder Tim Persyaratan/Kelengkapan Waktu Output Ket.
Daerah Bappeda Penyusun
17.  |Fasilitasi Gubernur Raperkada RKPD 1. surat permohonan fasilitasi 4 Minggu | Surat gubenur melalui
dari bupati/wali kota kepada kepala BAPPEDA provinsi
< gubernur melalui kepala sebagai bahan
'_I_/I] BAPPEDA provinsi; penyempurnaan
2. rancangan akhir RKPD; rancangan Perkada
3. berita acara kesepakatan tentang RKPD
Musrenbang RKPD; kabupaten/kota.
4. hasil pengendalian dan
evaluasi perumusan kebijakan
perencanaan pembangunan
tahunan;
5. gambaran konsistensi
program dan kerangka
pendanaan antara RPJMD dan
RKPD.
6. Hasil Reviu APIP RKPD
18. [Penyempurnaan rancangan Perkada 1. Rancangan Perkada RKPD 1 Minggu
RKPD > E 2. Surat Gubernur Hasil
Fasilitasi Raperkada RKPD Rancangan Perkada
3. Hasil Harmonisasi RKPD
19. [Penyapaian Rancangan Perkada Raperkada tentang RKPD 1 Minggu Disampaikan paling lambat 2
tentang RKPD (yang telah (dua) minggu setelah
disempurnakan) oleh kepala pelaksanaan fasilitasi
BAPPEDA kepada Kepala Daerah rancangan Perkada tentang
melalui Sekretaris Daerah untuk RKPD.
persetujuan untuk penetapan dan
pengundangan.
20. |Penetapan Peraturan Bupati tentang 3 Raperkada tentang RKPD 1 hari Perbup RKPD Paling Lambat 1 Minggu
RKPD Setelah RKPD Provinsi
Ditetapkan
21. |Penyampaian Dokumen RKPD Y Perbup RKPD Paling lama 7
kepada Gubernur melalui Kepala ( }< hari setelah
Bappeda Provinsi ditetapkan




LAMPIRAN

KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDALITBANG

NOMOR: 000.8.3.3/31/2024

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI LINGKUNGAN

BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN DAERAH
KABUPATEN BANYUMAS

PEMERINTAH KABUPATEN BANYUMAS
BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN DAERAH

PROSEDUR BAKU PELAKSANAAN KEGIATAN
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

MONITORING DAN EVALUASI PELAKSANAAN RENCANA PEMBANGUNAN
PADA SUB BIDANG PENGENDALIAN DAN EVALUASI




BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN DAERAH

SUB BIDANG PENGENDALIAN DAN EVALUASI

Nomor SOP - [000.8.3.3/31/2024

Tanggal Pembuatan : |15 Januari 2024

Tanggal Revisi : |-

Tanggal Efektif : |15 Januari 2024

. |Kepala Badan Perencanaan Pembangunan Penelitian
" |dan Pengembangan Kab. Banyumas

Ditetapkan Oleh

Nama SOP

: [MONITORING DAN EVALUASI

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1.

Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang Perimbangan Keuangan Antara Pusat dan Daerah;

Undang Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah.
Peraturan Pemerintah Nomor 39 Tahun 2006 tentang Tata Cara Pengendalian dan Evaluasi Rencana Pembangunan;

Peraturan Daerah Kabupaten Banyumas Nomor 9 tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Kabupaten Banyumas;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 86 Tahun 2017 tentang Tata Cara Perencanaan,
Pengendalian dan Evaluasi Pembangunan Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah Tentang Rencana
Pembangunan Jangka Panjang Daerah Dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah, serta Tata Cara
Perubahan Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah, Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah, dan
Rencana Kerja Pemerintah Daerah

6. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 39 Tahun 2019 Tentang Satu Data Indonesia

7. Peraturan Bupati Banyumas Nomor 74 Tahun 2020 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta

Tata Kerja Badan Perencanaan Pembangunan Penelitian dan Pengembangan Daerah Kabupaten Banyumas

1. |Kepala: Eselon Il.b, S1 — S2 diutamakan Sospol, Ekonomi, Hukum, Teknik.

2. |Sekretaris: Eselon lll.a, S1 — S2 diutamakan Sospol, Ekonomi, Hukum, Teknik.

3. |Kepala Bidang: Eselon lll.a, S1 — S2 diutamakan Statistika,Sospol, Ekonomi, Hukum.
Ekonomi

4. |Ka. Subbid Pengendalian dan Evaluasi: Eselon IV.a S1 — S2 diutamakan Teknik, Sospol,
Ekonomi

5. |Pengelola data: SMA, SMK diutamakan akuntansi, administrasi perkantoran, S1 diutamakan
Ekonomi, Teknik, Statistika

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1.

SOP Surat Masuk

2. SOP Surat Keluar
3. SOP Pelaporan SKPD

DPA Bappedalitbang

SK Tim Monev

DPA SKPD terkait

Dokumen RKPD

Data pelaksanaan program/kegiatan SKPD terkait
Kuesioner/Instrumen Monev

Alat Tulis Kantor

Komputer

Printer

© N OR~WDND=

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Jika monitoring dan evaluasi tidak terlaksana dengan baik berpengaruh pada outcome dan impact kegiatan.

Monitoring dan evaluasi merupakan bagian integral dari perencanaan pembangunan terkait dengan
capaian outcome dan impact yang diharapkan dan sebagai umpan balik bagi pembangunan




Pelaksana Mutu Baku
. . Kepala Bidang Kepala
No Kegiatan
9 Kepa!a Kepala Bidang Pengampu Tim Monev Perangkat Perangkat Persyaratan Waktu Output Ket.
Bappedalitbang Rendalev Daerah
SKPD Daerah
1. |Penyusunan Tim Monitoring dan Evaluasi Rancangan SK Tim 1 Minggu |SK Tim Monitoring
C) Monitoring dan Evaluasi dan Evaluasi
A4
]
2. |Pelaksanaan rapat Tim Monev dalam rangka y SK Tim Monitoring dan 1 Hari Notula Rapat dan
Penyusunan Agenda Kerja dan Persiapan > Evaluasi dan undangan Agenda Kerja
Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi
3. |Pemberitahuan  Jadwal Inputing dan Desk Surat Pemberitahuan 1 Hari Surat Terkait dengan
Realisasi Kinerja kepada OPD \ 4 Pemberitahuan SOP surat
< Jadwal Inputing data |keluar
terdistribusikan ke
SKPD yang terkait
4. |Inputing data capaian realisasi kinerja Oleh OPD v 1. Aplikasi E-Monev 7 Hari Data realisasi kinerja
P 2. Data realisasi kinerja SKPD terinput
[ SKPD dalam aplikasi E-
Monev
5. |Pengecekan Kelengkapan dan kesesuaian inputing 1. Aplikasi E-Monev 1 Hari Laporan
data ke aplikasi v 2. Data realisasi kinerja Kelengkapan dan
SKPD yang telah terinput kesesuaian inputing
dalam E-Monev data ke aplikasi
6. |Desk Surat Undangan, Berita 1 Minggu |1. Data E-Monev
Acara Terverifikasi dan
- - — tervalidasi
a.[Penyampaian Capaian Kinerja oleh OPD 2 Berita Acara Desk
b.[Pendalaman data inputan OPD oleh Tim Monitoring
dan Evaluasi
c.|Verifikasi data inputan OPD oleh Tim Monitoring
dan Evaluasi \>
d.[Validasi Data oleh Kepala Bidang Pengampu ) 4




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Kepala Kepala Bidang Kepala Bidang . Perangkat Kepala
. Pengampu Tim Monev Perangkat Persyaratan Waktu Output Ket.
Bappedalitbang Rendalev SKPD Daerah Daerah

7. |Pencetakan Formulir/Laporan hasil monitoring dan Aplikasi E-Monev 1 Hari Dokumen laporan

evaluasi R hasil monitoring dan
g evaluasi (2
Rangkap)

8. |Pencermatan dan Penandatanganan laporan Dokumen laporan hasil 3 Hari Dokumen laporan
hasil monitoring dan evaluasi oleh Kepala monitoring dan evaluasi hasil monev yang
Perangkat Daerah \ yang telah diparaf ditandatangani

Sekretaris Kepala SKPD

9. |Penyampaian laporan hasil monitoring dan evaluasi Dokumen laporan hasil 1 Hari Dokumen Laporan
oleh  Perangkat Daerah kepada Kepala Y monev yang Hasil Monitoring dan
Bappedalitbang ditandatangani Kepala Evaluasi

Perangkat Daerah tersampaikan
kepada Kepala
Bappedalitbang

10. |Penandatanganan Laporan Hasil Monitoring dan Dokumen laporan hasil 1 Hari Dokumen Laporan
Evaluasi Perangkat Daerah oleh Kepala v monev yang Hasil Monitoring dan
Bappedalitbang P ditandatangani Kepala Evaluasi

D Perangkat Daerah tertandatangani oleh
Kepala Bappeda.
11. [Penyampaian laporan hasil monitoring dan evaluasi Dokumen Laporan Hasil Dokumen Laporan
kepada Perangkat Daerah. Monitoring dan Evaluasi Hasil Monitoring dan
> =< ) yang telah ditandatangani Evaluasi
oleh Kepala 1Hari [tersampaikan
Bappedalitbang (1 kepada Perangkat
Rangkap) Daerah.

.'IH»—
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LAMPIRAN

KEPUTUSAN KEPALA BAPPEDALITBANG

NOMOR: 000.8.3.3/30/2024

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PELAKSANAAN MUSRENBANG RKPD
KABUPATEN BANYUMAS

PEMERINTAH KABUPATEN BANYUMAS
BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN DAERAH

PROSEDUR BAKU PELAKSANAAN KEGIATAN
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENYELENGGARAAN MUSRENBANG RKPD KABUPATEN BANYUMAS
PADA BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN, PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN DAERAH




BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN DAERAH
KABUPATEN BANYUMAS

Bidang Perencanaan, Pengendalian, dan Evaluasi

Nomor SOP : [000.8.3.3/30/2024

Tanggal Pembuatan : |15 Januari 2024

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif : |15 Januari 2024

Ditetapkan Oleh . |Kepala Badan Perencanaan Pembangunan Penelitian dan

" |Pengembangan Daerah Kab. Banyumas

Nama SOP . |PENYELENGGARAAN MUSRENBANG RKPD

" |[KABUPATEN

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang-undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional

Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2008 tentang Tahapan, Tata Cara Penyusunan, Pengendalian
dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana Pembangunan Daerah;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun 2017 tentang Tata Cara Perencanaan,
Pengendalian dan Evaluasi Pembangunan Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah
Tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah dan Rencana Pembangunan Jangka
Menengah Daerah, Serta Tata Cara Perubahan Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah,
Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah, dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah.

1. Kepala . Eselon Il.b, S1 — S2 diutamakan Sospol, Ekonomi, Hukum, Teknik.
2. Sekretaris : Eselon lll.a, S1 — S2 diutamakan Sospol, Ekonomi, Hukum, Teknik, Sains
3. Kabid. . Eselon lll.b, S1 — S2 diutamakan Sospol, Ekonomi, Hukum, Teknik
Perencanaan,
Pengendalian
dan Evaluasi

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. Penyusunan RKPD Kabupaten Banyumas
2. Penyusunan Renja Perangkat Daerah Kabupaten Banyumas

1. Peraturan/Undang-undang tentang Perencanaan Pembangunan Daerah

2. File presentasi soft/hard copy materi Tema/Arah Kebijakan Pembangunan tahun n+1 dan dokumen
perencanaan lainnya.

. Buku Pedoman Pelaksanaan Musrenbang RKPD Kabupaten
. Komputer, printer dan aplikasi perencanaan

. Ruang Koordinasi/pertemuan/rapat

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

1. Jika SOP penyelenggaraan musrenbang RKPD tidak dilaksanakan dapat mengakibatkan
keterlambatan penetapan RKPD yang berarti penetapan KUA,PPAS dan APBD juga akan terlambat.

3
4
5. Alat Tulis Kantor
6
e
1

. Pelaksanaan Musrenbang RKPD Kabupaten terdiri atas Musrenbang RKPD Kabupaten dan
Musrenbang RKPD Kabupaten di Kecamatan

Musrenbang RKPD Kabupaten dilaksanakan untuk penajaman,
kesepakatan terhadap Rancangan RKPD

3. Musrenbang RKPD Kabupaten diikuti oleh semua pemangku kepentingan di tingkat kabupaten
(eksekutif, legislatif, LSM/NGO, organisasi profesi dll)

Hasil Musrenbang RKPD Kabupaten adalah kesepakatan permasalahan pembangunan daerah,
prioritas pembangunan, program, kegiatan, indikator, target, lokasi dan pagu indikatif berdasarkan
sumber pembiayaan yang akan menjadi bahan penyusunan Rancangan Akhir RKPD, serta klarifikasi
program dan kegiatan yang merupakan kewenangan Daerah Kabupaten dengan program dan kegiatan
desa yang diusulkan berdasarkan hasil Musrenbang Kecamatan

penyelarasan, klarifikasi, dan

Hasil Musrenbang RKPD Kabupaten dirumuskan dalam berita acara kesepakatan dan ditandatangani
oleh unsur yang mewakili pemangku kepentingan yang hadir

Musrenbang RKPD Kabupaten paling lambat dilaksanakan pad minggu keempat bulan Maret Tahun n-
1.

7. Musrenbang RKPD Kabupaten di Kecamatan merupakan forum pembahasan hasil daftar usulan
desalkelurahan di lingkup Kecamatan yang dilaksanakan oleh Camat setelah berkoordinasi dengan
Bappeda

Musrenbang RKPD kabupaten/kota di kecamatan bertujuan untuk penajaman, penyelarasan, klarifikasi
dan kesepakatan usulan rencana kegiatan pembangunan desa/kelurahan, yang diintegrasikan dengan
prioritas pembangunan Daerah di wilayah kecamatan

. Musrenbang RKPD Kabupaten di Kecamatan dilaksanakan paling lambat minggu kedua pada bulan
Februari




PELAKSANA MUTU BAKU
Bidang
No URAIAN PROSEDUR Perencanaan . Kepala Tim Musrenbang Desal/
’ P t Output .
Pengendalian, Sekretaris Bappedalitbang | Bappedalitbang Kelurahan ersyaratan Waktu utpu Ket
dan Evaluasi
1 |Melaksanakan koordinasi internal membahas Bahan Rapat 240 menit Kesepakatan Rapat

rencana pelaksanaan Musrenbang RKPD

L)

2 |Menindaklanjuti hasil rapat dan menyiapkan bahan, Kesepakatan Rapat 960 menit  |a. Data dan Informasi, Bahan,
data dan informasi, SK Tim, jadwal agenda sidang, Rancangan SK Tim, Rancangan
dan pembagian tugas terkait penyelenggaraan Jadwal pelaksanaan dan agenda
Musrenbang RKPD Kabupaten dan RKPD sidang, Rancangan pembagian
Kabupaten di Kecamatan kelompok sidang sesuai urusan/bidang
b. Rancangan Jadwal Musrenbang di
Kecamatan, Rancangan pendamping
kecamatan
3|Menyelenggarakan Rapat koordinasi awal Tim a. SK Tim 240 menit  |a. Disposisi/ Perintah
Musrenbang RKPD Kabupaten dan Musrenbang b. Materi Musrenbang RKPD Kabupaten b. Kesepakatan Rapat
RKPD Kabupaten di Kecamatan | I dan Musrenbang RKPD Kabupaten di c. Materi Musrenbang RKPD
Kecamatan Kabupaten di Kecamatan
c. Rancangan Jadwal Pelaksanaan dan d. Jadwal Pelaksanaan Musrenbang
Agenda Sidang RKPD di Kecamatan (27 Kecamatan)
d. Rancangan Pembagian kelompok e. Pembagian tugas/ tim musrenbang
sidang RKPD kabupaten dan Musrenbang
e. Rancangan Pembagian tugas RKPD kabupaten di kecamatan
pendamping kecamatan
f. Rancangan Jadwal Pelaksanaan
Musrenbang RKPD Kabupaten di
Kecamatan
4 [Menyusun Juknis Musrenbang RKPD Kabupaten di a. Rancangan awal RKPD Kabupaten (480 menit a. Juknis Musrenbang RKPD
Kecamatan dan Surat Edaran Arah Kebijakan dan Tahun n-1 Kabupaten di Kecamatan
Prioritas Pembangunan b. Surat Edaran Arah Kebijakan dan
Prioritas Pembangunan Daerah
(Perencanaan tahun n-1)
5 |Melakukan sosialisasi Juknis pelaksanaan a. Juknis Musrenbang RKPD Kabupaten 240 menit Tersampaikannya Juknis pelaksanaan
Musrenbang RKPD Kabupaten di Kecamatan dan di Kecamatan Musrenbang RKPD Kabupaten di
SE Arah kebijakan dan prioritas pembangunan b. Surat Edaran Arah Kebijakan dan Kecamatan dan Surat Edaran Arah
daerah kepada seluruh kecamatan — Prioritas Pembangunan Daerah Kebijakan dan Prioritas Pembangunan
g P | (Perencanaan tahun n-1) (Perencanaan tahun n-1) kepada
seluruh Kecamatan
6 [Menyampaikan usulan desa/kelurahan hasil a. Usulan desa/kelurahan di Kecamatan | 2.400 menit |Seluruh usulan desa/kelurahan
musrenbang desal/kelurahan Kepada Kepala b. Proposal usulan desa/kecamatan tersampaikan kepada Bappedalitbang
Bappedalitbang c. Berita acara musrenbang untuk dilakukan verifikasi
desa/kecamatan
7 |Mengadakan rapat koordinasi terkait teknis Materi tata cara verifikasi usulan 320 menit  |a. Disposisi/Perintah
pelaksanaan verifikasi usulan desa/kelurahan ﬁi desalkelurahan pada aplikasi SIPD b. Kesepakatan Rapat
8 |Melakukan verifikasi usulan desa/kelurahan pada a. Usulan desa/kelurahan di Kecamatan Usulan desalkelurahan terverifikasi
masing-masing kecamatan berdasarkan proposal b. Proposal usulan desa/kecamatan oleh Bapedalitbang
dan berita acara musrenbang desa/kelurahan c. Berita acara musrenbang 2.400 menit
desa/kecamatan
9 [Melakukan Fasilitasi Penyelenggaraan a. Materi Paparan Berita acara kesepakatan hasil Pelaksanaan
Musrenbang RKPD Kabupaten di Kecamatan b. Usulan desa/kelurahan hasil verifikasi musrenbang RKPD Kabupaten di musrenbang RKPD
berdasarkan pembagian jadwal Bappedalitbang Kecamatan Kabupaten di
c. Surat Perintah Tugas 3.360 menit Kecamatan (27

d. Materi sambutan kepala
Bappedalitbang/ Koordinator Tim
Bappedalitbang

Kecamatan) oleh
masing-masing
Kecamatan




URAIAN PROSEDUR

PELAKSANA

MUTU BAKU

Bidang
Perencanaan,
Pengendalian,
dan Evaluasi

Sekretaris

Kepala
Bappedalitbang

Tim Musrenbang
Bappedalitbang

Desal/
Kelurahan

Persyaratan

Waktu

Output

Ket.

Menyelenggarakan Rapat koordinasi Tim
Musrenbang dalam rangka pembahasan hasil
fasilitasi pelaksanaan musrenbang RKPD
Kabupaten di Kecamatan

a. Laporan/Risalah hasil pelaksanaan
musrenbang RKPD Kabupaten di
Kecamatan

b. Berita acara kesepakatan hasil
musrenbang RKPD Kabupaten di
Kecamatan

c. Data inputan pada SIPD

180 menit

Kesepakatan Rapat

N
-

Melakukan Fasilitasi Forum Perangkat Daerah

a. Surat Edaran pelaksanaan Forum
Perangkat Daerah

b. Materi paparan sambutan pada forum
OPD

3.360 menit

a. Kesepakatan Rapat
b. Berita Acara Forum OPD
c. Risalah kegiatan Forum OPD

Menyelenggarakan Rapat Koordinasi persiapan
administrasi pelaksanaan Musrenbang RKPD
Kabupaten

a. Kelengkapan administrasi, peralatan,
dan perlengkapan pelaksanaan
musrenbang RKPD Kabupaten (surat
undangan, tempat pelaksanaan,
susunan acara, surat permohonan
narasumber, perlengkapan dan petugas
yang diperlukan, tamu undangan, desain
banner, dokumen rancangan awal, dll);
b. Pembagian teknis pelaksanaan
musrenbang dan ketugasan masing-
masing personil

240 menit

a. Kesepakatan Rapat
b. Disposisi/Perintah

Menyelenggarakan Musrenbang RKPD Kabupaten

a. Materi paparan Musrenbang RKPD
Kabupaten

b. Tempat pelaksanaaan

c. Absensi Musrenbang RKPD
Kabupaten

d. Susunan Acara

e. Personil penanggungjawab masing-

1.680 menit

a. BA Sidang Musrenbang RKPD
Kabupaten

b. Prioritas program Kegiatan RKPD
c. Notulensi Musrenbang RKPD
Kabupaten

Penyempurnaan Rancangan RKPD berdasarkan
Hasil Musrenbang RKPD Kabupaten

a. BA Sidang Musrenbang

b. Prioritas program Kegiatan RKPD
c. Kompilasi Hasil Musrenbang RKPD
Kabupaten

10.500 menit

Dokumen Rancangan RKPD
Kabupaten yang telah disempurnakan

pEDV JOE??:'
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SOP BIDANG PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Lampiran Il

Keputusan Kepala BAPPEDALITBANG Kab. Banyumas

PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN DAERAH

Jalan Prof. dr. Suharso nomor 45 Purwokerto, Banyumas, Jawa Tengah 53114
Telepon (0281) 632548, 632116 Faksimile (0281) 640715
Laman http://bappedalitbang.banyumaskab.go.id, Pos-el : bappedalitbang@banyumaskab.go.id

No :
NOMOR SOP 000.8.3.3/101/1/2024
TGL PEMBUATAN 15 Januari 2024
PEMERINTAH KABUPATEN BANYUMAS TGL REVIS| -
BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN,

TGL EFEKTIEZ

KABUPA
1]

19710209 199803 1 003

NAMA SOP LAYANAN KONSULTASI INOVASI
PERANGKAT DAERAH

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

Undang—Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038);

Peraturan Pemerintah Nomor 96 Tahun 2012 tentang pelaksanaan Undang—Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2017 Tentang Inovasi Daerah;

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 38 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penilaian Kinerja Unit Pelayanan Publik (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 750);

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 15 Tahun 2014 tentang Pedoman Standar
Pelayanan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 615);

Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan Inovasi Daerah Provinsi Jawa Tengah;

Peraturan Daerah Kabupaten Banyumas Nomor 16 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Banyumas
(Lembaran Daerah Kabupaten Banyumas Tahun 2016 Nomor 1 Seri D)

Peraturan Bupati Banyumas Nomor 74 Tahun 2020 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Badan
Perencanaan Pembangunan, Penelitian dan Pengembangan Daerah (BAPPEDALITBANG) Kabupaten Banyumas.

1 Memiliki kemampuan pengolahan data;

2 Memiliki kemampuan analisis data;

Mengetahui dan memahami kompetensi dan Kinerja dalam
pelaksanaan tugas;

4 Menguasai prosedur tahapan pelaksanaan kegiatan;

5 Menguasai pengoperasian komputer.




9 Peraturan Daerah Kabupaten Banyumas Nomor 4 Tahun 2024 tentang Riset dan Inovasi Daerah

10 Peraturan Bupati Kabupaten Banyumas Nomor 52 Tahun 2017 tentang Sistem Pengembangan Kreativitas dan Inovasi Kabupaten Banyumas
KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1 LAYANAN KONSULTASI INOVASI PERANGKAT DAERAH

1 Alat Tulis Kantor

2 Laptop
3 Printer
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :
1 Ketentuan pada SOP berlaku normal dalam kondisi semua pejabat yang terkait/berwenang ada di tempat dan persyaratan kelengkapan 1 Tertib administrasi
permohonan terpenuhi




LAYANAN KONSULTASI INOVASI PERANGKAT DAERAH

PELAKSANA MUTU BAKU
NO URAIAN PROSEDUR KET
PEMOHON KAUSMUUBI\?G KABID SEKBAN KABAN JFU/STAF KELENGKAPAN WAKTU OUT PUT
1 2 3 4 6 7 8 9
Pemohon memberikan surat permintaan hasil
1 kelltbg_ngan melalui konsultasi, peman_faatan hasil N kertas 5 menit Surat
penelitian, dan/atau pemanfaatan hasil Permohonan
perekayasaan kepada Kepala Badan
2 Kasubbag umum menerima surat tersebut dan Kertas 5 menit Surat
memberikan lembar disposisi ke Sekretaris Badan g Permohonan
. . . . . '
3 S_ekretarls Badan mendisposisikan kepada Kabid alat tulis kantor 5 menit Surat Disposisi
Litbang
4 Kabid Litbang menugaskan Staf Admin untuk alat tulis kantor 5 menit Surat Disposisi
membalas surat dari pemohon
5 PetL_Jgas Admin membuat Surat balasan Tindak komputer, printer, 10 menit Konsep surat
Lanjut kertas
6 Kabid th'bang memaraf surat balasan dan diparaf . alat tulis kantor 5 menit Draf sqrat yang
Sekretaris Badan telah diparaf
Sekretaris Badan mengoreksi dan memaraf draf -
. . . Draf surat yang
7 surat balasan surat dan menyampaikan kepada > alat tulis kantor 5 menit .
. . telah diparaf
Kepala Badan untuk ditandatangani
Kepala Badan menandatangani surat balasan dan — Surat yang
8 menyerahkan kepada Staf Admin untuk alat tulis kantor 5 menit sudah di
disampaikan kepada pemohon tandatangani
A
9 Staf Admin menyerahkan surat ke pemohon kertas 5 menit Surat




PELAKSANA MUTU BAKU
NO URAIAN PROSEDUR KET
PEMOHON KﬁSI\;JLI?'\,:\G KABID SEKBAN KABAN JFU/STAF KELENGKAPAN WAKTU OUT PUT

1 2 3 4 6 7 8 9
Pem_ohon hqdlr_ ke Bappe(_jz_allltbang untuk < 1jam s.d. Konsultasi/Dok

10 menindaklanjuti konsultasi inovasi perangkat kertas selesai umen
daerah ke Bidang Litbang
Pemohon berkonsultasi dengan Bidang Litbang . 1jam s.d. Konsultasi/Dok

11 ) L alat tulis kantor .
untuk menindaklanjuti permohonan selesai umen

—
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SOP BIDANG PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN Lampiran Il
Keputusan Kepala BAPPEDALITBANG Kab. Banyumas
No :
NOMOR SOP 000.8.3.3/101/1/2024
TGL PEMBUATAN 15 Januari 2024
PEMERINTAH KABUPATEN BANYUMAS TGL REVISI -
BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN, TGL EFEKTIF '

PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN DAERAH

Jalan Prof. dr. Suharso nomor 45 Purwokerto, Banyumas, Jawa Tengah 53114
Telepon (0281) 632548, 632116 Faksimile (0281) 640715
Laman http://bappedalitbang.banyumaskab.go.id, Pos-el : bappedalitbang@banyumaskab.go.id

DISAHKAN OLEH

NAMA SOP INOVASI

N ITAS
MASYARAK

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

Undang—Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009
Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038);

Peraturan Pemerintah Nomor 96 Tahun 2012 tentang pelaksanaan Undang—Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik;

Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2017 Tentang Inovasi Daerabh;

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 38 Tahun
2012 tentang Pedoman Penilaian Kinerja Unit Pelayanan Publik (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor
750);

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 15 Tahun
2014 tentang Pedoman Standar Pelayanan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 615);

Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan Inovasi Daerah Provinsi Jawa Tengah;

Peraturan Daerah Kabupaten Banyumas Nomor 16 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Kabupaten Banyumas (Lembaran Daerah Kabupaten Banyumas Tahun 2016 Nomor 1 Seri D)

1 Memiliki kemampuan pengolahan data;

2 Memiliki kemampuan analisis data;

Mengetahui dan memahami kompetensi dan Kinerja dalam pelaksanaan

3 )
tugas;

4 Menguasai prosedur tahapan pelaksanaan kegiatan;

5 Menguasai pengoperasian komputer.




Peraturan Bupati Banyumas Nomor 74 Tahun 2020 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta
8 Tata Kerja Badan Perencanaan Pembangunan, Penelitian dan Pengembangan Daerah (BAPPEDALITBANG)
Kabupaten Banyumas.

9 Peraturan Daerah Kabupaten Banyumas Nomor 4 Tahun 2024 tentang Riset dan Inovasi Daerah

1 Peraturan Bupati Kabupaten Banyumas Nomor 52 Tahun 2017 tentang Sistem Pengembangan Kreativitas dan Inovasi
Kabupaten Banyumas

Surat Keputusan Bupati Banyumas Nomor 070/727/2023 tentang Perubahan Atas Keputusan Bupati Banyumas Nomor
11 050/180/Tahun 2022 Tentang Tim Koordinasi Dan Satuan Bersama Sistem Pengembangan Kreativitas Dan Inovasi
Kabupaten Banyumas.

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1 SOP LAYANAN FASILITASI INOVASI MASYARAKAT 1 Alat Tulis Kantor
2 Laptop
3 Printer
PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

1 Ketentuan pada SOP berlaku normal dalam kondisi semua pejabat yang terkait/berwenang ada di tempat dan 1 Tertib administrasi
persyaratan kelengkapan permohonan terpenuhi




LAYANAN FASILITASI INOVASI MASYARAKAT

PELAKSANA MUTU BAKU
NO URAIAN PROSEDUR PESEF;;A TIM KRENOVA | DEWAN JURI KELENGKAPAN WAKTU OUT PUT KET
1 2 3 4 6 7 8 9
1 Pendaftar dapat mendaftar Lomba Krenova Laptop, Printer 2 bulan Google Form
2 minggu Pendataan
Bidang Penelitian dan Pengembangan bersama Tim
2 SABERINA melakukan Pemeriksaan dan Rekapitulasi Data Laptop, Printer
Pendaftar
. Verifikasi data
Verifikasi Pendaftar, dapat hadir berdasarkan Undangan
3 dari Bappedalitbang atau sistem Jemput Bola berdasarkan < Laptop, printer, kertas
alamat yang diinputkan pada saat pendaftaran
Verifikasi data
4 Verifikasi Pendaftaran dilakukan oleh Bidang Penelitian dan Lapton. printer. kertas
Pengembangan serta Tim SABERINA pop, p '
1 hari Penjurian
5 Peserta Lomba Krenova mengikuti Penjurian g alat tulis kantor
Rekapitulasi
Hasil penilaian Dewan Juri direkapitulasi oleh Bidang Penilaian
6 Penelitian dan Pengembangan yang selanjutnya menjadi Laptop
Berita Acara
1 bulan Undangan
Persiapan Pengumuman Pemenang dengan . Pengumuman
7 menyebarluaskan Undangan kepada para Peserta/Nominasi < Laptop, printer, kertas, alat

dan Dewan Juri

tulis kantor




PELAKSANA MUTU BAKU
NO URAIAN PROSEDUR PLE§|\E/|I;-|,;\A TIM KRENOVA DEWAN JURI KELENGKAPAN WAKTU OuUT PUT KET
1 2 3 4 6 7 8 9
L 1 hari Pengumuman
Pengumuman Pemenang dan P han Pengh Lapt inter, kert lat Pemenang
8 g g dan Penyerahan Penghargaan aptop, printer, kertas, ala

bagi Pemenang Lomba Krenova

tulis kantor

19710209 199803 1 003




SOP BIDANG PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Lampiran Il

Keputusan Kepala BAPPEDALITBANG Kab. Banyumas

PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN DAERAH

Jalan Prof. dr. Suharso nomor 45 Purwokerto, Banyumas, Jawa Tengah 53114
Telepon (0281) 632548, 632116 Faksimile (0281) 640715
Laman http://bappedalitbang.banyumaskab.go.id, Pos-el : bappedalitbang@banyumaskab.go.id

No :
NOMOR SOP 000.8.3.3/101/1/2024
TGL PEMBUATAN 15 Januari 2024
TGL REVISI -
PEMERINTAH KABUPATEN BANYUMAS TGL EFEKTIF 2 Januari 2024
BADAN PERENCANAAN PEM BANG UNAN1 DISAHKAN OL J:PALA BAPPEDALITBANG

NN
“\KARJPATEN\BANYUMAS

. y
YRAASAN, ST., Msi.
19710209 199803 1 003

NAMA SOP " [PROSEDUR PERMINTAAN HASIL
KELITBANGAN

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038);

2 Peraturan Pemerintah Nomor 96 Tahun 2012 tentang pelaksanaan Undang—Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 38 Tahun 2012 tentang Pedoman
3 Penilaian Kinerja Unit Pelayanan Publik (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 750);

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 15 Tahun 2014 tentang Pedoman
4 Standar Pelayanan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 615);

Peraturan Daerah Kabupaten Banyumas Nomor 16 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Banyumas
5 (Lembaran Daerah Kabupaten Banyumas Tahun 2016 Nomor 1 Seri D)

1 Memiliki kemampuan pengolahan data;

2 Memiliki kemampuan analisis data;

Mengetahui dan memahami kompetensi dan Kinerja dalam
pelaksanaan tugas;

4 Menguasai prosedur tahapan pelaksanaan kegiatan;

5 Menguasai pengoperasian komputer.

Peraturan Bupati Banyumas Nomor 74 Tahun 2020 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Badan
6 Perencanaan Pembangunan, Penelitian dan Pengembangan Daerah (BAPPEDALITBANG) Kabupaten Banyumas.

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1 SOP Permintaan Hasil Kelitbangan
a. Layanan informasi melalui Konsultasi
b. Layanan informasi pemanfaatan hasil penelitian
c. Layanan informasi pemanfaatan hasil perekayasaan

1 Alat Tulis Kantor
2 Laptop
3 Printer




PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

1 Ketentuan pada SOP berlaku normal dalam kondisi semua pejabat yang terkait/berwenang ada di tempat dan persyaratan kelengkapan
permohonan terpenuhi

1 Tertib administrasi




PROSEDUR PERMINTAAN HASIL KELITBANGAN

PELAKSANA MUTU BAKU
NO URAIAN PROSEDUR KET
PEMOHON K'TJSI\;JL?@G KABID SEKBAN KABAN JFU/ISTAF KELENGKAPAN WAKTU OUT PUT
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Pemohon memberikan surat permintaan hasil
kelitbangan melalui konsultasi, pemanfaatan hasil . Surat
1 . . kertas 5 menit
penelitian, dan/atau pemanfaatan hasil Permohonan
perekayasaan kepada Kepala Badan
> Kasubbag umum menerima surat tersebut dan N kertas 5 menit Surat
memberikan lembar disposisi ke Sekretaris Badan Permohonan
. . . . . '
3 S_ekretarls Badan mendisposisikan kepada Kabid alat tulis kantor 5 menit Surat Disposisi
Litbang
4 Kabid Litbang menugaskan Staf Admin untuk alat tulis kantor 5 menit Surat Disposisi
membalas surat dari pemohon
5 Petggas Admin membuat Surat balasan Tindak komputer, printer, 10 menit Konsep surat
Lanjut kertas
6 Kabid th_bang memaraf surat balasan dan diparaf N alat tulis kantor 5 menit Draf su_rat yang
Sekretaris Badan telah diparaf
Sekretaris Badan mengoreksi dan memaraf draf -
. . . Draf surat yang
7 |surat balasan surat dan menyampaikan kepada > alat tulis kantor 5 menit .
. . telah diparaf
Kepala Badan untuk ditandatangani
Kepala Badan menandatangani surat balasan dan Surat yang
8 [menyerahkan kepada Staf Admin untuk alat tulis kantor 5 menit sudah di
disampaikan kepada pemohon tandatangani




PELAKSANA MUTU BAKU
NO URAIAN PROSEDUR KET
PEMOHON KA[‘JSI\;JUBMAG KABID SEKBAN KABAN JFUISTAF KELENGKAPAN WAKTU OuT PUT
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
9 |Staf Admin menyerahkan surat ke pemohon kertas 5 menit Surat
Pemohon hadir ke Bappedalitbang untuk
menlr?(?aklanjutl permintaan pemanfaatan hasil < 1jam s.d. Konsultasi/Dok
10 |penelitian, pemanfaatan hasil perekayasaan kertas selesai umen
dan/atau hasil kelitbangan lainnya ke Bidang
Litbang
Pemohon berkonsultasi dengan Bidang Litbang . 1 jam s.d. Konsultasi/Dok
11 . L alat tulis kantor .
untuk menindaklanjuti permohonan selesai umen

AN
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PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN DAERAH

Jalan Prof. dr. Suharso nomor 45 Purwokerto, Banyumas, Jawa Tengah 53114
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No :
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NAMA SOP LAYANAN KONSULTASI INOVASI
PERANGKAT DAERAH

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

Undang—Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038);

Peraturan Pemerintah Nomor 96 Tahun 2012 tentang pelaksanaan Undang—Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2017 Tentang Inovasi Daerah;

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 38 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penilaian Kinerja Unit Pelayanan Publik (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 750);

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 15 Tahun 2014 tentang Pedoman Standar
Pelayanan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 615);

Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan Inovasi Daerah Provinsi Jawa Tengah;

Peraturan Daerah Kabupaten Banyumas Nomor 16 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Banyumas
(Lembaran Daerah Kabupaten Banyumas Tahun 2016 Nomor 1 Seri D)

Peraturan Bupati Banyumas Nomor 74 Tahun 2020 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Badan
Perencanaan Pembangunan, Penelitian dan Pengembangan Daerah (BAPPEDALITBANG) Kabupaten Banyumas.

1 Memiliki kemampuan pengolahan data;

2 Memiliki kemampuan analisis data;

Mengetahui dan memahami kompetensi dan Kinerja dalam
pelaksanaan tugas;

4 Menguasai prosedur tahapan pelaksanaan kegiatan;

5 Menguasai pengoperasian komputer.




9 Peraturan Daerah Kabupaten Banyumas Nomor 4 Tahun 2024 tentang Riset dan Inovasi Daerah

10 Peraturan Bupati Kabupaten Banyumas Nomor 52 Tahun 2017 tentang Sistem Pengembangan Kreativitas dan Inovasi Kabupaten Banyumas
KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1 LAYANAN KONSULTASI INOVASI PERANGKAT DAERAH

1 Alat Tulis Kantor

2 Laptop
3 Printer
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :
1 Ketentuan pada SOP berlaku normal dalam kondisi semua pejabat yang terkait/berwenang ada di tempat dan persyaratan kelengkapan 1 Tertib administrasi
permohonan terpenuhi




LAYANAN KONSULTASI INOVASI PERANGKAT DAERAH

PELAKSANA MUTU BAKU
NO URAIAN PROSEDUR KET
PEMOHON KAUSMUUBI\?G KABID SEKBAN KABAN JFU/STAF KELENGKAPAN WAKTU OUT PUT
1 2 3 4 6 7 8 9
Pemohon memberikan surat permintaan hasil
1 kelltbg_ngan melalui konsultasi, peman_faatan hasil N kertas 5 menit Surat
penelitian, dan/atau pemanfaatan hasil Permohonan
perekayasaan kepada Kepala Badan
2 Kasubbag umum menerima surat tersebut dan Kertas 5 menit Surat
memberikan lembar disposisi ke Sekretaris Badan g Permohonan
. . . . . '
3 S_ekretarls Badan mendisposisikan kepada Kabid alat tulis kantor 5 menit Surat Disposisi
Litbang
4 Kabid Litbang menugaskan Staf Admin untuk alat tulis kantor 5 menit Surat Disposisi
membalas surat dari pemohon
5 PetL_Jgas Admin membuat Surat balasan Tindak komputer, printer, 10 menit Konsep surat
Lanjut kertas
6 Kabid th'bang memaraf surat balasan dan diparaf . alat tulis kantor 5 menit Draf sqrat yang
Sekretaris Badan telah diparaf
Sekretaris Badan mengoreksi dan memaraf draf -
. . . Draf surat yang
7 surat balasan surat dan menyampaikan kepada > alat tulis kantor 5 menit .
. . telah diparaf
Kepala Badan untuk ditandatangani
Kepala Badan menandatangani surat balasan dan — Surat yang
8 menyerahkan kepada Staf Admin untuk alat tulis kantor 5 menit sudah di
disampaikan kepada pemohon tandatangani
A
9 Staf Admin menyerahkan surat ke pemohon kertas 5 menit Surat




PELAKSANA MUTU BAKU
NO URAIAN PROSEDUR KET
PEMOHON KﬁSI\;JLI?'\,:\G KABID SEKBAN KABAN JFU/STAF KELENGKAPAN WAKTU OUT PUT

1 2 3 4 6 7 8 9
Pem_ohon hqdlr_ ke Bappe(_jz_allltbang untuk < 1jam s.d. Konsultasi/Dok

10 menindaklanjuti konsultasi inovasi perangkat kertas selesai umen
daerah ke Bidang Litbang
Pemohon berkonsultasi dengan Bidang Litbang . 1jam s.d. Konsultasi/Dok

11 ) L alat tulis kantor .
untuk menindaklanjuti permohonan selesai umen

—
K
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SOP BIDANG PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN Lampiran Il
Keputusan Kepala BAPPEDALITBANG Kab. Banyumas
No :
NOMOR SOP 000.8.3.3/101/1/2024
TGL PEMBUATAN 15 Januari 2024
PEMERINTAH KABUPATEN BANYUMAS TGL REVISI -
BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN, TGL EFEKTIF '

PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN DAERAH

Jalan Prof. dr. Suharso nomor 45 Purwokerto, Banyumas, Jawa Tengah 53114
Telepon (0281) 632548, 632116 Faksimile (0281) 640715
Laman http://bappedalitbang.banyumaskab.go.id, Pos-el : bappedalitbang@banyumaskab.go.id

DISAHKAN OLEH

NAMA SOP INOVASI

N ITAS
MASYARAK

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

Undang—Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009
Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038);

Peraturan Pemerintah Nomor 96 Tahun 2012 tentang pelaksanaan Undang—Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik;

Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2017 Tentang Inovasi Daerabh;

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 38 Tahun
2012 tentang Pedoman Penilaian Kinerja Unit Pelayanan Publik (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor
750);

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 15 Tahun
2014 tentang Pedoman Standar Pelayanan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 615);

Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan Inovasi Daerah Provinsi Jawa Tengah;

Peraturan Daerah Kabupaten Banyumas Nomor 16 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
Kabupaten Banyumas (Lembaran Daerah Kabupaten Banyumas Tahun 2016 Nomor 1 Seri D)

1 Memiliki kemampuan pengolahan data;

2 Memiliki kemampuan analisis data;

Mengetahui dan memahami kompetensi dan Kinerja dalam pelaksanaan

3 )
tugas;

4 Menguasai prosedur tahapan pelaksanaan kegiatan;

5 Menguasai pengoperasian komputer.




Peraturan Bupati Banyumas Nomor 74 Tahun 2020 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta
8 Tata Kerja Badan Perencanaan Pembangunan, Penelitian dan Pengembangan Daerah (BAPPEDALITBANG)
Kabupaten Banyumas.

9 Peraturan Daerah Kabupaten Banyumas Nomor 4 Tahun 2024 tentang Riset dan Inovasi Daerah

1 Peraturan Bupati Kabupaten Banyumas Nomor 52 Tahun 2017 tentang Sistem Pengembangan Kreativitas dan Inovasi
Kabupaten Banyumas

Surat Keputusan Bupati Banyumas Nomor 070/727/2023 tentang Perubahan Atas Keputusan Bupati Banyumas Nomor
11 050/180/Tahun 2022 Tentang Tim Koordinasi Dan Satuan Bersama Sistem Pengembangan Kreativitas Dan Inovasi
Kabupaten Banyumas.

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1 SOP LAYANAN FASILITASI INOVASI MASYARAKAT 1 Alat Tulis Kantor
2 Laptop
3 Printer
PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

1 Ketentuan pada SOP berlaku normal dalam kondisi semua pejabat yang terkait/berwenang ada di tempat dan 1 Tertib administrasi
persyaratan kelengkapan permohonan terpenuhi




LAYANAN FASILITASI INOVASI MASYARAKAT

PELAKSANA MUTU BAKU
NO URAIAN PROSEDUR PESEF;;A TIM KRENOVA | DEWAN JURI KELENGKAPAN WAKTU OUT PUT KET
1 2 3 4 6 7 8 9
1 Pendaftar dapat mendaftar Lomba Krenova Laptop, Printer 2 bulan Google Form
2 minggu Pendataan
Bidang Penelitian dan Pengembangan bersama Tim
2 SABERINA melakukan Pemeriksaan dan Rekapitulasi Data Laptop, Printer
Pendaftar
. Verifikasi data
Verifikasi Pendaftar, dapat hadir berdasarkan Undangan
3 dari Bappedalitbang atau sistem Jemput Bola berdasarkan < Laptop, printer, kertas
alamat yang diinputkan pada saat pendaftaran
Verifikasi data
4 Verifikasi Pendaftaran dilakukan oleh Bidang Penelitian dan Lapton. printer. kertas
Pengembangan serta Tim SABERINA pop, p '
1 hari Penjurian
5 Peserta Lomba Krenova mengikuti Penjurian g alat tulis kantor
Rekapitulasi
Hasil penilaian Dewan Juri direkapitulasi oleh Bidang Penilaian
6 Penelitian dan Pengembangan yang selanjutnya menjadi Laptop
Berita Acara
1 bulan Undangan
Persiapan Pengumuman Pemenang dengan . Pengumuman
7 menyebarluaskan Undangan kepada para Peserta/Nominasi < Laptop, printer, kertas, alat

dan Dewan Juri

tulis kantor




PELAKSANA MUTU BAKU
NO URAIAN PROSEDUR PLE§|\E/|I;-|,;\A TIM KRENOVA DEWAN JURI KELENGKAPAN WAKTU OuUT PUT KET
1 2 3 4 6 7 8 9
L 1 hari Pengumuman
Pengumuman Pemenang dan P han Pengh Lapt inter, kert lat Pemenang
8 g g dan Penyerahan Penghargaan aptop, printer, kertas, ala

bagi Pemenang Lomba Krenova

tulis kantor

19710209 199803 1 003




SOP BIDANG PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

Lampiran Il

Keputusan Kepala BAPPEDALITBANG Kab. Banyumas

PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN DAERAH

Jalan Prof. dr. Suharso nomor 45 Purwokerto, Banyumas, Jawa Tengah 53114
Telepon (0281) 632548, 632116 Faksimile (0281) 640715
Laman http://bappedalitbang.banyumaskab.go.id, Pos-el : bappedalitbang@banyumaskab.go.id

No :
NOMOR SOP 000.8.3.3/101/1/2024
TGL PEMBUATAN 15 Januari 2024
TGL REVISI -
PEMERINTAH KABUPATEN BANYUMAS TGL EFEKTIF 2 Januari 2024
BADAN PERENCANAAN PEM BANG UNAN1 DISAHKAN OL J:PALA BAPPEDALITBANG

NN
“\KARJPATEN\BANYUMAS

. y
YRAASAN, ST., Msi.
19710209 199803 1 003

NAMA SOP " [PROSEDUR PERMINTAAN HASIL
KELITBANGAN

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038);

2 Peraturan Pemerintah Nomor 96 Tahun 2012 tentang pelaksanaan Undang—Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 38 Tahun 2012 tentang Pedoman
3 Penilaian Kinerja Unit Pelayanan Publik (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 750);

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 15 Tahun 2014 tentang Pedoman
4 Standar Pelayanan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 615);

Peraturan Daerah Kabupaten Banyumas Nomor 16 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Banyumas
5 (Lembaran Daerah Kabupaten Banyumas Tahun 2016 Nomor 1 Seri D)

1 Memiliki kemampuan pengolahan data;

2 Memiliki kemampuan analisis data;

Mengetahui dan memahami kompetensi dan Kinerja dalam
pelaksanaan tugas;

4 Menguasai prosedur tahapan pelaksanaan kegiatan;

5 Menguasai pengoperasian komputer.

Peraturan Bupati Banyumas Nomor 74 Tahun 2020 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Badan
6 Perencanaan Pembangunan, Penelitian dan Pengembangan Daerah (BAPPEDALITBANG) Kabupaten Banyumas.

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1 SOP Permintaan Hasil Kelitbangan
a. Layanan informasi melalui Konsultasi
b. Layanan informasi pemanfaatan hasil penelitian
c. Layanan informasi pemanfaatan hasil perekayasaan

1 Alat Tulis Kantor
2 Laptop
3 Printer




PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

1 Ketentuan pada SOP berlaku normal dalam kondisi semua pejabat yang terkait/berwenang ada di tempat dan persyaratan kelengkapan
permohonan terpenuhi

1 Tertib administrasi




PROSEDUR PERMINTAAN HASIL KELITBANGAN

PELAKSANA MUTU BAKU
NO URAIAN PROSEDUR KET
PEMOHON K'TJSI\;JL?@G KABID SEKBAN KABAN JFU/ISTAF KELENGKAPAN WAKTU OUT PUT
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Pemohon memberikan surat permintaan hasil
kelitbangan melalui konsultasi, pemanfaatan hasil . Surat
1 . . kertas 5 menit
penelitian, dan/atau pemanfaatan hasil Permohonan
perekayasaan kepada Kepala Badan
> Kasubbag umum menerima surat tersebut dan N kertas 5 menit Surat
memberikan lembar disposisi ke Sekretaris Badan Permohonan
. . . . . '
3 S_ekretarls Badan mendisposisikan kepada Kabid alat tulis kantor 5 menit Surat Disposisi
Litbang
4 Kabid Litbang menugaskan Staf Admin untuk alat tulis kantor 5 menit Surat Disposisi
membalas surat dari pemohon
5 Petggas Admin membuat Surat balasan Tindak komputer, printer, 10 menit Konsep surat
Lanjut kertas
6 Kabid th_bang memaraf surat balasan dan diparaf N alat tulis kantor 5 menit Draf su_rat yang
Sekretaris Badan telah diparaf
Sekretaris Badan mengoreksi dan memaraf draf -
. . . Draf surat yang
7 |surat balasan surat dan menyampaikan kepada > alat tulis kantor 5 menit .
. . telah diparaf
Kepala Badan untuk ditandatangani
Kepala Badan menandatangani surat balasan dan Surat yang
8 [menyerahkan kepada Staf Admin untuk alat tulis kantor 5 menit sudah di
disampaikan kepada pemohon tandatangani




PELAKSANA MUTU BAKU
NO URAIAN PROSEDUR KET
PEMOHON KA[‘JSI\;JUBMAG KABID SEKBAN KABAN JFUISTAF KELENGKAPAN WAKTU OuT PUT
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
9 |Staf Admin menyerahkan surat ke pemohon kertas 5 menit Surat
Pemohon hadir ke Bappedalitbang untuk
menlr?(?aklanjutl permintaan pemanfaatan hasil < 1jam s.d. Konsultasi/Dok
10 |penelitian, pemanfaatan hasil perekayasaan kertas selesai umen
dan/atau hasil kelitbangan lainnya ke Bidang
Litbang
Pemohon berkonsultasi dengan Bidang Litbang . 1 jam s.d. Konsultasi/Dok
11 . L alat tulis kantor .
untuk menindaklanjuti permohonan selesai umen
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PEMERINTAH KABUPATEN BANYUMAS

BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN, RISET DAN INOVASI DAERAH

Jalan Prof. Dr. Soeharso 45 Purwokerto Kode Pos 53114
Telepon (0281) 632548 Faks. (0281) 636115
Website: https://bapperida.banyumaskab.go.id , e-Mail: bapperida@banyumaskab.go.id

NOMOR SOP 000.2.5/130/2026
TGL PEMBUATAN |29 Juni 2026
TGL REVISI -

Kepala Badan Perencanaan Pembangunan,

DISAHKAN OLEH
Riset dan Inovasi Daerah

Ditandatangani secara
elektronik oleh :

DEDY NOERHASAN, ST. M.Si.
Pembina Utama Muda
NIP. 19710209 199803 1 003

Kapitalisasi renovasi aset tetap gedung dan bangunan
serta jalan, irigasi dan jaringan pada aset induk neraca
pemerintah Kabupaten Banyumas

NAMA SOP

KUALIFIKASI PELAKSANA :

DASAR HUKUM :
1. Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah

2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengeloollan Barang Milik Daerah
3. Peraturan Daerah Kabupaten Banyumas Nomor 12 Tahun 2016 tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah

4. Peraturan Bupati Banyumas Nomor 24 Tahun 2014 tentang Kebijakan Akuntansi Pemerintah Kabupaten Banyumas

5. Peraturan Bupati Banyumas Nomor 38 Tahun 2014 tentang Penyusutan Aset Tetap

1. Pendidikan Minimal D3
2. Memiliki kewenangan dalam kapitalisasi BMD

3. Dapat mengoperasikan kompuuter

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

KETERKAITAN :

SOP pencatatan dan pelaporan BMD pengguna barang
SOP pencatatan dan pelaporan BMD jalan, irigasi dan jaringan

1. ATK
2. Aplikasi BMD

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

PERINGATAN :
Apabila tidak dilaksanakan sesuai dengan SOP, maka pencatatan BMD akan menjadi tidak wajar

Aplikasi BMD

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).




Kapitalisasi renovasi aset tetap gedung dan bangunan serta jalan, irigasi dan jaringan pada aset induk neraca pemerintah Kabupaten Banyumas

Pelaksana

Mutu Baku
No. Kegiatan Pejabat Keterangan
g Pengelola Barang | Penatausahaan Pengguna Persyaratan / Kelengkapan Waktu Output g
Barang
barang
1 2 3 4 5 7 8 9 10
Memerintahkan pengguna barang untuk melaksanakan
1 .l<ep|t§I|.saS|. reha.blllltaS| aset tetap ggdung dan bangunaq serta KIB per jenis barang 3 jam Surat instruksi
jalan irigasi dan jaringan pada aset induk neraca pemerintah
Kabupaten Banyumas
a. Menghimpun data aset tetap yang akan di kapitalisasi pada
KIB
2 KIB per jenis barang 3 jam KIB yang sudah diteliti
b. tl;/lengelom/pol;lkan/aset tgtzalp berdasgrkan Obj|e|:< . Data aset tetap yang
. e(ljnglg(unan ge ung rlarr}l?éa an sesuai tempat lokasi aset KIB per jenis barang 6 jam sudah dikelompokkan
Induknya sesual data sesuai tempat lokasi
induknya
c. Meneliti nilai pemeliharaan/rehab/peningkatan/ perbaikan/
renovasi aset tetap yang di bawah nilai kapitalisasi Data aset tetap yang sudah Data aset tetap yang
dikeompokkan sesuai tempat 3 jam oo
lokasi iinduknya sudah diteliti nilainya
d. Memisahkan pencatatan nilai pemeliharaan/rehab/ - Peraturan Bupati tentang
peningkatan/perbaikan/renovasi aset tetap yang di bawah kebijakan akuntansi pemerintah
. P . . . . Data aset tetap yang
nilai kapitalisasi sesuai kebujakan akuntansi Kabupaten Banyumas 3 jam sudah di kapitalisasi
- Data aset tetap yang sudah P
diteliti nilainya
e. Melaksanakan perhitungan nilai kapitalisasi barang milik )
daerah, meliputi : 3 hari
- Perhitungan penggabungan nilai aset induk dan Data aset tetap yang
pemeliharaan/rehab/peningkatan/perbaikan/renovasi Data aset tetap yang sudah di sudah di kapitalisasi dan
terhadap aset induknya Kapitalisasi digabungkan sesuai aset
induknya
- Perhitungan persentase penambahan biaya .
pemeliharaan/rehab/peningkatan/perbaikan/renovasi Data perhitungan
terhadap aset induknya pertahun Data aset tetap yang sudah di Eersentase penambahan
Kapitalisasi dan digabungkan faya,
sesuai aset induknya pemeliharaan/rehab/
peningkatan/ perbaikan
terhadap aset induknya

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik

yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).




Pelaksana

Mutu Baku
No. Kegiatan Pejabat Keterangan
g Pengelola Barang | Penatausahaan P;r;gr]g:na Persyaratan / Kelengkapan Waktu Output g
barang 9
1 2 3 4 5 7 8 9 10
- Perhitungan penambahan masa manfaat dengan - Peraturan Bupati tentang Jumlah sisa
memperhatikan persentase penambahan biaya kebijakan akuntansi pemerintah manfaat dan
pemeliharaan/rehab/peningkatan/perbaikan/renovasi Kabupaten Banyumas penambahan masa
terhadap aset induk, estimasi masa manfaat aset tetap dan - Data perhitungan persentase Data penambahan masa |Manfaat tidak boleh
sisa manfaat penambahan biaya manfaat aset tetap melebihi estimasi
pemeliharaan/rehab/ masa manfaat
peningkatan/perbaikan/ renovasi
terhadap aset induknya
f. Melaporkan hasil perhitungan kapitalisasi aset tetap - Hasil perhitungan kapitalisasi
terhadap pengelola barang aset tetap . Disposisi sekretaris
. 30 menit
- Surat pengantar dari pengguna daerah
barang
- Hasil perhitungan kapitalisasi
Memerintahkan pejabat penatausahaan BMD untuk melakukan aset tetap . Surat perintah untuk
3 . R . 15 menit S
validasi kapitalisasi aset tetap - Surat pengantar dari pengguna melaksanakan validasi
barang
Pejabat penatausahaan BMD melaksanakan penelitian ulang Hasil perhitungan kapitalisasi aset . hasil validasi kapitalisasi
4 . o 3 hari
terhadap perhitungan kapitalisasi aset tetap tetap aset tetap
a. Melaksanakan koreksi kepada APLIKASI BMD sesuai hasil
S . . . . . s Data BMD pada
validasi kapitalisasi dan melakukan koreksi perhitungan Hasil Validasi kapitalisasi aset .
5. . . . 1 hari APLIKASI BMD yang
beban penyusutan secara sistematis melalui APLIKASI tetap . .
BMD telah dikoreksi
b. Mncetak KIB dan buku rekapitulasi inventaris OPD -KIB
Data BMD pada APLIKASI BMD . . .
ana tealh di inout 3 jam - Buku rekapitulasi
yang P inventaris SKPD
Pejabat penatausahaan BMD merekap, menyusun dan -KIB
6 |mencetak buku induuk inventaris dengan berdasarkan kepada 3 jam Buku induk inventaris

KIB dan rekapitulasi buku inventaris OPD

- Buku inventaris SKPD

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).

Kepala Badan Perencanaan Pembangunan,
& aerah Kabupaten Banyumas

DED

*
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s,

P

% )
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Iy, &
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*31vgngun W

NOERHASAN, ST. M.Si.

Pembina Utama Muda
NIP. 19710209 199803 1 003

Ditandatangani secara
elektronik oleh :




PEMERINTAH KABUPATEN BANYUMAS
BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN, RISET DAN INOVASI DAERAH

Jalan Prof. Dr. Soeharso 45 Purwokerto Kode Pos 53114
Telepon (0281) 632548 Faks. (0281) 636115
Website: https://bapperida.banyumaskab.go.id , e-Mail: bapperida@banyumaskab.go.id

NOMOR SOP 000.2.5/131/2026
TGL PEMBUATAN |29 Juni 2026
TGL REVISI -

DISAHKAN OLEH

Kepala Badan Perencanaan Pembangunan,
Riset dan Inovasi Daerah

Ditandatangani secara
elektronik oleh :

DEDY NOERHASAN, ST. M.Si.
Pembina Utama Muda
NIP. 19710209 199803 1 003

NAMA SOP Inventarisasi Barang Milik Daerah

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah/Negara
2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengeloollan Barang Milik Daerah

3. Peraturan Daerah Kabupaten Banyumas Nomor 12 Tahun 2016 tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah

1. Pendidikan Minimal SMA
2. Memiliki kewenangan dalam inventarisasi BMD

3. Dapat mengoperasikan kompuuter

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

KETERKAITAN :

SOP Validasi BMD

1. ATK
2. Aplikasi BMD

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

PERINGATAN :
Apabila tidak dilaksanakan sesuai dengan SOP, maka pencatatan BMD akan menjadi tidak wajar

Aplikasi BMD

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).




Inventarisasi Barang Milik Daerah

Pelaksana

Mutu Baku
No. Kegiatan Pejabat Keterangan
Pengelola Barang | Penatausahaan P;l;?g:na Persyaratan / Kelengkapan Waktu Output
barang 9
1 2 3 4 5 7 8 9 10
a. Melaksanakan inventarisasi barang yang dicatat dalam
Kartu Inventaris Barang (KIB A,B,C,D,E,F) dan Kartu
1 Inventaris Ruangan (KIR) secara kolektf atau secara I KIB A, KIB B, KIB C, KIB D, KIB E, 25 hari kerja Hasil inventarisasi
tersendiri per jenis barang rangkap 2 l KIB F, KIR BMD
b. Menghimpun KIB dan KIR serta melakukan pencatatan
dalam Buku Inventaris dan membuat KIR pada masing- Himpunan KIB dann
masing ruangan kemudian menyampaikan kepada Pejabat KIB A-F, Buku Inventaris, KIR 5hari kerja  |KIR, catatan dalam
Penatausahaan Barang buku inventaris
2 |Menghimpun Buku Inventaris menjadi Buku Induk Invenataris KIB A-F, Buku Inventaris SKPD 180 menit Buku Induk Inventaris
 CE— i
Buku Induk Inventaris ditandatangani oleh Pengelola Barang . . . , Buku Induk Inventaris
3 . Buku induk inventaris 30 menit yang sudah
atau Pejabat penatausahaan barang ; .
—/ ditandatangani

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).

Kepala Badan Perencanaan Pembangunan,
El*erah Kabupaten Banyumas

Ri‘.-; Amn lnmiimal
E K .

DEDY N
Pembina Utama Muda
NIP. 19710209 199803 1 003

Ditandatangani secara
elektronik oleh :
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TGL PEMBUATAN |29 Juni 2026

TGL REVISI -

DISAHKAN OLEH Kepala Badan Perencanaan Pembangunan,

Riset dan Inovasi Daerah

Ditandatangani secara
elektronik oleh :

DEDY NOERHASAN, ST. M.Si.
Pembina Utama Muda
NIP. 19710209 199803 1 003

NAMA SOP Rekonsiliasi Barang Milik Daerah

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah/Negara
2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengeloollan Barang Milik Daerah

3. Peraturan Daerah Kabupaten Banyumas Nomor 12 Tahun 2016 tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah

Peraturan Bupati Nomor 9 Tahun 2019 tentang Tata Cara Rekonsiliasi Barang Milik Daerah dalam rangka Penyusunan Laporan Keuangan
Pemerintah Daerah

1. Pendidikan Minimal D3

2. Memiliki kewenangan dalam Kapitalisasi BMD

3. Dapat mengoperasikan kompuuter

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

SOP pencatatan dan pelaporan BMD pengguna barang

1. ATK
2. Aplikasi BMD

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Apabila tidak dilaksanakan sesuai dengan SOP, maka pencatatan BMD akan menjadi tidak wajar

Aplikasi BMD

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).




Inventarisasi Barang Milik Daerah

Pelaksana

Mutu Baku
No. Kegiatan Pejabat Keterangan
Pengelola Barang | Penatausahaan Pengguna Persyaratan / Kelengkapan Waktu Output
Barang
BMD
1 2 3 4 5 7 8 9 10
1 Laporan Mutasi masuk dan keluar
. . OPD bulan berkenan Paling lambat tgl Laporan mutasi masuk
1 [Menyampaikan laporan mutasi masuk dan keluar 5 bulan dan kel
2 Dokumen mutasi masuk/keluar berikutnya an keluar
(BAST dIl)
1 Laporan Mutasi masuk dan keluar
L OPD bulan berkenan
2 [Memerintahkan untuk melaksanakan rekonsiliasi 30 menit Disposisi
2 Dokumen mutasi masuk/keluar
(BAST dIl)
3 Melaksanakan penelitian kesesuaian data antara data laporan Disposisi 120 it Draf berita acara
penguna barang dengan data pada APLIKASI BMD P ment rekonsiliasi
L Berita acara
4 |Menandatangani Berita Acara Rekonsiliasi Draf berita acara rekonsiliasi 15 menit rekon3|||.aS| yang .
sudah ditandatangani
pengguna barang
Berita acara
Menandatangani Berita Acara Rekonsiliasi Draf berita acara rekonsiliasi 15 menit rekon3|||.aS| yang .
sudah ditandatangani
pengelola barang
Kesesuaian data BMD
3 [Melaksanakan pemutakhiran data laporan pada neraca Berita acara rekonsiliasi 30 menit pada pengguna barang

dan neraca

Kepala Badan Perencanaan Pembangunan,

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).

DEDY NOERHASAN, ST. M.Si.

Pembina Utama Muda
NIP. 19710209 199803 1 003

Ditandatangani secara
elektronik oleh :




